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Avant d’accéder a votre espace client (http://www.roomingit.fr/AccesClient.php) pensez a vous munir de votre n° de licence.
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Logiciel de gestion des réservations, des réunions et des salles

PRESENTATION ACTUALITE TELECHARGEMENT PRIX / COMMANDE SERVICES REFERENCES SUPPORT ACCES CLIENT

ACCES CLIENT Mes informations personnelles f Moditer
N § -
(0))]
Mes logiciels Cliquez sur Ia ligne de votre licence pour en voir le déta g'-;
.‘ Protecti a
Un rappel de la date limite de S
renouvellement de la maintenance o
BE= vous est proposé ici. [BEN
N
(0]
—/
@ Developit - Intes x - oERm
g AT @  Une version non licenciée ou une
oeverapie - version de démonstration affichera
® s s @ oo ooz o5 pendant 10s le message suivant &
Q) roomimete 'ouverture et a la fermeture du logiciel :
3, Ceci vous permet de télécharger le kit
=, d'installation de la derniére version a
o p laquelle vous pouvez prétendre.

Téléchargements

Vous pouvez également télécharger

3 Tolacharger maintenant . .
/ les manuels en derniére version

utlizsteur £ Totscharger maininant & Download the user guids d | Sp on | bl e.
pro o — S e Un historique des améliorations et Pour supprimer ce message, saisissez
corrections effectuées est disponible votre numéro de licence depuis un poste
dans le détail ci-dessous. client (Menu « Fichier », sous menu

« paramétrer » dans l'application).
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Sur le poste de travail créez un répertoire tel que C:\Rooming\ ou D:\Rooming\
Lancez l'installation avec I'option seule « Fichier des données » et « Bibliothéque

L X i i 15 Installation - Rooming'it 7.0.0 _ O] %]
d’icones ». (sans l'option « Fichier programme ») Composants 3 mstaller .
Quels composants de application souhaitez-vous installer ? ‘&:
o . \l/ Rooming-7.2.3.exe e e
Pour cela lancer le kit d'installation télechargé : =] Type: Application e ———— =
O Fichier programme 16,7 Mo
, . . . . e 7 P . e . {3} Fichier des données ,9 Mo
Cette opération installe les fichiers de données et crée les répertoires connexes nécessaires au Dl ot s e
fonctionnement du logiciel. i
Désignez ensuite simplement 'emplacement C:\Rooming\ ou D:\Rooming\ que vous aurez créé a
comme Stockage pour Ies données_ Les composants sélectionnés nécessitent au moins 3,6 Mo d'espace disponible. S
< Précédent I Suivant > Annuler =
Q
=
, . . . . . o
J L'assistant va installer Rooming'it dans le dossier suivant. C e,St C? reperFmre qui devra etre, s_auvegarde pour -]
prévenir un défaut de votre matériel et éviter une ~
Pour continuer, diquez sur Suivant, Si vous souhaitez choisir un dossier différent, perte de vos données. :
diguez sur Parcourir. {5} Installation - Roomingt7.0.0 _lo]x| (0))
. .. . - . P Composants a installer e hadl
|DES|Q|’|E2 [m] |EI:|'|EIT|II'| Ijl_l rEpErtl:llrE partﬂgEl | PELI:I]Urir. e Quels composants de ['application souhaitez-vous installer 7 ‘&:
Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
wous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer linstallation.
|Insta\|ahon personnalisée j
- - - - y - - - [S)Fichier programme 6,
e Relancez le kit d’installation et choisissez I'option « Fichier programme » seule Smsdum 090
- - y N , y N - - Connecteur MSSQL
Laissez le chemin d’accés par défaut c’est-a-dire C:\ProgramData\Develop\Rooming\ Clcomecer st LMo
Bibliothéque d'icénes 0,3Ma
R R . . L e R L. Les composants sélectionnés nécessitent au moins 19,1 Mo d'espace disponible.,
e Une fois I'installation terminée, lancez une premiere fois le logiciel
Rooming’it et désignez le répertoire contenant le fichier Data.mde stocké e

dans le répertoire créé lors de I'étape 1

Cette opération permet de compléter le fichier « Rooming.ini » qui mémorise les chemin d’accés
aux répertoires des ressources de I'application et au fichier data.mde.

Le fichier rooming.ini est présent dans C:\ProgramData\Develop\Rooming\

|‘t
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Cas Microsoft SQL Server, MySQL ou MariaDB seulement
L’étape préalable sera que I'administrateur de bases de données de votre organisation ait installé sur le serveur Microsoft
SQL Server, MySQL ou MariaDB avec la base de données que nous aurons mis a sa disposition. Pour MSSQL il aura

également paramétré sur ce serveur la méthode d’authentification (Sécurité intégrée ou non) pour accéder a cette base
depuis I’'ODBC 32 bits des postes clients.

@ Pour le choix des versions de serveurs compatibles : Microsoft
. N . SQL Server 2008 et supérieur, MariaDB 10.3, MariaDB 10.11, MySQL
Dans le cas MariaDB 10.3 ou MySQL, pensez a passer les 2 variables

5.1.73.
d’environnement sur le serveur (my.ini) selon les indications ci-dessous :

lower_case_table_names=2 (tous les cas) Pour les postes clients : Pour SQL Server, client ODBC natif sur les

secure_auth=0FF (autre que MariaDB 10.11) postes ou supérieurs. Pour MariaDB ou MySQL : client ODBC intégré au 5
kit d’installation de Rooming'it exclusivement. ﬂ
=
° Sur le serveur ou le poste de travail qui aura pour role de partager les fichiers, 15! nstaltation - Roomingt 7.0 M= E Q
réalisez une premiere installation sur le serveur avec I’'option seule « Fichier des Composmsimstller e ‘ =
, . . N y- ~ LEIS COMPOSsan’ e | application sounaltez-vous installer ? -
données » et « Bibliotheque d’icbnes ». — g
Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
wous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer linstallation. 7~~~
Roomin g -7.2.3.exe |Insta\|ahon personnalisée j N
Pour cela lancer le kit d'installation téléchargé : =] Type: Application O i g 7o B
E Connecteur MSSQL ' ~/
L, . . . . L, L, L, . L, . Connecteur MySQL 1,1 Mo
Cette opération installe les fichiers de données et crée les répertoires connexes nécessaires au [Ellsckothéque dicires EID
fonctionnement du logiciel. En cas de base de données MSSQL ou MySQL un script de création de
la base de données vous aura été fourni : voir votre administrateur de base de données.
Les composants sélectionnés nécessitent au moins 3,6 Mo d'espace disponible.
En version standard (Microsoft Jet par défaut) désignez simplement I'emplacement partagé sur <precsdent [ sovent> | Amuer
votre serveur ou le répertoire local que vous aurez créé comme stockage des données.

J L'assistant va installer Rooming'it dans le dossier suivant, @ En version réseau local : ce répertoire sur le serveur sera partagé

de telle sorte qu'il soit accessible en acces étendu (création,
Pour continuer, diquez sur Suivant, Si vous souhaitez choisir un dossier différent, modification, suppression) depuis les sessions des utilisateurs sur leurs
diguez sur Parcourir. postes clients.

|Désignez ici lechemin du répertoire partagé| Parcourir. ..

Du cété poste client il doit étre vu a travers un chemin UNC du type
\\NomServer\NomPartage\ ou une lettre réseau que vous aurez
renseigné depuis un script d’ouverture de session.

1"t
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e Installez les postes clients. Si I'installation n’est pas par défaut sur le moteur 13 installaion - Rooming't 700 =L1x]
- - - Composants a installer .
Microsoft Jet cochez soit Connecteur MSSQL soit MySQL Qi canposant e lapkcaton sobatez-vous saler ‘
Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
wous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer linstallation.
H IH H H |Insta\|ahon personnalisée j
Pour cela lancer le kit d.m.stallatlon fourm. o \l/ Rooming-7.23.exe s —
_Not'e_. vous pouvez choisir la Iangl_Je qui sera appliquée V4] Type: Application Qe s o 0,80
individuellement a chaque poste client. [E|Comecteur MysaL 110
[ Bibliothéque dicénes 0,3Mo
Les composants sélectionnés nécessitent au moins 20,0 Mo d'espace disponible. —
{i) Attention, Pour les postes i) Remarque : pour les parameétres de connexion a la )
disposant d'un systeme d’exploitation source de données présente sur le serveur MS SQL, <erécédent | surent > aonier_| ﬂ
64 bits, 'ODBC 32 bits se situe dans contactez votre administrateur de base de données qui vous e ' Q_J
C:\Windows\SysWOW®64\ il ne faut précisera les paramétres spécifiques pour atteindre et ———— ﬁ >
pas utiliser 'ODBC 64 bits du configurer cette connexion (Nom du serveur SQL, Nom de la e e dfd"’u:f;z";::‘y;z;:”ﬁ“:u";ﬁ e nﬁg;ﬁfm]' prt
panneau de configuration. base, méthode pour I'authentification notamment). Sotos o domios st 5
MNom ‘Pil e - Ajouter... 3
M:;OL ODBC Develop't Drive ‘ #
SQL Server Native Cliert 11.0 Supprimer a
SQL Server Native Cliert 11.0
5 A ichi A 4 ; fAG 4 . . rooming MySQL ODBC Developit Drve | _ 291" N
Créez ou complétez le fichier dénommeé Rooming.ini présent dans le répertoire ?éﬁOsLODBrfD“?”“?TTJ o))
- - , - , erver Native Cliert 11
d’installation par défaut en fonction du moteur de base de données. MySQL ODBC Developt Drwe ~

_| i M SQL Server Native Cller‘rt o
[l »

A I'aide d’un bloc notes vérifiez ou inscrivez sur deux lignes dans ce fichier :

— Une source de données systéme ODBC stocke des informations sur la
D; connexion du foumisseur de données spécifie. Elle est visible a tous les
0 utilisateurs de cet ordinateur, y compris les services NT.

[Chemin]

MSSQL=Rooming ou MySQL=Rooming (Resp. Moteur MS SQL Server, MariaDB/MySQL)
Donnee=\\NomServer\NomPartage\Data.mde (Moteur MS Jet)

oK Aoruer | | A |

En cas d'authentification ‘non intégrée’ pas compte et mot de

| Rooming.ni - Bloc-notes _[o] x| passe déclaré directement dans I'instance Microsoft SQL Server
e B i e Ensvee s A e « Rooming » étant le nom de la source de données vous pouvez ajouter les deux lignes Compte et MotDePasse en
T . . . 277 .

&EESE“:E%GWQ =] ODBC préparée au point 1. remplacant les ??? par les bonnes valeurs :

Le fichier est a créer par défaut dans le répertoire [Chemin]

« C:\ProgramData\Develop\Rooming\ » MSSQL=Rooming

Compte=??7?

B ou celui que vous aurez défini lors de l'installation MotDePasse=7??

du poste client au point 2.

o

it
\09 = @
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Sur chaque poste client, lancez une premiére fois le logiciel Rooming’it et désignez le répertoire réseau contenant les

fichiers de données. Si il ne les trouve pas il pourra demander de désigner les répertoires des ressources de I'application
(Extras, Icones, Images et documents)

Cette opération permet de compléter le fichier « Rooming.ini » qui mémorise les chemin d’acces aux répertoires des ressources de I'application et/ou
au fichier data.mde dans le cas d’'un moteur Microsoft Jet.

Remarque : aprés l'installation d’un premier poste client et sa premiére exécution, vous pouvez récupérer le fichier Rooming.ini généré sur ce poste
client pour le recopier au méme endroit sur les autres postes clients. Ce fichier se trouve et devra étre recopié dans le répertoire proposé par défaut :

« C:\ProgramData\Develop\Rooming\ » ou celui que vous aurez défini lors de l'installation.

Au final vous devez avoir a minima la configuration suivante

Sur le poste client Sur le serveur de fichiers Ce fichier n'a pas lieu
d'étre dans le cas d'une
installation MSSQL ou
MySQL. C’est la base de

kg, f - = c L) L)L -

' m 4{(- "( 5 B données en moteur
=2 [ ( i Microsoft Jet.

k = F£ £ e

SiteWeb Rooming.exe  Rooming.exe.m Rooming.ini
anifest

(9/v) uonejeisu]

T

Documents Extras Icones Images Data.mde

e Il ne vous reste plus qu’a lancer Rooming’it, saisir le n° de licence et démarrer le paramétrage.

En premier lieu, allez dans le Menu « Fichier », sous menu « Paramétrer » pour saisir le numéro de série que nous vous avons communiqué.

Ce n° est présent sur votre facture et votre document de licence.

Puis créez les comptes utilisateurs et les mots de passe associés a partir d’'un poste client en vous connectant comme « Administrateur » dans
Rooming'it (voir rubrigue : « créer et modifier des comptes utilisateurs »).

Les parametres doivent étre étudiés au plus prées de votre organisation, n’hésitez pas a y consacrer du temps.

1"t
\09 = @
40 . )
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Rooming’it dispose d’un module « Rooming Web Services »

Ce service permet d'afficher des listes de réservation dans n'importe quel navigateur Web ou d’établir un @ Remarque : Il faudra acquérir

dialogue avec des écrans du constructeur Innes équipés de I'application SignMeeting. autant de licences clients pour
Rooming'’it que d’équipement.

En installant ce module sur un serveur, les fonctionnalités suivantes s’offriront a vous :

- Depuis n'importe quel navigateur web (télé connectée, tablette, ordinateur connecté avec un grand écran, etc.) @  Attention : le service Web est
pouvoir afficher des listes dynamiques de réservation en cours ou a venir d'une ou de plusieurs salles. installé en tant que service, le
compte utilisé pour exécuter ce
- Depuis un équipement Innes dédié a l'entrée de salle de réunion (modéle SMT210 par exemple) vous pourrez service doit avoir accés aux
effectuer des demandes de réservations ou réserver directement (cela dépendra du paramétrage de la salle en ressources de I'application sur le
question) et confirmer votre présence & un évenement. Depuis un grand écran Innes vous pouvez afficher les réseau. Si les données sont
réunion en cours ou a venir inscrites dans Rooming'it (voir le constructeur Innes pour le paramétrage de leurs outils présentes sur le méme serveur que
et l'initialisation de la communication entre leurs équipements et Rooming'it ). le service inutle de renseigner de

compte et de mot de passe, il n’est
utile que pour l'authentification
d’acces au partage sur un autre
serveur.

Paramétrage x| L'installation du service Web doit au
b# Paramétrage préalable étre installé dans un contexte
administrateur sur le serveur.

b€ General |D Affichage | ) Document | A" Option | [ Modéle d'avis | [
£ Utilisateur | (a Mode de réglement | i Comptabilité :

Erode ‘ 7 site ‘ ® statut |
atégorie comptahble E Services web

(9/5) uone|eisu]

Installation Afficheur

satcrisementdepage ;] mint Pour finaliser l'installation de Rooming Web Services vous devez hommer chaque
afraichissement € la page w | minutes

Compte |Administrat:

Mot de pisse [sovsesasss  ® T équipement (Afficheur autonome ou matériel Innes) en définissant leur adresse
Pesiom MAC ou leur IP sur le réseau. Définissez le groupe en tant que Lecteur.
‘blnstaller {ggta:]mteur] J Paramétrage E
. * Paramétrage
Paramétrage b" Utilisateur 9
Port [Ece0 J k" Genéral | = Affichage | @ Document | A" Option | = Mudeled avis | E Période | 4y site | () Statutl
&4 Utilisateur |@Modedereglement | & Comptabilité | Catégorie comptable | [a Services web |
|RUUming ‘Web Services j .’o I'a Deétail |“ Gestinnnairel
@Aﬁicheurler Etage 6.0 Code [N
[ Afficheur Rez-de-chaussée =
 e— Nom |
EExpurterlessaHes Mot de passe |esesssse @
Groupe |Lecteur
QFE’"‘E' Compte systéme |
Adresse MAC |
Adresse IP

‘¢
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Utiliser le service web en mode autonome

Depuis n'importe quel navigateur web sur une télévision connectée, sur une tablette, sur un ordinateur disposant d’un grand
écran vous pouvez afficher un déroulé dynamique des réunions en cours ou a venir qui se rafraichit de facon autonome.

Parameétrage

Paramétrage ﬁ

[s# Paramétrage

Services web

b€ General | = Affichage | E Document | A" Option | [ Modele d‘EVIS.‘ E Pénude“ /.\ SItE.‘ ® statut |
£ Utilisateur | (@ Mode de réglement | il Comptabilité | = Catéqgorie comptable ESENICESWEb

Ce paramétrage permet de définir la
vitesse de rafraichissement de vos pages
et la vitesse de défilement des réservations
lorsqu’un ascenseur vertical apparait.

@ Attention : le rafraichissement des
parametres sur 'afficheur n’a lieu que
toutes les 30 mn pour ne pas solliciter a
I'exces le service Web.

Installation

Afficheur J

Le minuteur de rafraichissement de la

Compte [Administrateur Rafraichissement de la page [5 ] minutes ) . page n'actualise que le détail des
Mot de pesse [eoonsnsses @ Viese de déement [1 <] secondes \_/ous pouvez effectuer un clic (_jr0|_t pour réservations, pas les paramétrages.
iy Pesiom ) lister les champs de personnalisation et
i [Organiateur ‘y pouvez in_sérer de_s balises html pour
—— personnaliser I'affichage :
Port [s0z0 = Description
[Organisateur] J

<p style="color#3B0000":> [Statut]</p>

Parameétrage sur I'afficheur Résultat dans le navigateur web

(9/9) uone|eisu]

E Exporter les salles

v ) mercred! 25 novemore 2020
=V peveLoprt 11:37:42

Salle Cassiopée Salle des Fétes Salle du conseil
1250-  Buffet .
500

Réfection des sols. GRANGIER Paul 1400~ Réuion des élus
Indisponibie Conf 17:30

0 Fermer

1600~ Stretening GAILLO Virginie
17:30 Demandée

L'URL a saisir dans le navigateur est celle
d’'accés au service web sur le port
paramétré ci-dessus, dans notre exemple
le serveur se nomme NUAGE et le port de
communication est le 8080.

La mémorisation des parametres se fait a
travers la gestion des cookies.

|‘t
9\0"6]@
) % 46, rue Saint Antoine
Q?«g_% 75004 PARIS - France
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L'écran ouvert par défaut au lancement de I'application présente I'ensemble des réservations programmées sur la journée en cours.

Vue principale

. . B Rooming'it _LI- o ﬁ
Menu fichiers : : 3 . . .
areanl;létfa eess ot \.Elfhllifl Aﬁ‘\chige Salle  Réservation !mP'E;D\”S EiF‘liS f _ . — = e .’/__— Barre d Out”s pOUT un acces raplde
P g M AR B AS &= 3 QY S.m G aux principales fonctions de

ous)  Salle  Réservation  Aujourd'hui  Jour Semaine Mois Zog Filtrer

fonctions Planning Contact Document Validation
principales E Planning jo fer des salles
11 réservatio our un total de 38h30

Impressions  Exports Publier |’app|lcat|0n

jeudi 3 décembre 2020

o Salle du conseil Salle Atlantis ‘ Qe(a;sinpée Salle Oméga Salle Polyvalente | Sallsdes Fétes Salle des Associat.. | Gymnase ‘\l&cir
Choix du groupe de T T+ 5 5 077 =~ Un double clic sur l'entéte d’une salle c”;"
salles (les sites) | | 1 o 0w m 2 n o g permet d'accéder au détail de la =
) pel’mettant de ;é ;é 3; 25 26 27 0900 Prép:ratmn . (G;t;upescolalre Sa"e Un administl’ateul’ peut %
prochaine sortie émenceau g y
limiter le nombre /o = Tennis - (M2 & modifier I'ordre des salles par
de Colonnes Aujourd hm::.’F311'12.|'2:.'ﬁ2t.'ﬁA b I— | ;F;I:tll_:‘)gv(lzr‘a?e T g|lssel’/dép059r -O
| Buffet de ¥l -] =
Détail 2 0 Bienvenus \ —
) >
Réservation n® 3048 =
Navigation et 0830 - 1130 o 0,
sélection de la Prbpartion prochsine sote 4% ?f:n“i'ff,i",:‘,};'_\ Liseré rouge marquant I'heure O
date a afficher e e seniore 5% CMEE courante. Q
(:50135009455 00
e i e : N
Détail de la %m/. 17‘,0 . ame Un zoom est disponible N
réservation rors ge o ot g - et accessible & l'aide des touches N
, . . flyers.
sélectionnée o e = [Ctrl] [+], [Ctrl] [-] ou [Ctrl] + =
Note 31 logitiaue: 20 Molette de la souris.
matériel informatique 21 00
2200
0 Informations ES 23 00 .
T A o

Administrateur | Administrateur | Maj |Num | IMNSER

Marqueur qui définit la réservation
active (détail dans la partie gauche

hoi j lie
de la fenétre). Choix du type de vue (journaliére,

hebdomadaire ou mensuelle).

La sélection d’'une autre réservation
s'effectue par simple clic.

Les codes de couleur (dénommés ‘Statut’) permettent de repérer rapidement I'état des réservations programmées. Chaque code de couleur est
associé a un libellé pour qualifier les réservations. Ces statuts sont entierement paramétrables - voir pages suivantes : « paramétrages ».

\09'“@
OA& 46, rue Saint Antoine

— 75004 PARIS - France
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Réservation et gestion de salles

Trois modes de visualisation sont disponibles

Vue journaliére

Cette vue vous permet d’agir sur les réservations :
création ou modification de réservation, déplacement
a la souris d’'une réservation (changement de salle ou
modification de durée), modification a la souris de la
durée d’une réservation.

lundi 12 a0at 2019

Les vues journaliéres, hebdomadaires et mensuelles

: vue journaliere détaillée, vue hebdomadaire et vue mensuelle.

Vue hebdomadaire Vue mensuelle

Ces 2 vues vous permettent de visualiser la disponibilité ou I'occupation des salles avec un affichage positionné en
début de semaine et un défilement de semaine en semaine ou un défilement de mois en mois.

Le déplacement a la souris ou le menu contextuel (clic droit) ne sont pas disponibles dans ces 2 vues.

Raomingic —oEE

cfi=l=)

Raomingic

{i) La régle de présentation des n° de semaine
est calé sur la norme 1SO 8601 (La semaine 1 est
celle qui contient le premier jeudi de I'année).

e Dans les 3 vues, un double clic sur une réservation vous permet d’ouvrir le détail d'une réservation.

e Vous passez rapidement d'une vue a l'autre grace aux boutons [Jour], [Semaine] et [Mois] placés en entéte de fenétre.

< Dans la vue journaliére, le petit signet rouge délimite I'heure courante.

e Le bouton [Aujourd’hui] vous permet de vous repositionner automatiquement sur le jour courant.

e Un zoom est disponible et accessible a I'aide des touches [Ctrl] [+], [Ctr]] [-] ou [Ctr]] + Molette de la souris.

e Le bouton [Journée compléte] masque ou affiche les heures en dehors de la plage de début et de fin de journée telle que définie dans les
parametres d’'affichage (Menu Fichier; Paramétrer, onglet Affichage).

it

% 46, rue Saint Antoine
% 75004 PARIS - France
(s

roomingit@developit.fr

7

(z/2) rediound ueao3

Page : 11



L/
\ Comprendre I’ergonomie standard de I'application

N Rooming’it”

"J
A)
A}

¢ Réservation et gestion de salles

Les boutons standards Le principe du « Glisser » / « Déposer »

Réservation
Réservation n” 6281
ge Résenaton

Réun
1 Détail | @ Informations A" Options M; Participants |

Cliquez sur I'objet que vous voulez
faire glisser et maintenez votre
doigt appuyé sur le bouton gauche
de la souris,

s +

:fg} Ajouter Ajouter un élément & un fichier ou une liste.

Documents | ] Photo | & Plan |

Nombre | Option Quantité|  Mentant HT | Montant TTC|Validée
w1 Paperboard 100

Supprimer I'élément préalablement sélectionné
ou I'élément en cours affiché a I'écran. N

Montant HT TVA20,00% TVA10,00% TVA5,50% Montant TTC
000€ 000€
40 45 =
énageme
cifique,

:{33 Supprimer | Jdfy =
Faites Glisser la souris vers la
seconde partie de la fenétre
(ici vers le haut).

Modifier de I'élément sélectionné.

&y Modifier

Q Fermer

Le calendrier de I'écran principal

Ferme I'écran en cours et revient a I'écran
principal de I'application.

2 Lorsque s'ajoute le symbole « + » a
c6té du curseur de souris relachez
votre doigt, I'objet est Déposé.

Cette manipulation permet

Pour sélectionner une date il suffit de cliquer sur le jour voulu. Les fleches d 'enlever ou d'ajouter des options

gauche/droite vous permettent de faire défiler mois par mois le calendrier. 0% caspamen El ou des participants en effectuant
Le jour courant est encadre. e Brone cette opération respectivement du
haut vers le bas et du bas vers le
1 octobre 2016 ¥ haut.
lun. mar. mer. _ieu. VEN, Vous L'écran en cours sera
/| 2E 27 28 29 30 obtenez : automatiquement

40 3 4 5 £

(2/T) SpJepuels suoinog

8 8 rafraichit des données Le cartouche d’une réservation
afao] o1z 14 15 16 correspondant _
42017 18 (19& 20 21 22 23 3 cette nouvelle date. Temps de préparation

(En bas du cartouche,
temps de libération).

43 24 25 26 27 28 2% 30
41 A 1 2 3 4 5 ]
[ 1 Aujourd'hui : 10/10/2016

Objet et nom de
I'organisateur (selon
paramétrage).

./

nseil municipal

Acces a la modification
du statut si l'utilisateur
est autorisé

e La fenétre du logiciel peut étre mis diminuée.

Ce bouton agrandit la
fenétre au maximum
de I'écran.

Ceci est le bouton « réduire ». 1l fait
disparaitre le logiciel de I'écran mais
celui-ci reste actif et apparait dans la

barre de tache en bas de I'écran.

Annulée

Confirmée

Demande de réservation

Ce bouton permet de
quitter I'application.

En attente de confirmation
En attente de paiement

En travaux

e ...il pourra étre réactivé a tout moment par simple clic dans la barre de tache Windows.

) 7 @ M

Dans le sens de lecture : nombre de

Q

—

R\4

(]

.

\09 =

it
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¢ Réservation et gestion de salles
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Le menu affichage

Le menu affichage vous permet de personnaliser la vue générale de I'application, d’afficher ou non la barre de menu avec ou sans étiquette
texte, avec ou sans barre d’'état.

Eﬂaaming'it
Fichier | Affichage Salle Réservation Impressions Exporis ?

Affiche avec barre d’état

>
— Aujourd'hui oy “ = —
v ! 1o L &v E= . m Develop'it  Administrateur  Maj  Mum  INSER
Blanning our alidation (Tous) Salle  Réservation Aujourd'hu
Semaine |' d "
g g |
Mois 1alier des salles
| H b total de 38h30 Zoom
Journée complete A
Zoom R Le zoom permet, grace aux touches [Ctrl] [+], [Ctrl] [-]
E _ o __ |Salleducanseil | Salle Atlantr Ou [Ctrl] Mollette de la souris, d’agrandir ou de réduire la hauteur
lun, ¢ Filtrer . U6 de la plage horaire ou des journées en vue hebdomadaire ou

; v Visible | mensuelle.
14 v Barre d'état Tailles d'icéne 2w Petites icones P Légende ﬂ
enior: 5

(2/2) spiepuels suoinog

1 Légende v Etiquettes Grandes icdnes Légende Annulée
& 2 30 31 Programmes externes ¥ Préparqtl'on : : Confirmee
prochaine sortie La légende permet d’afficher dans une [ pemandee
" Aviourd i 10312200 4000 petite fenétre indépendante la signification ~ [indispenible
des codes de couleur associés aux statuts. [ validee

Affichage avec les étiquettes visibles et de petites icones
% Rooming'it - a

Fichier Affichage Salle Réservation |mpressiocns Exports 2

B & R o | A.%, £ || B [ Q. I 1l e
Planning | Contact Document  Validation (Tous) Salle Réservation Avjourd'hui | Jour | Semaine Mois Zoom Filtrer Impressions Publier | Calculatrice Publication
Affichage sans les étiquettes visibles et de grandes icones
% Rooming'it - g
Fichier Affichage Salle Réservation Impressions Exports 7
smimty [ A-“\- E'......--.... . E,ﬁﬂ‘-\l
TSR e -S-E-BNREE D Q =G = @
1"t
0\09. @
OA& 46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - F
Q ey 7500 SoFrance roomingit@developit.fr Page : 13
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¢ Réservation et gestion de salles

Onglet « Général »

Vous pouvez renseigner les coordonnées générales de votre société et paramétrer certaines caractéristiques du logiciel.

© Femer pour une option ne sera pas possible. L'option
ne pourra pas étre inscrite.

Pb:ﬂ 'ﬂs;ramétrage = Décoché, le chevauchement de réservation dans
= Genéral une méme salle comme illustré ci-dessous ne
« (Aucune) » signifie que le logiciel donne Brews | @ se | | Bt | o Uikeumr | | @BM;"*"“&E'E"”“ sera plus possible.
accés a tous avec les droits B Gencral | W atigs | [E] Documant || 2N Optin | I Wiotilfovs | IR Mg e rppel
« administrateur » par défaut. Nom [Develop it vous accheille<br>du lundi au vendredi de 9h30 3 18h00 Club de
Secteur [SS1L lecture Activite
« Systéme » signifie que Rooming'it vérifiera si Adresse 46 rue Sait Antoine 75004 PARIS MAMNGIM | "Beaux Y
le compte utilisateur saisi lors de I'ouverture de securté [syseme <] Elisabeth || arts" 2
session Windows existe dans la table utilisateur. Objet par défaut [[A préciser] AMILIS Q
Dans ce cas, le logiciel s'ouvrira sans demander Statut par défaut [[TJDemendce ./j Benoit 3
de mot de passe. Si le compte utilisateur n'existe E s — lane | 2\
pas, un mot de passe sera demandé (voir ci- —
dessous). ———ame g
« Rooming’it » signifie qu’'un mot de passe K 2
sera demgr:%euzfttﬁ:ga;f?oegr:l?;f M L e ‘ Décoché, le dépassement du stock disponible Q
[EEY
(o))
—

Permet de saisir le numéro de
licence tel quindiqué dans le
document de licence.

@ Attention : tant gu’un numéro de
série valide n’est pas saisi, la fenétre
d’ouverture du logiciel restera affichée en
premier plan pendant 10 a 15 secondes.

Signification des différentes zones de saisie

- Statut par défaut : la liste proposée dépend de la liste telle que vous I'avez = Associer les .ROO :  permet de réinscrire Rooming'it comme application
renseignée dans l'onglet « Statut ». C'est le statut qui sera associée devant interagir avec les extension .ROO
affecté dans les parameétres des nouvelles salles ou des
nouvelles réservations.

o

it
\09 = @

< R

& s 46, rue Saint Antoine

Qfﬁ% 75004 PARIS - France
O —
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Réservation et gestion de salles

Onglet « Affichage »

Vous pouvez renseigner ici les regles d’'affichage du planning.

Lemntogs X Vous pouvez définir les couleurs des samedis,
|#* Paramétrage . . P
Affichage dimanches, jours fériés et des temps de

3 unnsatqu T3 Mode de reglement | B Comptabilté | 3= Catégorie comptable \AE Se ;sweb | préparation ou de libération en effectuant un
* Geénérs Affichage ocumen ion odéle d'avis | =] Période 3 atur - - 2
‘ 902 oecumen | 8 cpn | = Mo s | 5 et | 5 56| st | simple clic sur un des carrés de couleur.

Masquer la barre d'état des réce)

Masque la barre des réservations pour un
affichage minimal.

Mode d'affichage |Organisateur + Objet -

Début de journée |08:00 -
Fin de journée m Couleurs -U
Intervalle |30 «| minutes Couleurs de base 9‘
o ) ] ) Couleur (il Al B Q
Pas minimum en minutes pour la réservation E smed ¥ ourtaalle HrTEFENN 3
des salles : soit 5mn, 10mn, 15mn, 20mn, [ periode NN EE. N o
30mn ou 60mn. =f:’?“ﬁ EfEEEENN -+
il EEEEEENEN =
EEEENCET g
Couleurs personnalizées (D
EEEEEEEN —~
Teinte : [40  Ro 255
EEEEEEEN “h“ge N
Satur. : 24D Wert : 255 \
€ Fermer | | e Lm.:[210 Bleu:[132 =
Coché comme jour travaillé, évite un message I E————— (o))
d’alerte si une réservation périodique tombe un —
samedi ou un dimanche.
Si le jour n'est pas travaillé, les états
d’hebdomadaire n’afficheront pas cette journée
dans la semaine ouvrée.
Signification des différentes zones de saisie
« Début de journée : borne horaire minimale pour le début des réservations. « Intervalle : indique le pas en minutes pour la programmation des salles.
e Fin de journée : borne horaire maximale pour la fin des réservations. < Mode d 'affichage : choix du contenu du cadre des réservations.

Rien ne vous interdit de programmer des réservations en dehors de ces bornes.
Le seul effet de ce paramétrage est d’afficher un fond grisé pour les horaires en
dehors de la période pour bénéficier d’'un simple repére visuel.

%(;] 46, rue Saint Antoine

75004 PARIS - France L .
roomingit@developit.fr Page : 15
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A Réservation et gestion de salles

Onglet « Période »

Cet écran de paramétrage permet de définir les périodes et les couleurs s’y associant. Ces couleurs seront reprises comme couleur de fond de
page du menu principal.

Paramétrage x| Un clic sur le [+] permet de créer une nouvelle
be Parametrage période qui se positionne dans la liste sous le

nom (Nouveau) et a la date du jour par défaut.

& Utilisateur | @ Mode de réglement ‘ i Comptabilité ‘ E Catégorie co | Ea Services web ‘ . , .
k#* General | = Affichage | E Document | A" Option | 1 Modéle d'avis i /.\ Sita.‘ o, Statut.‘ POSItlonneZ VOUS sur la nouve”e entree et faltes
P T  TR T T T T - +o( un double clic dessus pour en ouvrir le détail et o
W1A1/023  11/11/2083  Amistice 14-18 définir, la couleur associée et les dates de début Q
Le bouton ‘Jour férié’ est réservé a la WikeE (UG T etdefin: .. =
, ., . . . 15/08/2023 15/08/2023 Assomption - Période ﬂ
génération automatique des jours 14/07/2023  14/07/2023  Féte Nationale iy peiode )
fériés pour une nouvelle année (zone 8/07/2023  08/07/2023  Début des Vacances d'Eté El 3
: 20/05/2022  29/05/20232  Lundi Pentecéte .
France seulement). C'est une 18052023 18/05/2023  Jeudi Ascension Lesl] | Hourel (PN
procédure que vous devez lancer une 18/05/023  22/05/2023  Pont de|'Ascension Couteur [] '_""
- - ) , 8/05/2023  08/05/2023  Victoire 1945 Date de début [13/12/2020 ~
fois par an pour alimenter I'année 1/05/2023  01/05/2023  Fétes du travail Date de fin [7z7i® <] g
H Arid 122/04,2023 09/05/2023 Vacances de Printemps
N+1 des nouveaux jours feries. 10/04/2023  10/04/2023  Lundi de Paques €3 Fermer ()
18/02/2023 06/03/2023 Vacances d'Hiver
AlA N 1/01/2023 01/01/2023 Jour de I'An N\
Le Seco_nd permet de t_eleCh_arger a 512/2022  25/12/2022  Noel w
I'aide d’'une API disponible sur 17/12/2022  03/01/2023  Vacances de Noél N
data.education.gouv.fr les périodes UL LAUA2 . Amistics 14-18 = Le bouton ‘Jour férié’ est réservé a la génération =
scolaires selon I'emplacement choisi. 158 Genére es ours s % 1158 Génrer e calendrier scolaite automatique des jours fériés pour une nouvelle année )
(zone France seulement). C'est une procédure que vous

© remer devez lancer une fois par an pour alimenter 'année N+1
des nouveaux jours fériés.

Lorsque vous créez une réservation périodique, un contrdle sera effectué pour vous prévenir si une ou plusieurs réservations tombent sur un jour
d’'une période définie : répondre Oui (Tous) va créer toutes les réservations dans le respect de la périodicité si il y a plusieurs réservations
prévues sur la période considérée.

Message utilisateur ﬁ

La réservation du 25/12/2020 tombe sur la période 'Noél'.

Voulez-vous quand méme la planifier ¥

Cui (Tous) | Mon | Mon (Tous) |

Un message s'affichera de nouveau si une réservation rencontre une nouvelle période ou un conflit avec une autre réservation déja existante.

\09'“@
OA& 46, rue Saint Antoine

— 75004 PARIS - France
Qf it roomingit@developit.fr Page : 16
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¢ Réservation et gestion de salles

Onglet «Utilisateur »

Créer et modifier des comptes utilisateurs

Depuis le menu « Fichier », sous menu « Paramétrer », vous accédez a différents onglets dédiés aux paramétrages généraux de I'application.

Permet de renseigner les
salles sur lesquelles il aura un
droit de ‘Gestionnaire’ (Droits

étendus sur les réservations
des salles)

Ajouter ou supprimer un
utilisateur de la liste.

Le code associé aux
utilisateurs et

leur mot de passe
doivent étre uniques.
Une fois créé le code
ne doit pas changer

@ Seul un
administrateur
aura le droit de
supprimer des
salles ayant des
réservations
attachées.

< Administrateur : I'utilisateur dispose de tous les droits notamment des droits
permettant d'accéder a ces écrans de paramétrage. Seul
I'administrateur est habilité a créer de nouveaux utilisateurs

Paramétrage ﬂ

métrage

* _Para
B ity ur

@i Comptabilite E Catégorie comptable | Ea Services web
# Général | IEllﬁn"'f’ichage | ument | A" Option | =1 Modéle d'avis | ! Modéle de rapgel |

B beriode | 2 site | PR & Utilisateur | {8 Mode de réglemghit |
- j Je 1 Détail |:§ Gestionnaire |
&Administrateur 6’0 Code |1Z
Afficheur1
2 Nom [Jéréme ZUEI
Damien BATI Motdepasse 00 @
2 Jeréme ZUBL
Groupe |Auteur - ’\
Compte systéme |jzubi ~ T
A renseigner Adresse MAC
obligatoirement si Adresse IP
1okl N
I ut|I|sa_1teur est un Poste 615 N
afficheur (Voir - —
, Direction |Ma|r|e
paramétrage du module _ _
Rooming Services Web) Service [Technique
E-rmail |jz@deve|0pitfr
Organisateur |Ecriture - D%{t&riture -

0 Fermer \\1

Les 3 catégories d’utilisateur disponibles

e Lecteur :

l'utilisateur
consultation
réservations. |l

Les mots de passe sont ceux qui permettent I'acces au
logiciel dans le cas d'une stratégie de sécurité

« Rooming'it ». C'est a partir du mot de passe que I'on
identifie l'utilisateur.

Veillez a ce qu’il n'y ait pas deux mots de passe
identiques, ni de mot de passe a « Blanc » sinon vous ne
pourrez plus créer de nouveaux utilisateurs.

Renseignez un mot de passe méme en stratégie systeme
(Le mot de passe est indépendant du mot de passe de
connexion de l'utilisateur sur le domaine).

Grace a une liste déroulante vous pouvez définir
la catégorie auquel l'utilisateur appartient
(Administrateur, Auteur, Lecteur).

Dans le cas d’'une stratégie « Systéme » portez ici le nom
des comptes systemes des utilisateurs. Dans le cas d'un
compte de service vous pouvez séparer les comptes
systemes par un point-virgule.

La baguette permet de récupérer le compte Windows
actuellement connecté.

Réglages des acces individuels aux fiches de
contacts ou aux documents.

ne dispose que de droits de
des plannings et des
pourra effectuer des

e Auteur :

1"t
\0®5

04& 46, rue Saint Antoine
=

75004 PARIS - France

et de modifier le paramétrage de 'application.

l'utilisateur dispose des droits de création / modification /
suppression de réservations. Il ne peut pas ajouter de salles
ni en modifier les paramétrages. Il peut toutefois étre
gestionnaire de salle (voir paramétrage des salles).

roomingit@developit.fr

demandes de réservation via l'interface qui lui
propose un raccourci vers le formulaire Web
de réservation (si le site est actif ; c’est-a-dire
gu'il faut que I'URL du site soit renseignée
dans la fenétre de publication rubrique
« Serveur web »).

I=]
EQ

Demander une réservation

(91/v) sbenswered
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Réservation et gestion de salles

Onglet «Statut »

Les différents statuts des salles ainsi que les couleurs associées a ces statuts sont paramétrables.

Paramétrage x| Si vous le souhaitez, certaines
be Paramétrage réservations au statut particulier
peuvent par défaut ne pas apparaitre

[v Publizble

statuts en fonction de vos

© remer besoins.

& Utilisateur | @ Mode de réglement | i Comptabilité ‘ Catégorie comptable ‘ E Services web \ . .
Ceci Correspond au code de couleur qu| sera k# Genéral | B Affichage | [Z] Document | A¥ Option | =21 Modele d'avis | 2] Période | 4 site [ # sur la pLIbllcatlon web. Vous aurez
présenté dans le rectangle de la réservation en nnlée : + %ogsl_dslcc,)che la case a cocher
fonction du statut choisi. Un double clic sur le Suies Dbl ublianie-. =)
carré de couleur ouvre la fiche du statut ci- ndisponible Publiable - Statut x| Q
dessous : un clic sur le carré de couleur de cette @0.‘» Statut 53
fenétre ouvre la palette des couleurs. bete [ 3
Statut x| Couleur D cD\
Statut . ubliable -+
@od ! Vous pouvez changer ici la e -
Libellé [Confirmée dénomination du statut des g
Coutewr I réservations ou ajouter des @ Femer D
~
o1
N
=
(0)]
—/

Q Fermer

Modifier les couleurs d’affichage des statuts des réservations

Pour modifier une couleur associée a un statut, faites Dans le menu « Affichage » il est possible d'afficher la Iégende des couleurs
un double clic sur le carré de couleur, vous obtenez : retenues :
Couleurs B Rooming'it
Coulewrs de base : Fichier | Affichage Salle Réserv .
o B Adourdhui Légende x|
MO Planning ® Lo Annulée
ERN N EENEEN - © Semaine = - i d
EfEEEENN E Mais Vous || Confirmée
= obtenez : :
: : : : : ,! : ,! Journée compléte .Der‘nandee
] Zoom 8 [Jindispenible
Couleurs personnalisées : — .Uahdée
........ Teqnle,E_HnueZEW —_— e
EEEEEEEN ¢ Bare doutils -
Satur. : Vert 177 7 »
it ‘ o B R el
\oo @ oK | Annuler | Ajouter ax couleurs personnalisees ‘ 21 ;

OA& 46, rue Saint Antoine
Q{/«R__h_h_ﬁk 75004 PARIS - France
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Onglet « Site »

Vous pouvez ajouter dans cette liste les différents sites qui hébergent vos salles.

Paramétrage ﬂ
[s¢* Paramétrage La gestion des sites est un élément important du
= _ _ _ _ ; / logiciel et peut étre utilisé pour de nombreux cas :
&£ Utilisateur | @ Mede de réglement ‘ i Comptabilité | E Catégorie comptable | SEW
b#" Général | = Affichage | @ Document.‘ A" Option | [ Modéle d'avis | E Période /.\S\te Statut | La fagon dont Vous ut|||serez ces groupes dépend en
oot + grande partie de vos besoins.
Salles communales
Seyes e eunion [ = Créer un site « Archives » permet de ranger des

salles obsolétes tout en gardant leur historique.

Créer un site « Réfection » ou « Travaux » permet
de gérer durant la réfection ou les travaux
l'indisponibilité d’'une ou plusieurs salles.

Il suffit par la suite de les replacer dans leur groupe
d’origine pour les rendre de nouveau disponibles.

Vous avez toute liberté de créer autant de groupes
gue vous le souhaitez.

m Fermer

Signification des différentes zones de saisie

Ce paramétrage est utile lorsque vous gérez de nombreuses salles. < de naviguer par sélection entre vos Impressions  Exports 7
ifférents si % ifféren ’ =
Il vous permet : d ere _ts sites gu 0s d_ ere tesA N o=
catégories sur I'écran principal grace B N
< de réduire le nombre de colonnes affichées en méme temps sur I'écran principal, au bouton de sélection des sites d T )‘ =
L, ~ N I £ d ous,
< de classer vos salles par site, catégorie ou groupe homogene, présent en entéte de fenétre. de38 2 (Mes favorites)
/.\ Espaces sportifs
/.\ Salles communales
o€ .,

. Salles de réunion

3 07 2 venicules

I‘t (]
o\o"q@}
) % 46, rue Saint Antoine
Q%% 75004 PARIS - France

roomingit@developit.fr
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Onglet « Option »
Vous pouvez préciser ici la liste des options qui seront disponibles lors de la création de nouvelles salles ou de nouvelles réservations.

Dans Rooming'it, les options sont les ressources au sens large.
Paramétrage

La déclaration des différents taux de
TVA applicables sont ici. L’affichage
des prix en TTC ou en HT permet de

b!‘ Paramétrage

Opticn

7 Frais divers
8, Personnel

{{ Restauration
Tarif de location

@ Ajoute option dans un type d’'options

A Ajoute un nouveau type d’options

Positionnez-vous dans le répertoire contenant la
bibliothéque d'icones (Extras) ou dans le répertoire
dans lequel des icdnes se trouvent, puis
sélectionnez celle que vous souhaitez insérer.

2 site ®, statut & Utilisateur kS services web — Supprime un type d’options vide ou une Option
h#" General B affichage [Z] Document A" Option [ Modéle d'avis =] période
Libelle . Dispon.. PrixHT  Tauxd.. PrixTTC Validable G) Une option ne peut pas étre ;JU
/" Aménagement sporti 2 supprimée si elle a été utilisée dans =
Disposition de salle | , . QJ
f Equipement spécifique - es reservations. 3
. 5] Equi t standard

Cliquer sur le symbole « + » pour = Equipement standar 3 D
, s . E|f Equipement suivi ps
développer un type d’options, sur « - » [ Portable N° POOT ] 0,00% Oui d a

pour le réduire. [ Portable N° PO02 1 0,00% Oui o s o .
= Vidéo-projecteur NVPO1 1 0,00% oui Sélectionnez I'option ou le type d options puis L%

T Vidéo-projecteur NVP02 1 0,00% Oui cliguez sur le bouton pour ajouter un icone.
~
~
N
=
(0)]
—

définir quelle regle de calcul de la TVA
sera appliquée pour les arrondis (base
HT ou base TTC).

Affichage des prix |HT ] TVA1
Statut de validation | [ Validée

@ Les icones gue vous pourriez étre amené a
ajouter doivent respecter le format suivant :

e .ico

» 16x16 pixels

e 256 couleurs

< Avec transparence

Attention : des icOnes créées dans un format
inadapté peuvent provoquer des anomalies

lors de la publication web.

. "t
\09 =
40

e % 46, rue Saint Antoine
Q,«% 75004 PARIS - France
—

0.20| TVA2

v

roomingit@developit.fr

0.10| TVA3

.\ 3 taux de TVA paramétrables

vous sont proposés.

0 Fermer

Vous pouvez définir le statut qui
sera attribué & une réservation
apres la validation des options
par le ou les services
compétents.

Page : 20
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¢ Réservation et gestion de salles

Paramétrage des types d’options

Onglet « Option »

Vous pouvez classifier vos options type d’options (une unité logistique par exemple) afin de définir un paramétrage commun par type d’options.
Cette classification permet aussi de retrouver facilement une option et d’éditer des rapports et statistiques par type d’'options.

Paramétrage

* Paramétrage
b‘" Opticn I

), statut
= Affichage @ Document

2 site
h#" General

Libellé
f Aménagement sportif

Dispon...

Disposition de salle
f Equipement spécifique
f Equipement standard
E|f Equipement suivi

[E Portable N® PO

[E Portable N® PO02

g Vidéo-projecteur NP1

g Vidéo-projecteur NVP0O2
7 Frais divers
8, Personnel
{{ Restauration

]
5
5
5

0.20| TVA2

Tarif de location

Affichage des prix |HT ] TVA1

Statut de validation | [ Validée v

Pri HT

& Utilisateur
A" Option

aux d...

0,00%
0,00%
0,00%
0,00%

0.10| TVA3

=5 Mods

ices web
avis E Période

Prix TTC  Validable @

o

Oui a9

0

0 Fermer

. "t
\09 =
40

e % 46, rue Saint Antoine
Q,;% 75004 PARIS - France
A

Un double-clic sur un type
d’option permet d’accéder

au détail et au

paramétrage.
Type d'option ﬁ

Type d'option

Libellé |Equipement spécifique

e

E-mail de la logistique |equipement@de\relopit.fr

[ &£ Chrystel PRIAUD
[ &+ Damien BATI

[ &+ Jéréme ZUBI \

0 Fermer

Valide par

roomingit@developit.fr

A vous de définir librement le
libellé du type d'options.

L'adresse e-mail renseignée sera
utilisée pour I'envoi des avis a la
logistique (voir pages ci-apres)

Les personnes proposées

En cochant des personnes, vous
les autoriser a valider
I'attribution des options faisant
parties de ce type d’options,
lorsque l'option est soumise a
validation.

(91/8) abenswered
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Onglet « Option »

Chaque option peut étre tarifée. Une réservation incluant cette option sera alors valorisée a un co(t forfaitaire ou indexée sur le nombre de
participant ou le nombre d’heure en fonction du paramétrage de I'option.

Paramétrage ] o
he' Paramétrage Un double-clic sur une A vous de définir librement le
A4 Option 9 option permet d'accéder libellé de I'option.
/.\ Site ®, Statut & Utilisateur [a Services web au det?” etau , A
ke Général El Affichage @ Document A" Option [ Modéle d'avis E Péfiode parametrage de l optlon La quantlté d|sp0n|b|e permet de
Libellé Dispon.. PrixHT  Taucd.. PrixTTC Vglidable & gérer le stock disponible de I'option U
[ ## Aménagement sportif B Option . si vous renseignez une ressource S_JJ‘
Disposition de salle & une date donnée alors que le
- Option : z
B‘E P — I , A P volume maximum du stock est 3
& Cameéra 2 833€ _~2000% 1000€ Non @ Libellé [Fidéoproject dépassé, un message d'_a|erte vous M-
&) Imprimante 5 0,00% Non o ieoprojectat sera proposé (incompatible avec ~+
& Micro 2 0,00% Oui Type d'option |Equipemen?spécifiqua j I'indexation par heure)_ 53
; Paperboard 3 0,00% Mon Quantité disponible 4 @
= Portable 5 0,00% MNen (D
s Senorisation 1 0,00% Oui Prix HT 59 [ Parheure __— En cas de saisie d’'un montant TTC
gf:fp_“_””e 120 ggﬁ :”” Tauede TVA [2000% le montant HT sera calculé & 4 ©
elevision A o on s o s
 Vidoprojecteu 2 000% Non PTTC [ 60 S?CIma:jes pour éviter les erreurs D
i arrondis.
f Equipement standard “ .
- _ Compte comptable |706400 Dans le cas d’une comptabilité HT )
Affichagedesprix |[HT v TVA1| 020 TVAZ| 010] TVAS3 0 ¥ Publiable Validable saisir donc le montant HT & 2
Statut de velication | [ validée v ¥ Demandable ionnable décimales seulement.
Q Fermer /
™~ Pour chaque option, vous pouvez
. R , définir un tarif et un taux de TVA. La
:Cocher la case PubllabIeAz si qu_tlon est pre?_ente dans des valorisation s'effectue lors de I'ajout
réservations, elle pourra étre visible depuis l'interface web. de I'option a la réservation. Vous
o R L. pouvez définir une valorisation par
-Cocher la case Demandable si I'option peut étre demandée via heure ou par participants
le formulaire de demande de réservation web.
. L , Le compte comptable permet le
- Cocher la case Validable si I'option demandée dans une regroupement des comptes de
réservation devra étre validée par un utilisateur autorisé a le produits lors de I'export comptable
faire (paramétrage du type d’'options).
- Cocher la case Fusionnable si vous voulez la voir apparaitre
dans les documents.
=
it
\o¥- P
R\2 \ ) )
e s 46, rue Saint Antoine
Q,«% 75004 PARIS - France _— :
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¢ Réservation et gestion de salles

Onglet « Modeéle d’avis »

Vous pouvez définir le sujet et le corps du courriel que vous souhaitez adresser a I'organisateur de la réservation, aux participants, a l'auteur de la
réservation, au gestionnaire de la salle ou encore aux services logistiques ayant un courriel renseigné.

Cette interface permet également dans le Type d’avis dénommé « Demande » de paramétrer I'accusé d’envoi que le demandeur de la réservation
sur le site web peut recevoir pour trace de sa demande.

6 types d'avis sont Paramétrage %] Un clic droit vous permet d’accéder a la liste -
. . g A . . . o o
disponibles : auteur, b Paramétrage des champs de fusion disponibles en insertion. )
demande, gestionnaire, . . . . _
" g . t t & Utilisateur | (’3 Muode de réglement #§ Comptabilité | E Catégorie comptable | Ea Services web | N® de réservation . 53
Organlsateur_’ partICI_pa_n S € ¢ Général | = Affichage | E Document Option =5 Modéle d'avis |E Période | /.\ S\te.‘ ®, statuy] " Commentaire @ La lohgueur maximale 3
services logistiques. pyve [orgmmomeor <] Date/Heure v du courriel (sujet et corps o
e S Nombre de participants du message) pouvant étre N
VOLIS pouvez taper |ES Sujet |\f0tre demande de réservation du [DateReservation] pour [Objet] - Salle [NomSalle] ./ 1:L:::ELIF : paSSé en [g)azar:'nétre dépend :
. . C Bonjour, - alle g
omb5alle] - Adresse Postale : [Sallelnfolibrel] Organisateur g
he::l les efn(_:adrant ||oar d?S ?moma sttt de messagerie ou votre @
crochets ou faire appel au clic jet : [Obj  Symopse systéme impose a la ~
droit. Nous vous remercions de votre confiance. Zértmd'c'té : fonction systéme ‘ mailto: . B
puen
Votre réservation du <B>[Datelongue]</B> qui se déroulera dans |a salle <B=[MomSalle]«</B> Montant HT
pour I'événement suivant : <B>[Objet]</B> est au <FONT color="red"» <B=statut [Statut] TaDL:c::T\u‘Al POUr Ie\ passage de \
Vous pouvez inclure des balises | |</Bacpoif—® T de TVA 2 garam_etrg da_rll_s MS Outlook, lC_D\
Html permettant d'adresser un Vous avez choisi les options suivantes: | EmEE urc])ggijr;?eltnl:gﬂl’lsoedga(;uﬁontre (N
: [DebutOption] TVA
courriel dans le respect des “[Quantite] (Libele][FinOption] Al n'impose pas les mémes
m|ses en forme déf|n|es (Selon Pour un montant total de <B= [MontantTTC] TTC</B=. = TVA2 |ImlteS
Comanbl“té de votre client de Vous pouvez suivre & tout moment votre réservation sur : http://deme.roomingit.fr HAf AT P dé ti |
; ; ontan our désactiver la
mesialiger_le) pgur touds IesdaVIS Dans |'attente de regevoir les documents attendus, je reste a votre disposition pour tout j Information libre 4 communication via Outlook
sauf I'avis « Demande » dans PR
lequel VOUS Ne Douvez pas et forcer le ‘mailto:’ passez
quet v d S lise h P | € Fermer le paramétre OOFF & 1 dans
insérer de balise html. la configuration
(nous consulter).
Pour afficher dans le modéle d’avis la liste des options retenues dans Si une périodicité existe dans la réservation vous disposez des champs
la réservation vous disposez des blocs [Debut] ... [Fin] sur vous de fusion suivants :
pouvez utiliser de la fagon suivante : [DebutPeriodicite]
[Frequence] : hebdomadaire, quinzomadaire ou mensuelle
[DebutOption] [ListeMensueIIe], [Lis_teHebdomadaire]
[Quantite] [Libelle] [PrixHT] [E_aLeF'.”] L .Olate de fin
[FinOption] [FinPeriodicite]
=
it
o¥- P
N

04& 46, rue Saint Antoine
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¢ Réservation et gestion de salles

Définir les documents

Onglet « Documents »

Cette écran permet de définir les modéles de documents qui seront utilisés ainsi que le circuit éventuel de validation ou de suivi de ces documents.

Liste des modeles de documents disponibles :

Ces documents au format Rich Text Format (.RTF)
doivent étre posés dans le répertoire dédié aux
modeles de Rooming'it (voir le chapitre lié a
installation de I'application) en respectant la regle de
nommage suivante dans Windows : les noms des
documents doivent étre identiques au nom déclaré
dans la zone libellé et suivis du caractére $

Ainsi un document déclaré avec le nom ‘Planning’ doit
étre nommé dans le partage réservé a Rooming'it,
répertoire Documents : ‘Planning$.rtf'.

L 2

Ll : (€
il & i

_n
w
q
=
5
m
id
E3

Planning$.rtf

Paramétrage x|
bet Param?trage

Documen

k¢ Génral | B Affichage [Z] Document | &9 Option | 5 Modéle cavis | (5] Période | 4 site | @b stat

& Utilisateur | [ Mode de réglement | [ Comptabilité | = Catégorie comptable | k& sewizeswe)b)/

Libelle Taux|Prochainn® |Etatl Etat 2 Etat3 Facturation ' +

Ty,

>

s

e
1| Contrat de location 100,00%|CLO0IY __ [Envoyé |Signé Non
2[Devis 100,00% DEDO035  |Envoyé |Accepté |Refusé |Non
3|Facture 100,00% FADDO34  |Envoyée |Annulée |Payée Ouwlﬁ
4|Formulaire 100,00% | FO00010 Envoyé Nol

5
5
7
8

100,00% Nen
100,00% Non
100,00% Non

100,00% Non
100,00% .\ o Mon
10 100,00% Non
1 100,00% Non
12 100,00% Non
13 100,00% Nen
14 100,00% Non
15 100,00% Non
16 100,00% Non
17 100,00% Non
18 100,00% Non
19 100 00% Nan =

[¥ Convertir les documents Rich Text Format (.rtf) au format MS Word (doc)

Vous noterez que les
documents doivent étre du
méme nom et complétés du
symbole $ pour étre reconnus
par Rooming'it.

@ sivous changez le libellé d'une des lignes
vous devez également aller sur le répertoire
du serveur ‘Documents’ et sur I'année en

cours (et/ou les années précédentes) pour
remettre en place les noms des répertoires a
l'identique pour préserver I'historique.

|'t
9 \
o

%ﬁ] 46, rue Saint Antoine

75004 PARIS - France

e,

roomingit@developit.fr

Pour effectuer le suivi des documents que vous
générez, vous pouvez définir jusqu’a 3 états de
Suivi.

Les numéros de souche de documents peuvent étre
déclarés ici : vous n'étes pas obligé de partir du
numéro 1, vous pouvez partir du numéro que vous
voulez.

Privilégiez de mettre un préfixe d’un ou de deux
caracteres suivi de zéros comme illustré pour
clairement différencier les différents types de
documents.

(ot /11T) abenswered

Vous noterez que les avoirs sont exprimés avec le
taux : -1 (-100%) mais vous pouvez y porter des
valeurs en pourcentage, par exemple, pour facturer
'acompte de 30% calculé a partir du total.

@ Lors de changement de paramétrage,
quittez puis relancer Rooming'it pour que
le nouveau paramétrage s’applique.

@ Les modeles Reservation$.rtf et
ListeReservation$.rtf sont des modeles
réservés. lls sont lié¢ au bouton [Editer]
de la fiche de réservation ou a une
édition personnalisée. Ne pas les
renommer ni les supprimer dans le
répertoire Documents.

Page : 24
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Réservation et gestion de salles

Onglet « Service web »

Ce paramétrage vous permet d'enclencher rooming'’it en tant que service pour I'’écoute du port défini comme canal d’échange avec les afficheurs.

Paramétrage x|
be' Paramétrage . .
h#' General ||§| Affichage | [Z] Document | A" Option | 2 Modéle d'avis | 2] Période | 4 Site | @ Stat t| o Activer le -rnOdUIe service Web
B Uikseier || ) Viode e rigement | I Comptabtt || 1= Catigoie compiable [ Pour cela cliquer sur le bouton « Installer ».
Installation Afficheur
Compte [ Refeichimsement delapage [5 5] minuies o Déclarer les afficheurs en utilisateur
e ® Vitesse de défilement [ <] secondes Chaque afficheur doit étre créé en utilisateur. L’adresse MAC
B, Disincater Description ou I'lP de chaque Afficheur/Périphérique est a renseigner
oy e - dans les comptes utilisateurs : voir création des utilisateurs.
Paramétrage
Port [s080 = e Définir un port de communication
Renseigner un port de communication pour les échanges de
W Aréter données entre Rooming'it et les afficheurs.
Démarrer le module Services web
Cliquer sur le bouton [Démarrer] afin que le module Web
[, Exporeres s démarre en tant que service.
QFermer MNom | Description | Etat |Type de démarrage | Quvrir une sessiol *
% Redirecteur de port du mode ... Permetlare.. Démarré Manuel Systéme local
. Registre a distance Permet aux ... Manuel Service local
lRcoming Web Senices ——_Démané ______Automotique ____Syteme ocal_|
L'export des salles vous permet d’obtenir un fichier i+ Routage et accés distant Offre aux en... Désactivé Systéme local
au format .csv avec chaque salle et sa clé afin de
paramétrer les périphériques en conséquence. e Arréter le module de Services web

Cliquer sur le bouton « Arréter » afin que le module Web
@ Ne portez un compte et un mot de passe n'agisse plus. Cela est notamment indispensable lors de la

que si le partage de document est sur un mise a jour du logiciel.
autre serveur et nécessite une authentification

pour y accéder, si tout est sur le méme

serveur laissez compte et mot de passe a

blanc.

it
\09 @
R\2
0% 46, rue Saint Antoine
7 4 PARI F
Q‘m—r%“““ N e roomingit@developit.fr

(9T/21) abenswered
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Personnaliser les informations des fiches de contact

Menu «Personnaliser - Groupe d’informations Général »

Depuis le menu « Personnaliser » vous pouvez définir le contenu des différentes listes déroulantes des fiches des contacts. Cette
personnalisation sera commune a I'ensemble des contacts. Vous disposez de 6 champs d’informations libres.

Personnalisation

.'_n_ Personnalisation

Informations

E-ﬁ Contact

.55, Civilite
'Eﬂp Fonction
'Eﬂp Pays

'Eﬂp TypeValeur

e

-{Re]| Zonel

7@ Publication
1) Réservation

H-@) Salle

e W IO s W

x|

Détail de I'infarmation /
Type |Liste simple hd

Libellé [Type .\

Enumération

Aszociation
Club sportif
Entreprise .\
Particulier
Personnel interne
Scolaire

Q Fermer

. "t
\09 =
40

e % 46, rue Saint Antoine
Q,;% 75004 PARIS - France
A

Sélectionner la zone a personnaliser

Définir le type de champs :

- Les champs de type « Texte simple » sont des
champs pouvant accueillir tout type de caractéres.
- Les champs de type « Liste simple » vous
permettent de modifier le contenu des listes
déroulantes.

Définir le Libellé du champs selon vos
besoins.

Apres avoir choisi un type « Liste simple »

«" Ajouter un élément (Bouton disponible a partir du

3eéme caractere saisi dans I'énumération).
¢ Supprimer un élément de la liste. —

fE= Association des petits furéts
= Organisateur

(2 Coordonnées | B Comptabilité | 11 Document |

x|

Facturation Notes 4| ¥

Adresse |7 avenue des rosiers

Codle postal [75002

La personnalisation des champs libres e

se présente comme ceci (voir image ci- Pays |

contre) dans les fiches de vos contacts.

Type | Association

Senvice |

Direction [M. Anatole BLOT

Connu par [Web

Tarifs 12re location |

Catégorie | Collectivité

) Annuler Q Fermer

roomingit@developit.fr

(9T/£T) abenswered

Page : 26



“"\ Room | ng ? itTM Personnaliser les questions libres du formulaire

- . ! de demande de réservation sur le WEB
Réservation et gestion de salles

"J
A)
A}

Menu «Personnaliser - Groupe d’informations Publication »

Vous pouvez définir ici le contenu des 10 questions qui peuvent figurer sur le formulaire de demande de réservation sur le site WEB publié via
Rooming'it.

Personnalisation ﬂ

® .. Personnalisation
I“-ﬁ- Le libellé de la question que vous saisissez ici sera repris

dans le formulaire WEB comme suit :

Informations Détail de I'information ;JU
Zonel - . -
E{: one J Type ||_|5tE simple j ./ & Rooming'it - Demande de réservation - Mozilla Firefox 53
L.[wel] Zone3d Libelle |C|:|r'r1mer1t Nous avez-vous connu © & nttpsy//demo.roomingitfr/reservation.php?DateCourante=2020-12-09 3
Zoned = D>
o) i lgl Demande de réservation ps
]| Foned Enumération I Merci de bien vouloir compléter e formulaire suivant : 53
Er Foneb
[]-ﬁ Opération : Ilgl Réservation %
=4 Publication Affiche . as oD
EI' Bouche 3 oreille Date | de |0s:00 vI a | 0830 vI [e ~
m Internet calle =
-{RE]| QJuestion 2 Precce | j| N
Er QLI estion 3 Nombre de personnes D
-{fel] Question 4 Comment nous avez-vous connu 7 E (@))
-mel] Question 5 -’

-Re]| QJuestion 6
-Re]| QJuestion 7
-Re]| CJuestion 8
-1Re]] Question 9 b
-1Rel] Question 10

[]--0 Réservation ﬂ

0 Fermer

Pour rendre une question obligatoire il suffit d'ajouter une étoile * a la fin du libellé de la question.

1"t
\09 = @
R\2 . )
e % 46, rue Saint Antoine
7 4 PARIS - F
Q‘m—r%“““ N e roomingit@developit.fr
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Menu «Personnaliser - Groupe d’informations Réservation »

Vous pouvez définir ici le contenu de 10 informations libres qui apparaitront sous l'onglet « Informations » dans les réservations. Cet onglet
apparaitra dans les réservations dés qu’au moins une information libre a été personnalisée.

— La personnalisation des champs libres se présente comme ceci
Personnalisation ﬁ

(voir image ci-dessous) dans les réservations.
.!# Personnalisation

o
Informations S - Le libellé que vous saisissez ici sera repris dans la fiche ainsi : EJ‘
all de [ InTormation
- Q
Rel| Zone2 J Type |Texte simple - : - 3
o1l Zoned _ Réservation
BF Zonet Libellé [Réf. budgétaire o] — . . . 2\
T Zongs I=| Réservation n° 6115 =
.Eu Zones I Déjeuner d'affaires g
! Opération = L . I .. I I
S% I:'lfblication |'—E| Détail |1 Options | fh Participants Documents ®
- Réservation T ! - =
ﬁ Information libre 1 vRE | Location entreprise j ol
= Information libre 2 Theme | Réunion - D
BILLI Information libre 3 . . (0))
-[El Information libre 4 S |RGO1908141 A

-[rel| Information libre 5 Type d'organisateur -
[El Information libre @

-{fe]| Information libre 7
-{Rel] Information libre 8

- fE]| Information libre 9
-{fe]] Information libre 10

- Salle

Ces personnalisations sont disponibles en tant que champs de
fusion dans les modéles de documents :

I |

[ReservationlInfoLibre?] : remplacez le point d’'interrogation par
€9 Fermer les valeurs de 1 & 10 en fonction de la position de I'information

parmi les 10 possibles.

o

it
\09 = @

< R

& s 46, rue Saint Antoine

Qfﬁ% 75004 PARIS - France
O —
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Menu «Personnaliser - Groupe d’informations Salle »

Vous pouvez définir ici le contenu de 10 informations libres qui apparaitront sous I'onglet « Informations » dans les salles. Cet onglet apparaitra
dans les salles dés qu’'au moins une information libre a été personnalisée.

Personnalisation X La personnalisation des champs libres se présente comme ceci
: Personnalisation (voir image ci-dessous) dans les salles.
B T
Le libellé que vous saisissez ici sera repris dans la fiche ainsi : Q
Informations Détail de I'information = A
e]| Zoned ﬂ - Salle 3
EI“ Zoned Type |Texte simple j :S‘ salle | (BD\
~.Jm| Zones Libellé |Adresse Postale P # Salle Atlantis | :
Er Zoned £ Détail | &) Gestionnaires @ Informations | 4 Options | Docurnent 4 | ¥ Q
o (@]
i OF“‘-r_at'?” Adresse Postale [12 rue du test 75004 PARIS [0}
=0 F'LI|:II|ICEtI.l:Ir1 Vestiaire [Nom <] —~
- Réservation o _ =
EI--o Salle Sanitaire | Oui Q
SOl Information libre 1 Douche | Non j’ Y
-E[ Information libre 2 Parking [T «| [e))
. . Nr
-E[ Information libre 3
- Information libre 4
= Information libre 5
& Information libre &
-.[ie1| Information libre 7 Ces personnalisations sont disponibles en tant que champs
= Information libre 8 de fusion dans les modéles de documents :
-~ Information libre 9 [SalleInfoLibre?] : remplacez le point d'interrogation par les
-1l Information libre 10 _ valeurs de 1 a 10 en fonction de la position de I'information
ud parmi les 10 possibles.
0 Fermer
1"t
\o¥- ?
R4 L\ 46 Saint Antoi
G 75004 PARIS - Franes
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®.
Salle servatinn
ﬁ Yoir
Favorite

% Ajouter

Vous
obtenez :

Un clic sur le bouton [Ajouter] créé une salle
qui prend par défaut le nom « (Nouvelle) ».
Renommez la salle puis renseignez les zones
d'informations.

{D Si vous souhaitez activer la protection
d’'une salle, il est obligatoire de
mentionner au moins un gestionnaire de
salle (ce gestionnaire peut étre par
exemple I'administrateur du logiciel).

A défaut de déclaration d'un gestionnaire,
la salle sera considérée comme sans
protection.

< Nombre de place, poste téléphonique et surface : zones d’information

Ajouter une salle

Ajouter une nouvelle sall
Salle
‘e sall
» o /

e

>

£ Détail |a Gasth%anes. O Tnformations | A" Cption: i Bocament4--* —i
Nom ‘Sallel |v Favaorite
Site ‘Salles de réunion j
//
Nombre de places 0 Etage
Surface 0 m Posteté\éphoﬂiquel
Commentaire || 3|
Préparation |0 w| minutes 5 pypliable [ Confidentielle
Libération [g «| minutes [v Demandable [~ Ensommeil
Statut par défaut ‘DDEmEﬂdéE j
[v L'auteur de |a réservation a le droit de modifier le statut /
[ Les autres auteurs ont le droit de modifier la réservation
% Supprimer Q Fermer

Vous pouvez attacher a cette nouvelle salle, des options (voir ci-
apres) ainsi qu'une photo, un plan ou y glisser des documents.

Vous pouvez déclarer les Gestionnaires de salles dans I'onglet dédié.

Vous pouvez définir (en minutes) un temps de préparation et de un
temps de libération de la salle afin de prévenir le cas de réunions qui
se succéderaient a un rythme trop élevé et ne laisserait pas a vos
personnels le temps de la préparer ou de la nettoyer. Ces temps
seront repris par défaut dans toutes les réservations créées ou
déposées dans cette salle.

Si vous souhaitez gérer un circuit de validation de réservation :
décochez la premiére case et précisez le statut par défaut et le nom
du gestionnaire. Des lors, une réservation déplacée, un changement
d’heure ou d’'option fera perdre le statut de validation pour reprendre
le statut par défaut déclaré dans la salle.

Si vous souhaitez protéger les réservations de cette salle et interdire
a un autre auteur de supprimer une réservation, décochez la seconde
case.

Signification des différentes zones de saisie

* Publication :

(renseigner le nombre de place permet d'étre alerté en cas de nombre de

participant dépassé).

* Demandable :

e Onglet Gestionnaire : liste des gestionnaires de la salle disposant de droits

étendus tels que le changement du statut des réservations, la suppression ou
la modification d’'une réservation méme sans en étre l'auteur, la modification

des éléments par défaut dans la salle.

* Confidentielle :

e Le gestionnaire ‘Rooming Services Web’ permet de savoir si des afficheurs

sont autoriser a créer ou agir sur des réservations.

< Statut par défaut : statut que les réservations créées dans cette salle
hériteront par défaut (prévoir un statut ‘* demandée ' puis un statut ‘ validée ’

par exemple pour gérer un circuit de validation entre les auteurs de la

réservation et le gestionnaire de la salle).

ot

75004 PARIS - France

* En sommeil :

roomingit@developit.fr

précise si cette salle et les réservations qui lui sont associées sont
publiables sur le Web.

préciser si cette salle et les réservations qui lui sont associées sont
demandable sur le formulaire Web.

précise si les réservations de cette salle seront définies comme
confidentielles lors de leur création. La confidentialité se définie
comme suit : le contenu de la réservation sera masqué pour les
lecteurs et éventuellement pour les autres auteurs si est décoché
dans la salle « les autres auteurs de la réservation ont le droit de
modifier la réservation ». Les administrateurs et le gestionnaire de
la salle auront acces dans tous les cas au contenu.

précise que la salle n’est plus active mais doit étre conservée pour
historique. Les auteurs et lecteurs ne verront plus cette salle, elle
ne sera pas publiée, seuls les administrateurs pourront y accéder.

(2/71) suondo 18 sa|les
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Définir les options par défaut d’une salle

Les options par défaut dans une salle

Le paramétrage par défaut d'une salle s’effectue en effectuant un double clic sur I'entéte d’'une salle a partir de l'interface principale. Les options
gue vous placerez ici sont les options gue vous souhaitez voir systématiguement répétées dans toutes les réservations créées dans cette salle.

Entéte de salle 3':"9 x|
_ ‘S: Ssaﬁ!':u conseil Les régles des options sont héritées mais peuvent étre
salle du conseil Vous . _ o _ | ol personnalisées dans la salle ol elles sont placées. Un

obtenez : e = W [N B double clic ouvre la fenétre de personnalisation de I'option. wn
[]f Aménagement sportif Quantité | Option | Prix HT| Prix/'l7|’t/| QJ
) [ Disp.osition de sal.le. &1 Gardien ./ Option . =
Dans notre exemple, placer le gardien [ Equipement specifique AV Option ()
par défaut permettra d'éditer au i/ Pl s o
gardien une feuille de route de toutes O Ff'aispdi\,e,s Quantité disponible [ g

les réservations de cette salle ou son =& Personnel ] I Parheue
i A i &m PrcHT ! [~ Par participant O
attention est systématiquement S et Tauxde TVA [000% <] o)

. otesse .
reCIUISe w Ménage Prix TTC g'
, . . , = Y| Restauration (@]
L'option gardien sera placée @ Tarf de location 5
systématiquement dans une O
réservation de cette salle. € Fermer —~
N
N
N
U\| Permet de supprimer I'option préalablement sélectionnée.
i ig
L . . s o
O \l Ferme I'écran des salles et revient a I'écran principal.
Ermer
Pour placer des options par défaut dans la salle :
M utilisat . L
S ] Effectuez un « Glisser / Déposer »
R : Vous @) Vous avez 552 réservation(s) dans cette salle. a l'aide de la souris de la partie gauche vers la partie droite.
Upprimer obtenez : &' Voulez-vous quand méme supprimer cette salle 7

Vous pouvez modifier les quantités en effectuant un clic sur une quantité, de la
méme maniére, que vous renommez le nom d’'un fichier dans une fenétre de
I'explorateur Windows.

@  Attention : un clic sur [Oui] efface
définitivement la salle mais aussi
I'ensemble des réservations attachées !

@ seul l'administrateur aura le droit de supprimer des salles ayant des
réservations attachées (Sécurité Rooming'’it ou Sécurité Systeme activée).

it Sans sécurité tout le monde a le droit d'effectuer cette opération.

\09 = @
< R
& 2. 46, rue Saint Antoine
Q,«% 75004 PARIS - France
/ e
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Insérer la photo ou le plan de la salle

Réservation et gestion de salles

Photo, plan et documents dans une salle

Rooming'it vous permet d'associer la photo et le plan de chaque salle. Le plan de la salle sera particulierement utile pour positionner les objets et
les participants afin de préparer un plan de table.

salle x| salle x| salle x|
‘K Salle ‘& Salle ‘% salle
‘l Salle du conseil \" Salle du conseil ‘l Salle du conseil
© informations | &Y Options | [ Documents [ Phote | &3 pian | dr @ informations | &Y optians | 7T Decuments | [ Photo BT Blan| 4] » © Informations | A% Options 1 Documents |[] photo | & Plan| 4| ¥ Pour déposer un document, un simp]e
. v Nom [ Date | B " i 4 3 i i
Biant et e i Glisser / Déposer a la souris suffit.
[#) Formulaire de demande & I'snnée 07/12/2020 R

Vous disposez toutefois du bouton pour
ouvrir I'explorateur Windows pour aller
chercher un fichier a ranger.

€3 Femer 3 Fermer ) remer

Pour associer un plan ou une photo a une salle Pour supprimer I’'association d'un plan ou d'une photo
Un clic sur [Insérer] dans I'onglet « Photo » ou « Plan » ouvre une fenétre vous
permettant de naviguer dans I'arborescence des répertoires de votre poste et de E‘E;’/% Vous ) _ o
sélectionner la photo ou le plan que vous aurez préalablement créé. obtenez -~ Cette action ne supprime que la liaison avec le plan

ou la photo mais pas le fichier d’origine.

E& Importer une image ﬁ
Vous . o M. . . Z
ohtenes Bogarderdars | J Prots e @ Les formats d'image suivants @ Vous pouvez créer votre plan
/ Originaux sont reconnus par Rooming'it : de salle sous Microsoft
Positionnez-vous  dans le Yoo PowerPoint en enregistrant votre
répertoire contenant la photo \é.iTw\. _ .BMP, .GIF, .JPEG, .WMF, .EMF, .ICO. diapositive en format : « Meta
ou le plan puis validez votre =alle2ieg ; fichier Windows » et en ayant
sélection en cliqguant sur le Attention a la taille de vos photos : choisi préalablement le
bouton « Quvrir ». Cliquez sur Nom dufickier - [Sale Zjpg T un fichier trop gros pourra créer une dimensionnement de la
« Annuler » pour abandonner Typesdefctiors:  [Tous s feiers gaphiques e Ielnteur é_l 'ouverture de la diap_ositive comme étant
I'opération. réservation. «Affichage a I'écran » (format
4/3).
=
it
0\09 = @
OA& 46, rue Saint Antoine
. 75004 PARIS - France
Q% 500 roomingit@developit.fr
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Le détail des réservations est disponible dans la partie gauche de I'écran. Il suffit de cliquer sur une réservation pour en afficher le détail.

L% x
Fichier Affichage Salle Réservation Impressions Exports 7
, . == o2 R LA S = =
Pour afficher uniquement 2= . ® £ E Q. = .
. Planning | Contact Decument  Validation (Tous) Salle Réservation Aujourd'hui | Jour | Semaine  Mois Zoom Impressions
une partie des salles,
utilisez la sélection par site
(regroupement de salles).

Vous pouvez redimensionner
la largeur des salles en
placant le curseur de la

souris a lintersection des
salles.

Publier

iR
-

Filtrer Calculatrice  Publication

!m'm!y Planning journalier des salles
14 réservation(s) pour un total de 63h30

lundi 12 aodit 2019

. 00t 2019 ' Salle Atlantis Salle Cassiopée Salle Oméga Salle Polyvalente Salle des Fétes Salle des Asscciations Salle du conseil
lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. 0600 ~
31129 30 AN 1 2 3 4

00N 07%®

R g n Un clic sur le coin bas/droite

Demandée

détall Synopsis

o

0]

()

e D a5k RN 08" e SUFLOT Anne d'une  réservation  vous 2

La partie gauche de I'écran | * ) spousrurvwssaos 09" DRE permet de Vvisualiser ou 9'_.)|_
détaille les commentaires | ® _ ~ 10" Forum desssociations | o modifier le statut d'une =
et notes relatives a la E= beo 2 11°"}_ réservation (s_ous_ réserve 5
réservation sélectionnée. ST 12% que vous dls_pOS|e_z des O
Un double clic sur une U TP d'r0|ts_ gle gestionnaire ou S
réservation vous permet Organisateur 149 Annules d'administrateur  pour une =
d'accéder a [lécran de . 15% Confirmeée salle protégée). D
|_\

—

. _ _ Sharatore du contrat 16" Indisgonible Les différents statuts sont
(si vous disposez des droits Commertaze 17 s entierement paramétrables
M H € pas cublier de m rea - .
auteur ou admInIStrateur)' :tisf!:ts_\tion\esdemiers chiffres et 1800 en fonct|0n de VOS beso|ns
19® (Voir « Paramétrage »).
o Informations £ 20 o0
- entreprise 21% v
L. A <€ =
Maj MNum INSER

Créer une nouvelle réservation

Si vous disposez des droits d’auteur ou d’administrateur, un double clic sur un emplacement vierge d'une salle crée une nouvelle réservation prenant le nom de « (Nouvelle) »

par défaut (le Clic droit [Ajouter] est également disponible) :
(Mouwvelle) La durée par défaut de la nouvelle réservation correspond au pas standard
(de 5mn a 1 heure) défini dans les paramétres généraux du logiciel.

I‘t
0\09 ~ @
) &Ql 46, rue Saint Antoine
Q% 75004 PARIS - France
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Vous pouvez déplacer une réservation d'une salle a l'autre ou agrandir la durée d’'une réservation & la souris. Il est a noter que I'ensemble du
détail de la réservation (participants, services, placement des participants et des options dans la salle) sera préservé en cas de changement de
salle. Les durées avant/aprés de préparation ou de libération de salle seront par contre adaptées en fonction de la salle.

Déplacer une réservation d’'une salle a I'autre

C"Q_UGZ sur la poign_ée de la rléservation que vous souhaitez dé_placer et Faites Glisser la souris vers la salle souhaitée (ici vers la salle de réunion
maintenez votre doigt appuyé sur le bouton gauche de la souris. France). Lorsque I'encadrement de la salle est positionné a la bonne heure dans
— Salle des Associations _ Salle Cassiopée la salle souhaitée, relachez votre doigt, I'objet est Déposé.
U/ Salle du conseil Salle des Associations  Salle Cassiopée m
08% u/ 8\
00 (D
00
09 L S
.10 00 [ Entretien annuel 09 o VOUS noterez que Ia <
Bl - réservation a jb)
RICHARD Herve 00 Entl_ehenannuel SO e
1%, - " 10 B réinitialisé son o
12% 1% statut par celui g
13° 12% déclaré par défaut n
- o dans la salle. ~
14 13 N
_1 5 i) .1400 \
I 00 =
16% 15 la oo 4 >
o0 —
16
igné Entretien annuel L, .,
" Iacerizlr?tngﬁjgg Equipe 1 Poignée (symbolisée
p : " RICHARD Hervé par les 3 points) qui
o Mpaghimel permettent, a l'aide de Fonctions Copier-Couper / Coller
_(symbolisée par un la souris, de « tirer » _ o _ ] _
liseré vertical fonce). vers le haut ou le bas Sur une action du clic droit de la souris sur une réservation,
une réservation afin : vous disposez des fonctions Couper/Coller et Copier/Coller.
d'agrandir ou de Veir ) ] )
diminuer sa plage c Ces fonctions vous permettent de déplacer ou de copier une
horaire. auper réservation vers une autre salle ou une autre journée.
Copier
_ Cas particuliers des réservations attachées a une périodicité :
Supprimer
i Dans le cas d’'un Copier/Coller, le lien avec I'éventuelle
Afficher le plan e e, L, p . , . p
périodicité ayant généré la réservation n'est pas préservé.
Afficher la photo

Dans le cas d'un Couper/Coller, le lien avec I'éventuelle
" périodicité ayant généré cette réservation est préservé.
)

\o¥- P
46 % 46, rue Saint Antoine
GE 75

— 75004 PARIS - France
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Si vous disposez des droits d’auteur ou d’administrateur un double clic sur une réservation vous permet d'accéder au détail de la réservation qui
se présente dans 6 onglets différents, 7 onglets si vous utilisez les informations libres (voir paramétrages).

Vue disponible avec les droits d’auteur ou d’administrateur

‘ | € Fermer ‘ | € Fermer

‘ | € Fermer

i3 swpine | 2 @) Qe

‘ | € Fermer

Réservation Réservation Réservation Réservation Réservation
I=| Réservation n° 6115 I=| Réservation n° 6115 I=| Réservation n° 6115 I=| Réservation n° 6115 I=| Réservation n° 6115
E Déjeuner d'affaires E Déjeuner d'affaires E Déjeuner d'affaires E Déjeuner d'affaires E Déjeuner d'affaires
[I57 Béfail}| @ mrormations | A¥ Options | Z, Participants | Il Documents| L 4| ¥ {59 Detail {8 Tnformations | A Options | &2, Participants | [l Documents | (2 4| ¥ (¥ Détail | @ Informations A" Options |, Participants | 1 Documents | (4| ¥ {59 Detail | @ Informations | AY Options &2 Patticipants | i1 Documents | [+ 4| ¥ {47 Détail| @ Informations | A¥ Options | &, Participants 1] Documents | i 4] »
Salle \sauesderéumun Salle du conseil j = Type | Location entreprise v Nombre | Optien Quantité Monta... Validée Nom du participant Note Sexe Nom \ Date B
obiet 52 - Théme [Raarion <] 17 Assortiment de petits fours 1700 8500€  Non AMILIS Benoit BOL12233454 M ] Contrat de location n* CLO00LO 09/12/2020 B
jet [Dejeuner d'affaires 21 Buffet Salé - Charcuteries T e oui CAILLO Virginie E caillot@gmail.com F B oot e ocation v Ei0018 W22 -
7 Réf. budgétaire [ROO1208141 % Buffet Salé - Végétarien 1700 8500¢€ Oui DUFLOT Anne B0100000000 4 B
Date 09/12/2020 ~ H 9 . 5 FORT Frangois B 0102030405 M
. Type d'organisateur - 21 Cafe 1700 1082€ GRANGIER Paul B 0202020202 M B m
De [1130 o] & [1030 -] 1 Plateau de fromages 1700 12750¢€ oui
Préparation 60 | minutes @n Remise Exceptionnelle 100 -14383€ cD\
Libération [30  ~| minutes L2 Vidéoprojecteur 1,00 Oui m
statut | Wlvaicée - (D
Périodicite [Hebdomadaire @ -
Greran ] & & o & b <
Nom complet [Liaison [Sexe -
Nb patticipant | 17 Reste8 pl : =+
perep este placels) [Amicale des seniors B0L350094 65 M I
Auteur [Chrystel PRIAUD S| = AMILIS Benoit BOL12233454 M
Synopsis [Signature du contrat = Association des petits furéts B0102030405 M .
BEL Antoinette B0102030405 F oy
CAILLO Virginie E caillot@gmail.com F O
Club multi-sports Avemois B0101010101 M
| Develop'it (SARL) B0142725249 M s
Commentaire [Ne pas oublier de mettre 3 disposition les demiers chiffres &t =] 0 7]
statistiques FORT Frangois M
Montant HT | TVA 20,00%| TVA10,00% TVA5,50% Maontant TTC GRANGIER Paul B 0202020202 M
o 26365€ Bs7€ 108¢€ 20830€ Groupe scolaire Clémenceau B 0102030405 M = 7~
P -
Créée e 26/11/2020 [~ Présenceconfimée [ Confidenticlle 5 mn = fo i & fo i B > g w
Réservation Réservation N/
I=| Réservation n° 6115 I=| Réservation n° 6115
E Déjeuner d'affaires E Déjeuner d'affaires

Edite un document Word contenant le détail de la
réservation que vous aurez préalablement préparé
avec des champs de fusion (Répertoire Documents,
fichier au nom réservé a cet usage : Reservation$.rtf)

@ informations | AY Options | 7, Participants | [ Documents {1l Photo | 14 v AY options | 4, Participants | 5] Documents | (] Photo [ Blar | 4

En tant qu'auteur ou administrateur, vous disposez d'une vue détaillée
a travers 7 onglets

Les lecteurs n'ont pas acces a ce détail. lls disposent toutefois de la
visualisation du détail de la réservation dans le cartouche situé a
gauche de la fenétre principale si la réservation n’est pas confidentielle.

€ Fermer

1"t
o\°°ﬂ§
) % 46, rue Saint Antoine
Q%% 75004 PARIS - France
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Zones de définition du début et de la fin
(Dates et heures) de la réservation.

Temps de préparation et de libération
(éventuellement hérités de la salle).

En cas de changement de salle, On
conserve le temps de préparation de la
réservation uniquement si il est différent
de celui de la salle d'origine et
supérieure a celui de la salle de
destination. Sinon c’est celui de la salle

de destination qui sera hérité. Périodicité [Hebdomadaire (1) (3
; . Organisateur ~| &8 & &
Statut de la réservation. = v

L'organisateur peut étre choisi dans la
liste proposée ou créé/Modifié « a la
volée » a I'aide des deux boutons
proposés : I'écran de la fiche des
contacts sera ouvert pour vous
permettre de renseigner/modifier ses
coordonnées compleétes.

Vous pouvez également saisir
directement dans la zone un nom
d’organisateur qui ne sera donc pas
renseigné dans les fiches de contacts.

Message utilisateur

= . '/% Vous
I £ Supprlr‘ﬂer obtenez :

Renseigner le détail d’'une réservation

Détail de la réservation

Réservation

|I§ Réservation n° 6115

Déjeuner d'affaires

Documents] ar

o Informations. A O tions. & Partici ants.
P s p

Salle |Sa||e5 de réunion : 5alle du conseil

Ohjet |Déjeuner d'affaires '
Date FQ;’lE;‘EUEU -
De |11:30 »| & |14:30 -

Préparation g0 | minutes =

Libération |30 | minutes

Statut |iVaIidée -

Nb participant 17 Reste8 place(s)

Auteur [Chrystel PRIAUD - =
Synepsis |Signature du centrat J

Commentaire |Ne pas oublier de mettre  disposition les derniers chiffres et J

statistiques

Créée le 26/11/2020 [ Pré.since confirmée ™ Confidentielle

\gm

|'-:|6 Supprimer F:_d Editer

Voulez-vous supprimer cette réservation 7

Signification des différents boutons

Un clic sur [Oui] efface définitivement la
réservation. Un clic sur [Non] annule la
demande d'effacement.

|'t
9 |}
o

4&;} 46, rue Saint Antoine
AN

Q? 75004 PARIS - France

roomingit@developit.fr

L'objet peut étre rappelé depuis un liste
déroulante qui mémorise les 10 derniéres
saisies que vous aurez faites sur d'autres
réservations.

Dans le cas ou cette réunion est périodique

/ celle-ci est indiquée ici (Voir pages suivantes:

définir la périodicité d'une réservation).

La périodicité peut étre modifiée : une mise a
jour de la périodicité sera effectuée
dynamiquement sur I'ensemble des réservations
postérieures a la date sur laquelle vous étes
positionné si vous ouvrez la périodicité et
cliquez sur[Appliquer].

Si vous souhaitez rendre confidentielle cette
réservation, cochez la case disponible. Dans
ce cas, le contenu sera limité aux utilisateurs
ayant les droits de modification sur la
réservation. Le contenu ne sera également
pas publié sur le site WEB.

| Présence confirmée peut étre géré en

automatique par les afficheurs communiguant
de marque Innés.

Edite un document Word contenant le détalil
de la réservation que vous aurez
préalablement préparé avec des champs de
fusion (Répertoire Documents, fichier au
nom réservé a cet usage : Reservation$.rtf)

j# Editer

(TT/¥) suoneniasay
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¢ Réservation et gestion de salles

L'onglet « Détail » permet de renseigner les différents éléments textuels qui précisent le contenu de la réservation.

Réservation
=| Réservation n® 6115 La salle attachée a la réservation peut étre modifiée ici.
I Déjeuner d'affaires
| (i ] Informations] A Options] (2; Participants | Documents | 4 | 4 4 décembre 2020 A ) ] )
Salle |Sa||e5 de réunion : Salle du conseil ./j E= Pou.r selec@lonnel’ une nOUVe"e .d.ate’ il
o 1 2 3 1 5 & suffit de cliquer sur la date choisie.
Objet |Déjeuner d'affaires 1
Vous 7 88w 1 12 13
Date [09/12/2020 = obtenez : 14 15 16 17 18 19 20 (;[?
12 23 M 5 ®B T \
D ! -~| a ! -
e [u0 -] 2 [0 -] 8 29 30 31 1 2 3 %
Préparation g0 | minutes 4 5 [ 7 g g 10 (_2
Libération |30 | minutes I:l Aujourdhui : 09/12/2020 <
Statut |iVaIidée j q ?—JF
Périodicité |Hebdomadaire # \ 5.
Organisateur v| & & an g | . . . P =
b partcipant [ 17 Restes place() ;’gt“:nez ) pe:00f Choisissez I'neure dans la liste (La liste est formatée selon 2
L ’ 09:00 w le « pas » défini dans le paramétrage général : 15 mn, 30 (o
Auteur |Chrystel PRIAUD - = . (@)
- 09:30 mn ou autres). N
Synepsis [Signature du contrat J m

=
=
N’

Commentaire

MNe pas cublier de mettre & disposition les derniers chiffres et J
statistiques

= \ En fonction de la capacité de la salle, un niveau d’occupation

vous est présenté. Ce nombre de participants pourra influencer
la quantité des options indexés sur les participants.

=l . : N
Créée le 26/11/2020 [ Présence confirmée ™ Confidentielleﬂ Cochez cette case si vous souhaitez rendre confidentiel
aux lecteurs et autres auteurs le contenu de cette
|'-:|6 Supprimer F:_d Editer 0 Fermer réservation.

Signification des différentes zones de saisie

(7]

alle :
t:

-0

=

e Début/Fin :

» Périodicité :

Dénomination de la salle.
Objet/Ordre du jour de la réservation.

Période de tenue de la réservation.

Périodicité de la réservation (voir page suivante).

« Organisateur :
* Nb participant :
* Auteur :

* Synopsis :

» Commentaires :

Nom de I'organisateur de la réservation (texte libre).
Nombre de participants pour cette réservation.
Utilisateur a l'initiative de la création de la réservation.
Détail de I'ordre du jour.

Commentaires libres.

o

it
\09 = @

© B

& .. 46, rue Saint Antoine

Qfﬂ% 75004 PARIS - France
(e
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Réservation et gestion de salles

Adresser un courriel aux acteurs d’une réservation

Adresser un courriel au gestionnaire, a ’'organisateur, a I'auteur de la réservation ou aux services logistiques.

Les boutons a droite de I'organisateur, de la salle, de I'auteur ou en dessous de la liste des participants ou de la liste des options vous permettent
d’envoyer un courriel selon un modéle que vous aurez préparé dans les parametres de I'application (modéles d’'avis) et I'ouvre dans votre client
de messagerie défini par défaut. La longueur maximale du courriel (sujet et corps du message) pouvant étre passé en parametre dépend
essentiellement des limitations que Windows ou votre client de messagerie impose a la fonction systéme mailto:.

\09 =

Réservation Réservation Réservation
I'j Reservat'l'onn 6115 I'j Reservat'l'onn 6115 I'j Reservat'l'onn 6115
{47 Détail| @ Informations A Options |, Participants | ] Documen es| 4[> {57 B&ail | @ tnformations | AY Options | /3 Participants | ] Document es| 4[> {59 Detail | @ Informations | AY Options &2 Participants | ] Document es| 4[> m
P T R P o } -l Ei 0 e o e 8‘
21 Buffet Salé - Charc. 170 w1Te oui et |Déjeuner d'affaires y - DUFLOT Anne B 01 000000 00 F
i/l Buffet Salé - Végét. 17.00 85,00 € Oui . m \ BOUtOn d enV0| (D
o To e oo o[ o] ¢+ [ d’'un courriel au i -<1
=g 1,00 Oui Préparation |60 | minutes - - ) . )
o ] i gestionnaire de "~ si vous indiquez le D
TR L R la salle. courriel dans les notes =,
BED rprisn [T b ) PP du participant (saisie (@]
 on p:f o | et . Bouton d’envoi e o 8 libre) il fera partie de -)
.4 Equipe ifig tteur | Chrystel PRIAUD ~| = 1 1 D B0112233454 M o . . . .
i , o - d'un courriel a = s la liste de distribution 2
=7 Bouton d'envoi d'un I'organisateur de - de I'envoi. ~
2 courriel aux services E la réunion. e " (0))
Ta |OgIStIqueS : 1 Courriel Comment taire :\::ﬁ;uu:imdememead.;pusmun\e;dem.emmfﬂesa [=] :g;gsﬁg:gz m D
par type d'options. 7] Bouton d’envoi Eo o e Bouton d’envoi d'un [EEY
Créée le 26/11/2020 [ Présence confirmée [~ Confidentielle d’un courrlel a e.\ Dl ‘ Courr|e| aux part|c|pants_
€ Fermer 2 Supprimer i@ Editer € Fermer s €0 Fermer
Beorer| o] Beoree] o lauteur de la
réservation.
Le bouton Zz. permet
d’afficher ou non les
Pour outrepasser les limites systémes contacts en sommeil.
lorsque le contenu du courriel est trop h¥4 ’\\ Un i bol .
. n clic sur ce symbole permet de
Important, vous pouvez la y P

fonction ci-contre.

B3 Plan |

Elle permet dutiliser le presse papier

Windows comme tampon.

1"t

récupérer le contenu du courriel dans
le presse papier.

Vous pouvez alors faire un simple
Coller ([Ctrl]+[v]) dans le corps du
courriel en cours de préparation pour
récupérer le contenu complet.

{i) La méthode de passage du
contenu du courriel est différente
selon que vous utilisez MS Outlook
ou un autre client de messagerie.

Sous MS Outlook, la limitation se
situant au alentour de 2000
caracteres pour le passage dans le
corps du courriel ne s’applique pas.

< P : :

2 s 46, rue Saint Antoine

Qf“**% 75004 PARIS - France
1 —
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¢ Réservation et gestion de salles

Vous pouvez définir la périodicité d’'une réservation a l'aide du bouton « périodicité » présent dans la fiche détaillée d’'une réservation. Ce bouton
aura pour effet de dupliquer par copie la réservation préalablement complétée selon les modalités suivantes (Il vous faut renseigner entierement
la premiére réservation avant d’'appliquer une périodicité) :

Périodicité hebdomadaire ou quinzomadaire Périodicité mensuelle

Périndicité Périodicité Date de fin de la

3 fréquences sont disponibles : duplication (maxi. 5ans).

Périodicité
Fréquence [ZRWLETELEICN ~

Hebdomadaire

Fin Elf’ﬂlf’zﬂzl A

Hebdomadaire, Quinzomadaire,
mensuelle.

Jours définis pour la

Périodicité

Fréquence |Men5ue|le

~| Fin bl_rol;znz:_j/

Hebdomadaire Mensuelle

Position dans le mois des
jours définis pour la

duplication de la
réservation.

[ Lundi
[~ Mardi
[v Mercredi

[ Jeudi .. -

[ Vendredi Eléments a inclure dans la
[ Samed / duplication de la

[~ Dimanche réservation.

Un clic sur «Appliquer » valide
la périodicité et créé les
réservations attachées.

Un clic sur « Annuler » permet
d’abandonner la génération ou
les modifications.

Un clic sur « Supprimer »
permet de supprimer toutes
les réservations attachées au
deca de la date courante.

[v Inclure les participants

[¥ Inclure les options

[v Inclure les commentaires

@ Supprimer

N\

) Annuler @Appliquer

Dans cet exemple une réservation sera
dupliguée jusqu’a la fin de I'année sur
I'ensemble des lundi et jeudi rencontrés.

[~ Lundi [v Premier / duplication de la

[ Mardi [T Deuxiéme réservation_

[v Mercredi [~ Troisiéme

[ Jeudi [ Quatriegme

[ Vendredi [~ Cinguieme . . .

[ Samedi [ Demier / Définition du Jour du mois sur
[~ Dimanche lequel la duplication de la

Le |0 v./

[v Inclure les participants
v Inclure les options

[v Inclure les commentaires

@Supprimer 1) Annuler @Appliquer

réservation doit s’appliquer (O :
non applicable).

(TT/.) suonenlasay

\

Eléments & inclure dans la
duplication de la
réservation.

Ici la réunion sera dupliquée jusqu’a la fin de I'année tout les premiers mercredis de
chaque mois. Des messages d’alertes sont prévus en cas de chevauchement ou de
tombée sur des dates qui correspondent a des périodes définies dans les parametres
(jours fériés par exemple).

Signification des différents boutons

Bouton permettant de supprimer toutes les réservations de la
périodicité postérieure a la date de la réservation sur laquelle
vous étes positionné.

@ Supprimer

Les réunions antérieures a celle sur laquelle vous étes positionné
seront préservées pour historique.

Il vous restera a supprimer la réservation sur laquelle vous étes
positionnée pour finir de nettoyer votre périodicité.
1"t
'
Al

) 46, rue Saint Antoine

¢ %
Qm% 75004 PARIS - France
i R

roomingit@developit.fr

Pour modifier la date de fin d’'une périodicité et par conséquent supprimer toutes les
réservations hors plage il vous suffit de modifier la date de fin et de valider la
modification en cliquant sur le bouton « Appliquer ». Vous pouvez également modifier
les parameétres de cette périodicité, les changements seront réappliqués
dynamiquement lorsque vous cliquerez sur le bouton « Appliquer ». Mais attention vous
perdrez les modifications unitaires effectuées sur les réservations futures.

Note : vous pouvez supprimer ou déplacer une a une des réservations liées a une
périodicité existante sans remettre en cause I'ensemble des autres réservations de la
périodicité.

Page : 39



L/
b

N Rooming’it”

"\
‘ 7 - -
ST¢ Réservation et gestion de salles

Alimenter la liste des participants

L'onglet « Participant » permet de lister les participants attachés a la réservation. Vous disposez, dans la partie basse d'une liste de contacts. Cette
liste de contacts est un carnet d’adresse commun a toutes les réservations. Il vous permet d’enregistrer les organisateurs de réservation ou des
contacts qui seraient amenés a participer fréquemment a des réunions.

Les participants peuvent étre tirés de la liste des contacts
référencés dans la partie base de I'écran (en effectuant un
Glisser/Déposer du bas vers le haut). lls peuvent
également étre renseignés manuellement.

Chaque participant pourra étre placé sur le plan de la salle
de facon graphique (Voir pages suivantes la rubrique :
« placez les éléments graphiques sur le plan d’une salle »).

Le nombre de participants sera automatiquement
décompté du nombre de places disponibles dans la salle.

Réservation

I|§| Réservation n° 6115

Déjeuner d'affaires

|'§ Détail | (i ] Infnrrﬂatlnn;l A" Options apartlmpants

La touche [F5] du clavier peut étre utile pour actualiser la
liste des participants qui est affichée si d'autres utilisateurs
ajoutent en méme temps des participants dans cette

‘ réservation.

Nom du participant Mote
L Antoinette B0102030405
DUNOT Anne B (01 00 00 00 00

4y Alouter dans la partie haute de I'écran un
participant (a saisir intégralement et sans référence
au fichier des contacts - cas d’'un participant
ponctuel qui n'a pas lieu d'étre mémorisé pour

d’autres réservations).

/ E@ Supprimer un participant de la partie haute de

I’écran.

Liaison

B 01 3500 94 65
AMILIS Benoit BO0112233454 M L, . y . ..
Association des petits furéts B 0102030405 M \ Préparation d'un courriel aux participants.
H H H BEL Antoinette B01020304 05 F
i Liste des contacts dISF,)OHIl?|eS. I s R e : Cette zone permet d’effectuer une sélection dans la liste
Un double clic sur un contact vous permet d'accéder Nultigi;f;memms BO101 0201 01 u p
N . 7 11 2 . . evelgp'it 1 A
a sa fiche détaillée (voir page suivante). DR OT A LT = sur une partie du nom complet (nom et prénom).
FORT Frangois B01 02030405 M
GRANGIER Paul__ Boztammen M .;/ Pour invalider la sélection, effectuez un clic sur le bouton
oot ] i ) T = e symbolisé par une fusée.
g=24 DUFLOT Anne
= Organisateur . . N .
Efaldemzé,\m Coordonées| Il Compta] AT Document | R Focturtio 4 [ / / € Femer = nom qui commence par la chaine de caractéres saisie.
Nom [DUFLOT
P = =5 =72 nom qui contienne la chaine de caractéres saisie.
[Madame ~| R
Foncton | | Boutons permettant d’ajouter,
Sociéte [ . g ) . N . L.
 Fige dupliquer, modifier ou = hom qui se termine par la chaine de caracteres saisie.
& [Bureau | 100000000 & Suppl’lmer un contact du
s == carnet d'adresses.
e, b _ _ Signification des différentes zones de saisie
e Affiche ou masque dans la liste les
[V Organisateur ¥ Publiable [~ En sommeil ContaCtS en sommell ) o )
 perenee * Nom Zone libre de saisie permettant de renseigner le nom et le
prénom du participant.
o < Note Commentaire spécifique lié a un participant (Nom de société,
) Annuler Fermer .. o 7
O] stagiaire, formateur, président de séance, etc.)
e Sexe (M)asculin ou (F)éminin, permet de personnaliser la
g représentation graphique du participant.
|‘t
\o¥- P

R\4

c%“%«

46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - France

roomingit@developit.fr

(TT/8) suonealasay
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L'onglet « Option » d'une réservation permet de définir les éléments facturés dans la réservation.

Onglet « Option » d’une réservation Le paramétrage des régles de facturation peut se faire individuellement
—— par organisateur dans I'onglet facturation des fiches contacts.
eservaton
IZ| Réservation n° 6115
I Déjeuner d'affaires I ) d
. . : « »
|'=E| Détail | © Informations A" Options |(2; Participants Documents‘ 1 Un double clic Ong et FaCturatlon es contacts
Mombre Option Quantité | Monta... Validée P permet de C?"Italﬂ . [x] L.
=17 Assortiment de pet... 1700  8500¢€ Non ./ difier | . e E’:V_elotp'lt (SARL) i Permet de définir la
#1 Buffet Salé - Charc.. 1900 11083€ Oui lTnc:tallilrirae Fiimijé - ’ ‘C.E — B Comptoti |71 0 regle de calcul de la (;DU
& - Végét... H an Identité oordonnées & Comptabilite ocument . PR .
?1 BuetSaIe Végét 1900  9500€ Oui U _ ppliq . TVA : soit & partir du (J)\
il Café 1900 12,09¢ a la ligne. N°TVA intra, [FR7212312317300020 ___— s
1 Plateau de fromages 19,00 14250€  Oui Affichage despix [vT 2] montant HT soit a D
= Vidéoprojecteur 1,00 Oui partir du montant TTC >
Compte comptable ’m N <
Catégorie comptable |France soumis 3 TVA i (regles de caICUI m
Montant HT | TVA20,00%| TVA10,00% TVA550%| Montant TTC Comptees [T permettant de définir -+
44542 € 69,67 € 121€ 516,30 € N o —o
- ou caler les arrondis a (@]
=d 2 décimales). )
[], Aménagement sportif (0)]
H Disposition de salle N 7~
[]f Equipement spécifique @
[]f Equipement standard \
[ Equipement suivi Permet de définir si le =
1 ¢ Frais divers contact est assujetti a [
[]8; Personnel ~
H ﬂ Restauration la TVA.
H Tarif de location
\ ¥ Annuler Q Fermer
‘ ‘\ 0 Fermer

Parsmétrage x|
¢ Paramétrage

% option

2

Vous pouvez définirun  *
type d'options contenant |-
vos tarifs de location
comme suit :

mptable | I Senicesweb |
2 ste | @ stout |

|| 6@ Mode de regiem
| B asichage | ) Docu

@ Les options d’'une réservation
facturée (ayant fait I'objet d'un
document comptable) ne peuvent plus
étre modifiées car elle participent au
détail de la facture.

0006  00% 000€  Non

a1 [ om 2[ om 3[ oo

|‘t
\09 = @
40 . )
e % 46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - F
Qe L3CE roomingit@developit.fr Page : 41
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L'onglet « Document » d’'une réservation permet d'y ranger tout type de document ayant trait a cette réservation. Que ce soit un document
Word, un courriel ou un PDF numérisé.

Onglet « Documents »

Réservation
E= Réservation n” 6115 Le bouton [Générer un PDF] permet de générer un
. . : , PDF depuis le document préalablement
|'=E| Détai|| (i ] Informationsl A" Options | ('2; Participants Documents | 4> SélectiOI:lné P

Nom Date | Eé ;U
| Confirmation de présence 09/12/2020 @‘ (D‘
(2] Feuille de présence signée 09/11/2020 B Le bouton [Créer un document] permet de générer un document pour %
[@JFeuille de présence 03/06/2020 cette réservation en particulier. La liste proposée est issue de la liste les -
B documents déclarés dans le paramétrage. é
Aowoir g
Devis -
Le rangement des Facture )
documents s'effectue par _ ~
un simple Glisser/Déposer Planning =
dans la fenétre de gestion g
des documents de la =
réservation. [EEY
—/

La date d'un courriel extrait par glisser/déposer depuis MS
Outlook est la date d’émission ou de réception du courriel.

‘ ‘ Q Fermer

(i) Le logiciel PDFCreator est requis
sur le poste pour que la génération
du PDF soit possible.

1"t
\09 = @
40 . )
e % 46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - F
Qe L3CE roomingit@developit.fr Page : 42
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ST¢ Réservation et gestion de salles

Le placement graphique dans le plan d’'une salle s’effectue par « Glisser/Déposer » de I'élément graphique (participant ou service).

Réservati ) o
S . {i» Prévoyez d'insérer des
Elg Reéservation n° 6281 images ou des plans d'un poids
Reunion de projet 2 g .
conforme a l'affichage dans la
> fenétre a I'écran.

N Optionsl fh Participantsl T Docurnents | [ia Photo |

Inutile donc de placer des
photos en haute définition, une
définition d'image en 800 x 600

est suffisante.

Pour déplacer I'élément
graphique dans le plan
(personne ou option), débutez
votre « Glisser/Déposer » en
attrapant I'icone, puis déplacez
le curseur jusqu’a I'endroit
voulu. Relachez le bouton de la
souris, le déplacement est
définitif et sauvegardé.

(TT/TT) suoneniasay

Le bouton figer permet de
mémoriser le placement des
options par défaut dans la
salle.

Supprimmer | Editer | Q Fermer

\09

Q 46, rue Saint Antoine
% 75004 PARIS - France — ,
roomingit@developit.fr Page : 43
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Valider des demandes d’options - 1

Cette interface affiche toutes les réservations dans lesquelles des options définies comme « Validables » ont été demandées.

Les personnes autorisées (voir le paramétrage des types d’'option) peuvent valider ces demandes d’options. Par défaut, l'interface n'affiche que
les réservations n'ayant pas encore été traitées.

B Rooming'it

Filtre par date : réduit
I'affichage de la liste
des réservations a la

période choisie.

[ =

Validation

En cochant la case Début [[¥ 09/12/2020 »

« Validée », les Fin [* 0g/01/202L ~
réservations déja traitées I~ Validée

Options
D.f' Equipement spécifique
B [* Equipement suivi
[W]EL Portable n®1
ME Portable n® 2

; Vidéo-projecteur n®1
; Vidéo-projecteur n® 2
18 Personnel
Y| Restauration

s'affichent.

Filtre par type d’'options
et/ou par option :
réduit I'affichage de la
liste des réservations a
celles qui contiennent la
ou les options cochées.

Fichier Affichage S5alle Réservation Impressions Exports 7

o

Planning Contact Decument Validation

Py
- b

Exports Publier

Liste des réservations (13)

Date ¥ | Debut [ Fin | statut N* de réservation | Salle Objet

|':E|08f'01f'2021 08:00 12:00  Annulée 6275 Salle du conseil Réunion d'équipe...
|'=E|04a'01a'2021 14:00 18:00  Demandée 4563  Salle du conseil Réunion de direct...
|'=E|04a'01a'2021 0&:00 18:00  Cenfirmée 4728 Salle des Associat..  Préparation dufo..
|F5|01f'01f'2021 03:00 12:00  Annulée 6274 Salle du conseil Réunion d'équipe...
|'=E|28a'12a'2020 14:00 18:00  Demandée 4562  Salle du conseil Réunion de direct...
|'=E|28a'12a'2020 0&:00 18:00  Confirmée 4727 Salle des Associat..  Préparation dufo...
|F5|25f'12f'2020 03:00 12:00  Annulée 6273 Salle du conseil Réunion d'équipe...
|'=E|21a'12a'2020 14:00 18:00  Demandée 4561 Salle du conseil Réunion de direct...
|'=E|21a'12a'2020 0&:00 18:00  Confirmée 4726 Salle des Associat..  Préparation dufo...
|':5|18f'12f'2020 03:00 12:00  Annulée 6272 Salle du conseil Réunion d'équipe...
|'=E|l4a'12a'2020 14:00 18:00  Demandée 4560  Salle du conseil Réunion de direct...
H 08:00 18:00  Confirmée 4725 Salle des Associat...  Préparation dufo...
|'E|].1f'12f'2020 03:00 12:00  Annulée 6271 Salle du conseil Réunion d'équipe...

=

I BVUir la réservation

v Relancer la logistique

4{; Aviser d'une modification

=1o] ]

Rappel du commentaire
se trouvant dans la
zone « Commentaire »
de la réservation.

Commentaires
Merci de fermer la grille a I'heure de pause.

Options
Libellé Quantité | Dispon...
- D,/’ Equipement spécifique
D\!:‘ Micro 1 g
= D,/’ Equipement suivi .\ ) )
D; Vidéo-projecteurn®1 1 0 Partle qUI permet aux

auteurs de valider les
options demandées.

Administrateur | Administrateur | Maj [Mum | INSER

Un clic sur ce bouton
permet d'ouvrir la
réservation et d’en
apercevoir tout le détail.

\09‘ ,‘ L

Rl B
2 .. 46, rue Saint Antoine
Q % 75004 PARIS - France
_—

—

Un clic sur ce bouton ouvre le
modeéle d’avis « Modification » dans
votre client de messagerie habituel.
Ce bouton ne fonctionne que dans
le cas ou une réservation a subit
une modification sur des options
déja validées.

roomingit@developit.fr

Un clic sur ce bouton ouvre le
modele d'avis « Relance » dans votre
client de messagerie habituel.

Il'y a un e-mail par service logistique
afin que chaque service recoive la
relance uniqguement sur le matériel
qu’il gére.

(z/1) suondo sap uonepijea
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Réservation et gestion de salles

Les utilisateurs habilités a la validation des options ne verront dans cette interface que les options qu'ils gérent. Une fois toutes les options
validées, le statut de la réservation changera automatiquement. Ce statut sera celui que vous avez défini dans le paramétrage des options (Cf.
Statut de Validation).

Si un changement est effectué sur I'une des options déja validées, alors le statut repassera a son état précédent.

Valider I'attribution d’une option

[EEdsr=aeiens B La colonne « Quantité » indique —'
Date Début Fin  Statut M® de réservation  Salle Objet o  EEmmEETS . L la quantité demandée dans la
- Prévoir |a sortie du buffet déjeuner a partir de 12h00 QJ
|§|E|DZJDQ_IZD19 03:00 1200 Confirmée 334 Salle Atlantis Conseil de projet réservation_ ~—
|§|=5|02.409_a'2019 08:00 1800 Confirmée 1422 Salle des Associations Préparation du forum d... : H =
= « »
|§|E|Dla‘09_a’2019 13:30 1800 Confirmée 2857 Gymnase CM2 - Finale du tourno... !_a -Colonne DlSponlble g
£H02/09/2019 1400 1700 Validée 2463 Salle Polyvalente Comité de direction indique le stock restant au
[£202/09/2019 1400  18:00  Demandée 1962 Salle Atlantis Réunicn de direction Options moment de la réservation (@}
E 4 08:00 10:00 Confirme 1023 Salle Polalete Cneild'admmistation Libelle Quantit‘ Disponible Sé|eCtIOI’lnée (D
Demandée 3 Salle Cassiopée Séminaire TCH Activ . - AT) . y U)
000 1030 Confime - = - =ICLy# Equipement spécifique Si I'option n'a pas de stock
3 : onfirmée 1203 Piscine municipale Agqua Training [ vide et 1 2 L i O
10:30 12:00  Confirmée 116 Piscine municipale Aquagym Tonic = b : eoproljec s deflnl, cette colonne reste vide. -O
100 1800  Demandée 2352 Salle des Fétes Banquet Caritatif Sl Ereonne —
303/ 09,2019 13:30 1500  Demandée 1807 Piscine municipale Aqua Bike 0O& Hmm_ 3 —
éﬁlmogazow 08:30 10:00  Confirmée 2785 Dojo Yoga - Débutants EI[Y} Restauration o
10:00 1130 Confirmée 1711 Dojo Tai Chi - Initiation [} Assortiment de petits fours 100 >
11:00 1700 Annulée 2923 Salle Polyvalente Buffet de Bienvenue ) [1#7 Buffet Salé - Charcuteries 100 @ T , d . de (0)]
11:30 1430  Demandée 696  Salle Atlantis Déjeuner d'affaires [l Buffet Salé - Végétarien 100 ant qu'une des options de la ~
1400 1600  Confirmée 607 Dojo Eveil Judo [ Plateau de fromages 100 reservation n'est pas validee, la N
16:00 1800 Demandée %3 Dojo Self défense - Femmes réservation ne Changera pas de \
@DS;DQ;ZD]Q 10:00 1200 Annulée 1280 Salle de danse Stage de Mambo adult statut I\)
éjDS_aDQ_aZD]Q 10:30 1800 Demandée 1416 Salle Cassiopée Meeting C.H.T TEST, : Nr’
é=5|05_4'09_a'2019 11:00 17:00  Demandée 1111 Salle Polyvalente Buffet de Bienvende )

Si vous ne souhaitez pas attribuer
une des options demandées, il suffit

=y Voir la réservation 4% Aviser d'une madification Relancer la logistique A P .
Eo “H e de la supprimer de la réservation.

Un clic gauche dans la case
permet de valider I'option

li h I .
Un clic gauche dans la case du type demandée (ci-contre).

d’options permet de valider .
I'ensemble des option demandées Options
pour le type sélectionné. Libellé Quantité Disponible

.J [ ‘-fldeoprojecteur

%(;] 46, rue Saint Antoine

75004 PARIS - France L .
roomingit@developit.fr Page : 45
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ST¢ Réservation et gestion de salles

\ La contacts, organisateurs ou participants

Une fenétre dédiée a la gestion des contacts vous est proposée depuis le menu principal.

£ Rooming'it - [O] Cette zone de critere en

Fichier Affichage Salle Réservation Impressions Exports 2 SalSIe ||bre est aSSOCIée au
B & R % B & bouton de droite & triple

Planning Contact Document Validation Exports Publier état - Commengant par

o2 Contact Contenant, Finissant par.
AM) 15 contacts
&b
m [v]
. . & o zz . . . .
Jonsiear AMILIS Benoit Tew - Limitation de la liste :
Employé/ée |N0m complet |Liai;0n |Société |E-mai| |Organisateur |Vi||e |
48 rue des batons roux Amicale des seniors B 01 3500 94 65 | |seninr5@pari5.fr |Oui |PARIS @ AUX seUIS ContaCtS I_
75001 PARIS AMILIS Benoit 3 0 4 |Ville de Paris b.amilis@mairieparis.fr pub“ables (D
Association des petits furéts B 0102030405 blot@ petitsfurets.fr CQui PARIS . m
Bureau: 011223 34 54 BEL Antoinette 0102030405 |Ville de Paris a.bel@mairieparis.fr Non PARIS sur le site de
E-mail : b.amilis@mairieparis.fr CAILLO Virginie E caillot@gmail.ct|L'association des parents caillot@gmail.com Qui CLICHY pub“catlon Web O
Type: Personnel interne Club multi-sports Avernois B0101010101 club@developit.fr Cui PARIS O
Service: Communication Develop'it (SARL) B 0142725249 contact@developit.fr MNon PARIS 3
Direction : M. Frangois FORT DUFLOT Anne B 01 00 00 00 00 duflot@yahoo.fr Qui MARSEILLE Zz  Aux seuls contacts -t
FORT Frangois .\ B0102030405 |Ville de Paris ffort@mairieparis.fr CQui PARIS | m
GRANGIER Paul [Buzo2e20202 | paul@developitfr Oui PARIS €n sommeil. o
Groupe scolaire Clémenceau B0102030405 \ contact@developit.fr Qui PARIS =t
HEMRI Clément B 0102030405 WNDH LYON wn
Les ballerines de Paris E0102030405 ballerines@developit.fr Qui PARIS
MANGIN Elisabeth B0102030405 |Ville de Paris e.mangin@mairieparis.fr OLH\MEI\ N
RICHARD Hervé B0102030405 |Ville de Paris h.richard@mairieparis.fr MNon PARIS I un double CI|C sur un t
élément de la liste vous AN
permet d'afficher la ~
:h Ajouter p;’; Dupliquer j?,~ Modifier :b Supprimer

:‘ Importer ‘?ﬁ Exports fenétl’e déta”lée de
saisie.
Administrateur | Administrateur | Maj (Mum |INSER

Un clic droit sur I'entéte permet de

{i) Un organisateur ne peut étre

NP . hoisir | lonn ffiché
supprimé :décochez au préalable ChoIsIr les colonnes atlichees o7, ce bout © de réousérer |
la case a cocher ‘Organisateur’ = o Voir la page du manuel I'et ?ju on plt?”’fj[e | e FeCUF;?rhe_r a
] . i croissant wilite 4z x b
pour pouvoir le supprimer. e - dédiée & Iimport des és e | es contacts dans un fichier
Colonnes. Societe ContaCtS xcel.
Type 1
Waleur 1
Type2 Le bouton de critére a 3 états
[ Association des oses eues [V At
f.fo Fax
IS o] E-msi =/ nom qui commencent par la chaine de caractéres saisie.
eos e
[ fren 2leur . : A N i s
[Acsocistion hopiaie [T ML VWO = = hom qui contiennent la chaine de caracteres saisie.
9-“ = nom qui se terminent par la chaine de caractéres saisie.
\CAE

P ik

o

e o 46, rue Saint Antoine

Q % 75004 PARIS - France
O —
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Réservation et gestion de salles

Gérer les fiches contacts

Ces fiches vous permettent de gérer les coordonnées de vos contacts. Ces contacts vous permettent d'alimenter le champ «Organisateur» ainsi
que la liste des participants dans les réservations. Il sont accessibles depuis le bouton Contact du menu principal.

Onglet « Identité »

Contact x|

pms4  AMILIS Benoit
5 Participant

(M)asculin ou (F)éminin :
permet de définir quelle icone
figurative sera utilisée.

aldent‘tE|E| Coordonnées | B Comptabilité | Document | Facturatm%
Nom [AMILIS ¢
Freen I:At Soe v 3 | Le contenu de ces deux listes
N [mporers Exl déroulantes sont _
Socitté [Vile de Paris paramétrables (voir menu
# Figer personnaliser)
@ [Burcou -] 0112233454 &
-
(o] |Fax ‘ .
[ E-mail [b.amilis@mairieparis.fr = || Cllquezl sur_un des 6 boutons
c [wobie =] | pour sélectionner le moyen de
C Jaue <[] communication proposé par
0 o m.l\ défaut dans la liste des contacts.
T Enléve de la liste active ce contact
(mais préserve I'historique des

\ ) Annuler ES Fermer

Permet de placer le contact
comme étant un organisateur
disponible dans la liste
déroulante « Organisateur » de
la fiche d’'une réservation.

}' Figer

réservations passées).

Case a cocher permettant
d'inclure la fiche dans
'annuaire publié sur le site
Web.

Apres avoir défini les différents types de moyen de
communication et leur ordre dans une fiche (bureau,

domicile, mobile, etc.) Vous pouvez définir par
défaut cet agencement pour les nouveaux contacts a

l'aide du bouton [Figer].

Chaque fiche mémorise son propre agencement des

moyens de communication.

\09 ,‘ &

Rl o
2 .. 46, rue Saint Antoine
Q S5 75004 PARIS - France
—~

roomingit@developit.fr

Onglet « Coordonnées »

Contact

pms4  AMILIS Benoit
5 Participant

aa Identité [ Coordonnées \ 8 Comptabilité | [ Document |

x|

Fad|P

Adresse |43 rue des batons roux

—

El

Code postal [75001

Ville [PARIS

Pays ‘

Tarifs 1ére location ‘

O\ 5
Type [Personnel interne -
Service ‘Communlcatlon
Direction [M. Frangois FORT
Connu par | |
N
Catégorie | -

\thnu\er

€3 Fermer

Les titres de ces zones d’informations

L'adresse peut comporter
plusieurs lignes. La touche
[Entrée] permet d'effectuer
un saut de ligne.

Les pays du Monde sont
préenregistrés. Vous
pouvez personnaliser cette
liste & partir du menu

« Personnaliser »,

champ Pays.

libres peuvent étre personnalisés
depuis le menu « Personnaliser »,
champs Info. libres.

(#7/2) s10€1U0D ST
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Vous pouvez stocker dans I'onglet documents les différents fichiers recus du contact ou émis via Rooming'it (devis, factures, autres).

Onglet « Comptabilité » Onglet « Document>» Onglet « Notes »

Contact x| Contact x| Contact x|

ge= AMILIS Benoit 4% GRANGIER Paul == GRANGIER Paul

= Participant = Organisateur =2 Organisateur
&h Identité | [ Coordonnées | it€3] 1 Document | & Fa 4 ¥ [=9 Coordonnées | B Comptabilité || Facturation | = 4| ¥ @ Comptabilité | ] Document | L Facturation | . 1 4
NTvARe [ Nom [ oate e ¥ B L'onglet « Note » vous
Affichage des prix [TTC = 5 Facture n° FAD00LE 23/03/2020 & El .
[#]Facture n* FADO019 23/03/2020 B permet de renseigner

Compte comptable [41100000 des commentaires libres.
Catégorie comptable |UE non soumis 3 TVA -

Comptetiers [AMILS
Vous pouvez générer un
PDF depuis votre original

en cliquant sur ce bouton.

El

123 Annuler | € Fermer 123 Annuler | € Fermer 123 Annuler | €03 Fermer

Vous pouvez effectuer toute opération de
Glisser / Déposer dans I'onglet document.

(7/€) s19€1U0D ST

Cet onglet permet de définir les
caractéristiques comptables du contact et

sont utilisés durant I'export comptable. . .
P P Si vous rangez depuis MS Outlook un

Le n° de TVA intracommunautaire peut courriel celui-ci reprendra le nom de Vous pouvez vérifier ou changer I'état d'un document en effectuant
N o . I'ém r inataire ainsi que i i
étre utilisé comme champs de fusion dans ‘emetteur ou du dest q un clic droit dessus.
les modeles I'objet du courriel. e —
) IZ| Réservation n° 21301
La date du Courriel sera sa date I Réunion d'équipe - Service logistique
dvémlss'on ou de réceptlon |':E| Détail | (i ] Infwmat\unsl A Optiuns.l fh Participants Documents | Photo |
]
onvention (Ponctuelle) n® CPO00012 , 04/03/2022 @
v Envoye
Signée
)
1"t

\09 =

< 4 o
e .. 46, rue Saint Antoine
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ST¢ Réservation et gestion de salles

L'onglet Comptabilité vous permet de gérer les reglements des factures émises pour un contact particulier.

Onglet « Facturation »

Contact x| Un double clic sur la ligne d’'une facture
g2 Develop'it (SARL) ouvre la fiche du document attaché
= Organisateur T n
_ _ _ ; pour I'éditer de nouveau ou en faire un
Zones de recherche e Ideﬂtitél E Coordnnﬂéasl B Comptabilité‘ Document Facturation Motes dupllcata en PDF par eXempIe
sur un libellé ou sur 4 /¢ Non lettrées Ay, Lettrées B mouter
un lettrage N* de pigce Libellé
Acompte Develop'it (SARL) 152,00 € = 183 Modifier I_
09/12/2020 FADOD34 Facture n® FAD0O034 516,30 € d
D 09/12/2020 FADOD35 Facture n® FAD0035 4004 € cD
@ Supprimer m
(@)
?a Pré-lettrer O
Qy\ =
A Lettrer Pour le lettrage ou le pré-lettrage, la Q
multi-sélection des lignes s’effectue par 2
un clic en ayant au préalable enfoncé les wn
touches [Ctrl], [Shift] ou en faisant une ~
sélection générale par [Ctrl]+[a]. N
N
N
Lettrage 516,30 € 152,00 € N~
Solde 364,30 €
¥ Annuler 0 Fermer
22 pre Pré-lettre des opérations de réglements partiels avec une et A Délettrer Délettre les opérations préalablement sélectionnées.
g Pre-lettrer x.

une seule facture. s R
Toutes les opérations ayant le méme code lettrage ou

Lettre les opérations préalablement sélectionnées. Si le solde de code pre-letirage seront delettrees.

‘tA == ces opérations n'est pas a zéro, le logiciel vous proposera de
générer une écriture de régularisation : (différence de lettrage @ i o g
da par exemple a un arrondi de reglement, une différence de ) Un message_d alerte vous avertl_ra Si vguls egsay?z e
change, etc.) Cette différence sera enregistrée a date du denier délettrer des écritures doht une partie a fait | opjet d'un
réglement inclus dans le lettrage. export comptable : effectivement ceci peut avoir une
incidence sur la comptabilisation des reglements dans le
cadre du modéle d'export comptable a I'encaissement.
1"t
\09 = @
R\2 ) )
e % 46, rue Saint Antoine
Q% 75004 PARIS - France roomingit@developit.fr Page : 49



L/
b

N Rooming’it”
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Gérer les rappels par Courriel ou par SMS

Les rappels vous sont proposés en fonction de la date que vous avez préalablement sélectionnée dans l'interface générale.

Rappel

El

Rappel
= 16 réservation
[ Début | Statut | Objet 0 Mobile E-mail Rappel par e-mail | Rappel parSMs |
D|'§15:UU Annulée Formaticn DUFLOT Anne duflet@yahooe.fr
£17:00 Confirmée  Conseil d'administration  CAILLO Virginie 06 60 81 07 57 fr@developit.fr
CIEZ17:00 Confirmée  Réunion de présidence DUFLOT Anne duflot@yahoo.fr
D|'317:00 Confirmée  Réunion association Les ballerines de Paris ballerines@developit...
71330 Confirmée  Conseil de projet ALBA Béatrice b.alba@gmail.com
D|'§13:30 Cenfirmée  CM2 - Finale du toumnois...  Groupe Scolaire Clémenc...
C511:00  Confirmée  Buffet de Bienvenue Association des petits fur... blot@petitsturets.fr
D|'§G§:00 Confirmée  Entrainement Karaté - Mi.. ~ MANGIN Elisabeth emangin@mairiepa..
CIEZ08:30 Confirmée  Réunion d'équipe - Point .. DUFLOT Anne duflot@yahoo.fr
1 5508:00  Confirmée  Préparation du forum des... RICHARD Hervé h.richard@mairiepar...
190800 Confirmée  Reéunion d'équipe - Point .. GRANGIER Paul paul@developitfr
[ 508:00  Confirmée  Conseil de projet CAILLO Virginie 06 60 8107 57 fri@developit.fr
D|'§16:00 Demandée  Aller 2 la déchéterie FORT Frangois ffort@mairieparis.f
D|'§14:UU Demandée  Comité de direction GRANGIER Paul paul@developit.fr
CIE713:00 Demandée  Réunion de direction MANGIN Elisabeth emangin@mairiepa..
CI£208:00 Indisponible Réfection peinture (Aucun)

% Envoyer un e-mail
=

B Envoyerun SMS

[78 Voir le contact

€0 Fermer

Le paramétrage du contenu des rappels se réalise a

l'identique des modeles d’avis.

Paramétrage

¢t Paramétrage

A

Modle de rappel
B periode | Dsie | Moswa |
8 Comptabilité | 3= Catégorie comptable

k" Général | B Affichage | [E] Document | A¥ Option | [ Modéle davis

Type |Rappel parSMS =

& Utilisateur

Sujet [[MobileOrganisateur]

Corps |Bonjour,

Date : [Dztelongue] & [Debut]
Objet : [Objet].

Salle : [NomSalle].
administratives.

Le service administratif

Service d'envoi des SMS

Merci de vous présenter a I'accueil 30 mn avant 'heure de votre rendez-vous pour les démarches

Xl

(@ Mode de réglement |

3 Services web |
L Modéle de rappel
E

—

I

€D Fermer

Les rappels ne sont disponibles gue si vous disposez sur votre poste d’'un Microsoft Outlook paramétré.

Vous devez également souscrire a un service d'envoi de SMS par courriel (Non compris dans la licence Rooming'it)

vous est attribuée par le service d’envoi des SMS est a indiquer dans le paramétrage.

Les envois se retrouveront dans votre boite des éléments envoyés dans Outlook.

Vous pouvez nous consulter pour que I'on vous conseille un fournisseur d’envoi de SMS par courriel.

. "t
\09 =
40

e % 46, rue Saint Antoine
Q,«% 75004 PARIS - France
—
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: I'adresse de courriel qui
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Le bouton « Filtrer » de la barre de menu principal vous permet d’accéder a I'écran du filtre multicritéres. Une fois, vos critéres sélectionnés,

Filtrer salles et réservations

I'affichage est réduit aux résultats correspondants a ce que vous souhaitez.

Onglet «Salle »

Cet onglet vous permet de
rechercher la salle qui
conviendrait & un événement a
partir de plusieurs critéres.

Vous pouvez effectuer un filtre
sur un ou plusieurs éléments
des informations libres que
vous avez précédemment
personnalisées.

Vous pouvez effectuer un filtre
sur un ou plusieurs éléments
en option.

Les salles qui resteront
affichées seront celles qui
disposent de ces équipements.

\09‘ .‘ L

<© 4 B
e .. 46, rue Saint Antoine
Q % 75004 PARIS - France
S

—

Filtre E

| |'=E| Réservation |

Mombre de places: 0

Surface: 0 m®

EtEgE ||:‘-|—|:||_|5:] -
Informations N

Adresse Postale

'

Westiaire
Sanitaire
Douche
Parking

Opticns

14 Aménagement sportif
[+ Disposition de salle
D.f Equipement spécifique
[J#* Equipement standard
ED, Equipement suivi
17 Frais divers

[ Personnel

[J¥| Restauration

[ Tarif de location

roomingit@developit.fr

Ces taquets permettent de filtrer sur le nombre de
places disponibles dans les salles ou sur leur surface.
Placé sur 0, toutes les salles sont affichées.

Le taquet placé sur un nombre limite I'affichage des
salles a celles ayant au minimum le nombre de places
ou la surface voulues, selon les informations se
trouvant dans leur fiche descriptive.

Le filtre sur I'étage fait référence au champ « Etage »
disponible dans la fiche de chaque salle.

(z/71) 21114
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Le bouton « Filtrer » de la barre de menu principal vous permet d’accéder a I'’écran du filtre multicritéres. Une fois, vos critéres sélectionnés,
I'affichage est réduit aux résultats correspondants a ce que vous souhaitez.

Onglet «Réservation » Filtre x|
% Salle |':E| Réservation |

Cet onglet vous p,ermet _ de || Naffiche que les réservations qui sont dans le statut
rechercher la ou les réservations Statut |[](Tous) ~| sélectionné.
ui correspondent aux critéres - , 3 , , .
ghoisis P Organisateur |UDUSJ j ——| Naffiche que les réservations qui ont pour organisateur
. Auteur |(_|_Du5] ~Jol | celui sélectionné.
Contenant | \ \| N'affiche que les réservations créés par I'auteur choisi.
|| Cherche les mots clés saisis dans les champs 2
Informations « Objet », « Synopsis » et « Commentaire » des '_"l'
Vous pouvez effectuer un filtre _l_hT_)’pE réservations. @
. 212 EmMe 7~
sur un ou plusieurs éléments .
. . . ~® if, :
des informations libres que P‘E:f h"'dsm"e Q
Lok Type d'organisateur | -
vous avez précédemment — N
. Asszociation D
personnalisées. £ ;
ntreprise
Particulier
Scolaire

Opticns
[O4* Aménagement sportif
[+ Disposition de salle

Vous pouvez effectuer un filtre O#* Equipement spécifique
sur un ou plusieurs éléments [J#* Equipement standard
en option. D.f' Equipement suivi
¢ Frais divers
Les réservations qui resteront 18 Personnel
affichées seront celles qui Y| Restauration
contiennent ces équipements. @) Tarif de location

o

it
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Vous pouvez gérer dans Rooming'it des modeéles de documents au format .RTF. Ces modéles vous permettent d'éditer pour un contact
organisateur des documents types tels que une liste de réservations, un convention de prét pour une réservation en particulier, un devis ou une
facture pour une ou plusieurs réservations. Dans le méme principe vous pouvez personnaliser le modeéle réservé : Reservation$.rtf

£ Rooming'it -3 &
N . L ) Fichier Affichage Salle Réservation Impressions Exports 7
Critéres de multi-sélections = - = =] an ) -
des d t o 1o = . - % & Un clic sur [Modifier] permet
es documents blamming € o . ' O
Pl g Contact Document Validation Impressions  Exports Publier Rappel y ~ 2 Z dops
(Organisateur, Type de . . d’accéder au bouton d’edition o
o7 Gestionnaire de document et de suppression (voir page
document, n°, état). _ pp > pag (@)
suivante) et a une zone de c
Type . (Tous) afﬂche toutes Liste des documents / Commentail’e Complémentalre 3
|es réservatiOI’IS sans Organisateur Date + Type M= Etat Mentant HT | Montant TTC | E:} (D
, ] @ 13/02/2023 Convention annuelle CAD000S Envoyée 0,00 0,00 E‘\, 3
documents attaches. ALBA Béatrice [[2113/02/2023 Facture FAD0119 Envoyée 145725 174,30 ) =
Amicale des seniors m
Association des petits furéts
CAILLO Virginie j (D
FA Rard de Marne ﬁ
Type —
\(Tous} j QJ
NE Etat @)
. o | (Tous) = Permet de changer le statut =
Critéres de multi-sélections de la série d ? ; -
des réservations Liste des réservations avec ou sans document (8) ./ e| a serie des rezervatlons (-B
. Début Fin : - - = sélectionnées au dessus.
ragani r. T — — [ Date = Statut Début Fin Salle Objet Organ... |  Montant HT Montant'l_l'Cl Eé wn
(Organisateur, oype de [ 01/01/2023 | [[# 31/01/2023 ~ | O £705/01/2023 Dema..  13:30 17:00  Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 145,25 174,30
document, n°, état). Statut O £209/01/2023 Confir.. 1330 1700  Salle Omé.. Conseild.. ALBA.. 0,00 0,00 [
“:‘(Tnus) j a |'§12_.a’(]1_.:’2[]23 Confir... 13:30 17:00 Salle Omé... Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00 E t
Tvpe : (Tous) affiche toutes Salle [15916/01/2022 Confir..  13:30 17:00  Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00
|yF; rés(ervati)ons avec et/ou |(Toutes) | [ 5919/01/2023 Confir..  13:30 17:00  Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00 .\ Permet de produire un fichier de (o))
€ h = Ofi3/01/2023 Confir.,  13:30 17:00  Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00 ! o -
sans documents attachés. ‘AL'BEA OfZ26/01/203 @nfir.. 1330  17:00  SalleOmé.. Conseild.. ALBA.. 0,00 0,00 type .csv directement lisible dans
[ 5930/01/2023 Confis_ 13:30 17:00  Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00 votre tableur habituel et
— contenant le détail des
réservations affichées dans la
Administrateur | Administrateur | Maj |[Mum | INSER . ) 2z
partie basse de I'écran.

i) L'acces a cette écran
est réservé aux seuls
administrateurs.

\09‘ ,‘ L

o

e ! 46, rue Saint Antoine

Q % 75004 PARIS - France
o

P

Liste des réservations attachées a un

document ou liste correspondant
aux critéres de sélection de la partie
base de I'écran.

roomingit@developit.fr
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Créer un nouveau document

Pour créer un nouveau document a partir d'un modeéle préalablement paramétré, suivre les étapes suivantes :

£ Rooming'it iy ] ﬂ
Eichier Affichage 3Salle Réservation Impressions Exports 2
— % = Foy :
B & R # s B % 4
Planning Contact Document Validation Impressions  Exports Publier Rappel
| ] Gestionnaire de document
Liste des documents
Organisateur Date + Type M Etat Montant HT MDntantTI'C‘ E:_}
| a 13/02/2023 Convention annuelle CADD00S Envoyée 0,00 0,00 =
)
ALBA Béatrice D@BJUL’ZUB Facture FAD0119 Envoyée 145,25 174,30
Amicale des seniors
Association des petits furéts
CAILLO Virginie
CFA Rard de Marne j
Type
|(Tou5] j
Q Selectionner I il
Z | ‘(Tous) j
éventuellement
, .
l organlsateur Liste des réservations avec ou sans document () /
destlnatall’e du Début Fin [ Date = Statut Début Fin Salle Objet Organ... Mentant HT | Montant TTC | @
document dans le [V ovo1/2023 7| [#31/00/2023 =] [ fos01202 Dema.. 1330 1700 Salle Omé.. Conseild..  ALBA.. 145,25 174,30
. Statut D|'=E|09e'01r’2023 Confir... 13:30 17:00 Salle Omé... Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00
flltre H:‘(Tnus) j D|':5|12e’01_f'2023 Confir..  13:30 17:00  SalleOmé.. Conseild.. ALBA.. 0,00 0,00 E
Salle D|'=z|lﬁa’01_r'2023 Confir..  13:30 17:00  SalleOmé.. Conseild.. ALBA.. 0,00 0,00
&Toutes) j O f719/01/2023 Confir.. 1330 17:00  SalleOmé.. Conseild.. ALBA.. 0,00 0,00
. D|'=£|23a’01 Confir.. 13:30 17:00 Salle Omé.. Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00
Filtre = " .
ChOISISSGZ VOS /. |ALBA D|'E|26e’01 20, Confir... 13:30 17:00 Salle Omé... Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00
s D|'=E|30e'01r’2023 Confir... 13:30 17:00 Salle Omé... Conseild.. ALBA .. 0,00 0,00
Crlteres pour en |Avec ou sans document -
limiter la liste
presentée en Administrater | Administrateur | Maj |Num | NSER
partie basse.

{i) Le document sera sauvegardé dans le partage,
répertoire ‘Documents’, sous-répertoire de I'année en
cours, sous-répertoire reprenant le nom du document.

1"t
\0®5

040 % 46, rue Saint Antoine
Q % 75004 PARIS - France

o=

Cochez la ou les Réservations devant
étre embarquées dans le document
souhaité.

roomingit@developit.fr

° Cliquez ici et sélectionnez

dans la liste le document adapté.

Document x|
Facture
N* FAQ0035
Date [09/12/2020 ~
N° [FA00035
Etat |Envoyée -
Commentaire -]
& Editer Générer €3 rermer

(9/2) sainioey 18 Ssjusawnoog

Vous pouvez inscrire des
commentaires libres ici.

Edite le document ou
ouvre le document si
déja existant.

|2‘ Editer

Générer

Génere le PDF.

PDFCreator est requis
sur le poste.
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Paramétrer un modele de document

Les modeéles de documents sont directement géré dans votre traitement de texte habituel et doivent avoir été enregistré au format .RTF.

B H S o =
ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EM PAGE REFERENCES
wlla
D SegoelUl - |12 -|A A |Aa- | &
CD‘|'|EI' vReFlroduirela mise en forme I S ~akex X - A'
Presse-papiers P Palice [P

Devis$.rtf [Mode de compatiblité] - Word

Le nom du document doit étre conforme

PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE  DEVELOPPEUR
au nom de la déclaration dans les
= = o e 3 A N FRPERRT)
ey - == 2T ABbCd AaBbCI AaP paramétres suivi d'un $.
= === IE - TMormal T Sans int. Titri Parsmétrage x|
[s¢* Paramétrage
Paragraphe IF] Document

L [ g R TERE SRS SRR SURY SHRT SRR ST SRRE TR RE NN O Rt - IR RTE AN RE P AR CHNRY S o 8 ,‘: Guét""::felu'ﬂ‘E{g;:”@?fﬁ:ﬁnj OZTS:ET'S A‘Auié‘ei?:i?SD-‘r'%D;ﬂéi:::f|‘/\ms‘:r:sﬁii
o Type|Libellé Taux |Prochain n®  [Etat1 Etat 2 Etat3 Facturation =]
- 1|Contrat de location 100,00% | CLODO20 Envoyé Signé Non (|
n 2 |Devis 100,00% | DEO0035 Envoyé Accepté  |Refusé Non
N Rooming'it Votre ville, le [DateDulourLongue] i Facture igggg: :g%giz E:\V,Z;:E ::t'l':'f:é Payee g::«
n & Saint Antoine 5 100:00% Non
i 75004 PARIS - -
; Tel: 0142 725249
- Location de salles Devis de réservation n° [NoDocument]
- Demandeur Adresse postale | . . .
" [Civilite] [Prenomi] [Nom] [Adresse] La _nome_nclgture des champs de fusion disponibles,
. [Fonction] [CodePostal] [Ville] gu'il suffit simplement de taper dans le modéles, sont
- [Societe] détaillés dans les pages a venir.
- E-mail : [EMail]
; Dossier suivi par [NomUtilisateur] @  Siun champ de fusion ne fusionnait pas
< Détai Qtéou PacHT | ‘ ot | Mmmm‘ alors que la syntaxe du champ semble
R de 1a location Nbheure _Unitaire correcte, c'est qu'un code de mise en forme
= [Debutfessnation] X L i L
- Nomsalle] - [0 !
. I ebu‘le:i]:J n][:%ﬂ] v i v [ e[ amrc o |nV|S|b_Ie MS Word s’est glissé dans le champ
? [FinOptiori] - de fusion :
- [FinRasanztion]
Ct'
: 1 - Sélectionnez le paragraphe ou la phrase
- L Montant FT] [MontanttT] contenant le champ de fusion en anomalie.
5 Le tableau est défini dans une structure du ::D"mxi?“*xz; m;}
- . . . jontant aux
- bloc [DebutReservation] ... [FinReservation] Total TTC3 régler| [MontantTT(] 2 - Faites « Copier » puis, sans avoir touché
- au marquage du bloc...
3 - ...Faites (Menu Edition) « Collage
spécial... » et choisissez « Texte sans mise
en forme » pour supprimer les mises en
forme insérées en plein champs de fusion par
MS Word.
09‘“ 4 — Sauvegardez et relancez la fusion du
N @} document.

46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - France

46

roomingit@developit.fr
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Un document généré peut contenir une liste de réservations. Dés qu'il y a répétition possible vous devez encadrer les champs par des balises de
début et de fin : [Debut...] [Fin...]. Le modéle Reservation$.rtf est attaché au bouton [Editer] disponible en bas a gauche d'une fiche de
réservation. Il se construit comme les autres modeéles en utilisant les champs de fusion suivants mais comme nous sommes sur une seule
réservation le bloc [DebutReservation]...[FinReservation] est inutile. Le modele ListeReservation$.rtf disponible dans les éditions sous le nom
‘Liste des réservations (personnalisée)’ ou ‘Liste des réservations par salle (personnalisée)’ .

Informations « systeme »

[DateDulJour] : date du jour au format standard (parametres régionaux).
[DateDuJourLongue] : date du jour au format long (ex. : vendredi 12 janvier 2008).
[NompFichier] : nom du fichier.

Liste des salles

Vous pouvez utiliser la section suivante pour récupérer pour un document contenant un ensemble de réservations, la liste des salles concernées par ces réservations.
Les champs suivants sont a encadrer par [DebutSalle] ... [FinSalle] : [NomSalle] [NomSite] [Etage] [NbPlace] [NoPoste] [SCommentaire] [Preparation] [Liberation]
[InfoLibrel] ... [InfoLibre10]

Le ou les objets

Vous pouvez utiliser la section suivante pour récupérer pour un document contenant un ensemble de réservations, I'objet sans répétition concerné par ces réservations.
Le champ suivant est a encadrer par [DebutObjet] ... [FinObjet] : [Objet]

Détail d’une réservation

Tous les champs dépendant d’une réservation sont a encadrer par [DebutReservation] ... [FinReservation] sauf dans le modele Reservation$.rtf puisqu’il
est généré pour une seule et unique réservation.

(9/1) sainioey 18 SJUsaWNo0g

[CleReservation] : n° de réservation unique.

[Objet] : objet de la réservation.

[DateReservation] : date de la réservation (au format déclaré dans les parameétres régionaux) ou [DateReservationLongue] (au format long).
[DateCreation] : date de la création de la réservation par I'auteur (date systeme).

[HeureDebut] [HeureFin] : heure de début et de fin de la réservation (au format déclaré dans les parameétres régionaux).

[NbParticipant] : nombre de participant.

[Auteur] : nom complet de I'auteur (utilisateur) de la réservation.

[Synopsis] et [RCommentaire] : ordre du jour et commentaire.

[RMontantHT] [RBaseHTO] [RBaseHT1] [RBaseHT2] [RTauxTVA1l] [RTauxTVA2] [RTVA1] [RTVA2] [RMontantTTC] : montants financiers (Totaux de la réservation).
[Confidentielle] : (Oui/Non).

[Statut] : statut actuel de la réservation.

[NomSalle] [NomSite] [Etage] [NbPlace] [NoPoste] [NomGestionnaire] [SCommentaire] : informations liées a la salle associée.
[SalleInfoLibre?] : contenu des informations libres de la salle, remplacez le point d’'interrogation par les valeurs de 1 a 10.
[ReservationInfoLibre?] : contenu des informations libres de la réservation, remplacez le point d’interrogation par les valeurs de 1 a 10.

P!
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Suite ...
Informations liées a I'organisateur Informations générales relatives au document
A encadrer par [DebutOrganisateur] ... [FinOrganisateur] dans les modéles Reservation$ [TypeDocument] : nom du type de document.
et listeReservation$ dans les autres modeéles cela est inutile car ils sont nécessairement [DateDocument] : date de référence du document.
a l'attention d'un organisateur unique [NoDocument] : numéro unique du document (carnet & souche). o
[Organisateur] : nom complet du contact tel que renseigné dans les réservations. Montants financiers de pied de document 8
[Civilite] [Nom] [Prenom] : identité du contact. (-
[Fonction] : fonction telle que définie dans la liste. [MontantHT] : montant HT. 3
[Societe] [Adresse] [CodePostal] [Ville] [Pays] : adresse compléte. [BaseHTO] : montant non assujetti & la TVA. o)
[Liaison] : coordonnée de liaison principale définie dans la fiche. [BaseHT1] : montant HT - base de calcul de la TVA 1. 5
[Moblle.Organlsat_eur] : va’ch_ercher le n°® de mobile si un Type ‘Mobile’ est renseigné. [BaseHT2] : montant HT - base de calcul de la TVA 2. a
[Sexe] : (M)asculin ou (F)éminin. [BaseHT3] : montant HT - base de calcul de la TVA 3. @
~t+
[Typel] [Valeurl] : type et valeur de I'élément 1 de communication. [TauxTVAL] : taux de TVA 1 applicable. —h
[Type2] [Valeur2] : type et valeur de I'élément 2 de communication. [TauxTVAZ2] : taux de TVA 2 applicable. %’
[Fax] [EMail] : zones réservées dans les fiches de contact pour le fax et le courriel. [TauxTVA3] : taux de TVA 3 applicable. -+
[Type3] [Valeur3] : type et valeur de I'élément 3 de communication. -
- 1A1A . . q
[Typed4] [Valeur4] : type et valeur de I'’élément 4 de communication. [TVA1] : montant de la TVA 1 calculée. 1)
) . ) [TVA2] : montant de la TVA 2 calculée. »
[Zonel] [Zone2] [Zone3] [Zone4] [Zone5] [Zone6] : champs d’informations libres. [TVA3] : montant de la TVA 3 calculée. /0\_'
[NoTVAIntra] : n° de TVA intracommunautaire. [MontantTTC] : montant TTC. a
[CompteComptable] Compte comptable )

[CompteTiers] : Compte tiers
[CategorieComptable] : Catégorie comptable
[EnSommeil] : contact en sommeil (Oui/Non).
[Notes] : Notes de la fiche contact.

[MontantEnFrancaisUnite]euros[DebutCentime] et
[MontantEnFrancaisCentime]cents[FinCentime] : montant en toutes lettres.

[Commentaire] : commentaire attaché au document.
[Etat] : état de validation du document.

Informations liées & I'utilisateur connecté Informations liées aux participants
[CodeUtilisateur] : code de I'utilisateur en cours. A encadrer par [DebutParticipant] ... [FinParticipant]
[NomUtilisateur] : nom complet de l'utilisateur en cours (Dans le cas d’une o
sécurité activée seulement). [PCivilite] [PNom] [PPrenom] : identité du contact.
[NoPosteUtilisateur], [DirectionUtilisateur], [ServiceUtilisateur], [PSociete] [PAdresse] [PCodePostal] [PVille] [PPays]
[EMailUtilisateur] : information complémentaire de I'utilisateur connecté.

1"t
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Détail des options

Dans un bloc [DebutReservation]... [FinReservation]

Les champs suivants sont a encadrer par [DebutOption] ... [FinOption] :
[Option] : Nom de I'option.
[TypeOption] : nom du type d’'options.

- 774 T™
‘\ Room ! ng It Gérer les champs de fusion dans les documents - 3

[TypeOptionSansDoublon/] : éviter la répétition de nom du type d’options et force un saut de ligne a I'aide du caractére ‘/'.

[PrixHT] : Prix HT et [PrixTTC] : Prix TTC.

[Quantite] : Quantite - [Multiplicateur] : Multiplicateur - [Nombre] : Total.
[TauxTVA] : Taux de TVA appliqué.

[OMontantHT] : montant HT et [OMontantTTC] : montant TTC.

Détail d’une périodicité

Dans un bloc [DebutReservation]... [FinReservation] :
Les champs suivants sont a encadrer par [DebuPeriodicite] ... [FinPeriodicite] :

[Frequence] : Hebdomadaire, Quinzomadaire ou Mensuelle.

[ListeMensuelle] : liste des n° de semaine dans le mois programmé dans une périodicité Mensuelle.
ListeHebdomadaire] : liste des jours de la semaine programmeés dans la périodicité.

[DateFin] : dans de fin de la périodicité.

Dans un bloc [DebuPeriodicite] ... [FinPeriodicite] :

les champs suivants sont a encadrer par [DebutProchainePeriodicite] ... [FinProchainePeriodicite]
[DateReservation] : date de I'occurrence.
[DateLongue] : date en format développé de I'occurrence.

Gérer les espaces dans les coordonnées
postales

Si vous complétez une champ de fusion par un caractére
‘ ' comme I'exemple suivant lillustre, un espace sera inséré
a la place de ce caractére spécial :

[Prenom_][Nom_][Societe]

Présentera :
Paul<espace>DUPONT<espace>Develop'it
ou

Develop'it

Selon que les champs ‘Prénom’ et ‘Nom' sont renseignés ou
pas dans les fiches des organisateurs.

[Debut] - [Fin] : heure de début et de fin de I'occurrence. Les photos et les plans des salles

[Statut] : statut de l'occurrence.

En tant que de besoin vous pouvez utiliser les champs de fusion

Catégorie comptable pour les factures suivants pour positionner la photo ou le plan de la salle considérée
dans un bloc [DebutReservation]... [FinReservation]

En tant que de besoin vous pouvez utiliser la section suivante pour personnaliser les
mentions légales en fonction de la catégorie comptable du Client.

[PhotoSalle?L=X&H=X] et [PlanSalle?L=X&H=X]

[DebutCatégorieComptable=2?] ...texte libre... [DebutCatégorieComptable=2?] Ou X représente la dimension en millimetre souhaitée.

Les valeurs possibles de ?? sont : [PhotoSalle?L=X] force la largeur
[PhotoSalle?H=X] force la hauteur

00 : France soumis a TVA

10 : UE soumis a TVA [PhotoSalle] prend I'image brute

70 : UE non soumis a TVA

t@ 90 : Export

)
o\09 =
04 % 46, rue Saint Antoine
Q,«% 75004 PARIS - France
/ e
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Exporter une réservation

Un simple glisser/déposer vous permet d'exporter une réservation au format iCalendar pour l'insérer dans un courriel en piéce jointe ou pour
I'intégrer dans votre calendrier MS Outlook.

o Cliquez sur I'objet que vous voulez faire glisser et maintenez votre

: : g ! \ ] Lorsque s’ajoute au curseur de souris le symbole « + », relachez votre
doigt appuye sur le bouton gauche de la souris, puis Glissez la souris doigt, I'objet est Déposé. Enregistrez la nouvelle entrée pour la voir
vers le bureau, un e-mail ou vers calendrier MS Outlook. dans votre calendrier.
¥ Rooming' -0 _ -
E\z:ler ;ﬁ:haga Salle Réservation Impressions Exports 2 =10l ] E H = GRANGIER PaulRéunion... ? H - 0O X
MSd BR O oe &A% £ . B M REUNIOM | INSERTION  FORMATDUTEXTE  REVISION  PDFA+
Planning Contact Document Validation  (Tous) Salle Résenvation  Aujourd'hui Jour Semaine Mois
tmtmty Planning journalier des salles x (=] Rendez-vous =] (8] > Q
E 10 réservation(s) pour un total de 37h30 Jundi 14 décembre 2020 : E' Planification L : :
L v Salle du conseil Salle Atlantis Salle Cassiopée Salle Oméga Salle ACtIvDI"IS Repovndre Optlons Indlciteurs Zoom
lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. 00 4]
T2 3 ¢ 5 ¢ 06 Afficher Zoom A
7 8[9]10 1 12 13 0700
2 g ég ﬂ 22 ﬁ ig g [ AL Viigie % 6L'organisateurdecetteréunion n'a pas demandé de réponse,
2 19 3 31 Conseil de projet DUFLOT Anne

(/1) uoneliodxy

09 Réunion d'équipe - | Rooming it
[ ] Aujourd'hui : 09/12/2020 =
10 Organisateur paul@developit.fr Envoyé
= petait S [ PR —
11 . Objet GRANGIER PaulRéunion de direction
~ Y,
@ 1ntormations S 1200 Emplacement Salle du conseil, Salles de réunion -
13
8 Aucune option R 14% mﬂ_ﬂ:{:ﬂ ﬂ Heure de début lun. 14/12/2020 E 14:00 -
A 5% | S N Heure de fin lun. 14/12/2020 | [1a00 -
aa® Aucun participant S 16% Simple
17% clic = o
« ,rl Vote du budget communication semestre 2]

Administrateur | Administrateur | Maj |Num |INSER

N
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Exporter la liste des participants sur une journée de réservation

Vous pouvez exporter la liste des participants de I'ensemble des réservations de la journée courante vers un fichier .csv

Depuis le menu Exporter, choisissez : liste des participants (.csv), nommez le fichier et désignez I'emplacement de stockage puis cliquez sur
[Enregistrer]. Le fichier ainsi généré sera directement lisible sous MS Excel ou tout autre logiciel acceptant le format de fichier .csv

@ Les participants des
réservations confidentielles
ne seront pas exportés.

Exporter la liste des réservations sur une journée au format .csv ou iCalendar

Vous pouvez programmer une tache automatisée en ligne de commande depuis un serveur disposant d’'une version licenciée installée sur le
serveur. La ligne de commande a lancer depuis le planificateur de taches est la suivante (le chemin proposé est le chemin d'installation par
défaut depuis Windows 7 et ultérieur (pour Windows XP le chemin par défaut est le suivant :

C.\Docunents and Settings\Al | Users\Application Data\Devel op\ Room ng\):

(t7/2) uoneliodx3

Pour exporter la liste des réservations du jour au format Comma-separated values (.csv)

c: \ ProgranDat a\ Devel op\ Rooni ng\ Room ng. exe Exportati onJournaliere

Pour exporter la liste des réservations du jour au format iCalendar (.ics)

c: \ ProgranDat a\ Devel op\ Rooni ng\ Room ng. exe ExportationJournalierel CS

(i) Le répertoire dans lequel sera déposé le résultat de I'exportation doit Le fichier généré prend automatiquement le nom suivant :
étre défini dans le fichier d'initialisation dénommé Rooming.ini localisé
dans le répertoire d'installation de Rooming’it du poste concerné.

e . . _ _ Réservation-aaaammijj.csv (cas : format Comma-separated values)
Pour définir ce répertoire ajoutez dans la rubrique [Chemin]

la ligne suivante : Export=...\CheminSouhaité\ Ou

Par exemple : Export=C:\Temp\ Réservation-aaaammijj.ics (cas : format iCalendar)

.
it
\o¥- ?
46 \ : )
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Une export comptable des factures et reglement au format .csv vers le logiciel de comptabilité de votre expert
comptable est possible depuis le menu Fichier, option : exporter.

Parameétrage de I'’export comptable

Paramétrage ﬂ
Export x| Avi |r¢* Paramétrage
Export La période d’export correspond & Comptabilite
Comptabilité par defaUt au mois precedent Ie b#" Geénéral | = Affichage | @ Document:. pticn | 7] Modéle d'avis | E Période | /.\ Site | ®, statut |

. m0|S courant. &£ Utilisateur | @ Mode de réglement | & Comptabl‘lt2| E Catégorie comptable | Ea Services web |
§ Comptabilité | . .
Compte client par défaut 41100000
Date de début ﬁl_ﬂ'llg?ﬂzﬂ - Compte de produit par défaut 706000

§ Compte de TVA1 |445?1000 2 |44572000 3 44573000
Date de fin ili]_a'll;‘EUf-‘_ﬂ -
Journal de vente |VTE
Historique Ceci permet d’invalider une export Journal 0D [0D
Exporté e [FEIDEEN ~ ] % Invalider o1 nott?e a la date de la réalisation Compte d'écart négatit [6SB00000
de I'export comptable. Compte d'écart positif [75800000

Format d'export |[Date];[Document],‘[CompteSauleers][Tlers];[leelIe];;;[Deblt];[Cred\t]

= Exporter Q Fermer

Le format d’export proposé ici permet de générer un
fichier .CSV du type ci-dessous (le fichier sera placé

dans le répertoire ‘Export’ du partage). € Fermer

(/) uoneliodx3

Les documents comptables telles que factures ou avoir sans numéro (c’est-a-dire non éditée) ne sont pas exportées.

Exemple de fichier d’export

Compte
Date Journal comptable  Compte tiers Nom complet  Libellé Débit Crédit Document
20/03/2020  VTE 41000000  DEVIT Develop'it Facture n° FAOOOO1 - Develop'it 100 FA00001
20/03/2020  VTE 44571000 Facture n° FAOOOO1 - Develop'it 16,67 FA00001
20/03/2020  VTE 70600010 Facture n° FAOOOOL - Develop'it 83,33 FA00001
22/03/2020 ENC 51120000 Acompte 50% Develop'it n° FAO0O001 50 FA00001
22/03/2020 ENC 41000000  DEVIT Develop'it Acompte 50% Develop'it n° FAO0O001 50 FA00001

t

'
\0®5
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Différentes exportations au format .CSV sont disponibles

@ﬂ Py
e
. O

Exports Publier

Permet de sortir sous Excel (Format .CSV) des listes contenant le total des réservations, le nombre
d’heures d’utilisation et le nombre de participants par salle et éventuellement par organisateur ou
par direction (au sens utilisateur).

B Contréle du stock Controle de stock
Liste des d t _— . . . .
B Liste des documents Permet de mesurer les manques en stocks d’options suivies. Seront précisés les réservations en
[ Liste des participants conflit de quantité.
| E Liste des réservations L §<|'|
E Occupation des salles Iste... ®)
- - - ;- , - . z H O
B Occupation des salles par direction Permet sur une période donnée d'extraire des listes de documents, de réservations ou de =1
E Occupation des salles par organisateur participants sous Excel (Format .CSV). a
_ o
Occupation... 5
~
N
N
N
o/

1"t
9\0"6]@
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Importer des réservations

Un fichier de type « Texte » peut étre importé pour alimenter le logiciel de nouvelles réservations.

Le fichier doit respecter le format décrit ci-dessous :

Fichier ASCII1 Tabuleé Import x|
£ Import
Sa! le Texte = RéseE\ration
Objet Texte ~ .
DateReservation jj/mm/aaaa Obligatoire G Contact |
HeureDebut hh:-nn Oobl igatoi re Lefichi_erﬁimpolfterdoit etre detypetaq:e, les champs séparés par des —
- tabulations et doit respecter le format suivant : 3
HeureFin hh:nn Salle Tote
Organisateur Texte Objet Texte -8
Nbparticipant Numérique Date de rés?r\ration [/ mm/aaaa —
_ Heure de début hh:mm -+
Synopsis Texte Heure de fin hh:mm Q
Commentaire Texte Organisateur Tede —
N Mbre de participants MNumeérique —
Auteur Texte (5 caractéres max.) Synopsis Texte (@]
Commentaire Texte
Statut Texte Auteur Texte (5 caractéres maximum) 3
Statut Texte ~\
=
P Parcourir \
W
o/
Q Fermer

Si des anomalies sont détectées, un message utilisateur vous propose de sauter la réservation erronée ou d’'interrompre I'import (dans ce dernier
cas les réservations a suivre ne seront pas importées).

o

it
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Importer une liste de participants

Vous disposez dans la liste des contacts d’un bouton vous permettant d'importer ou de mettre a jour votre liste de contact. Le critere de mise a
jour s’appuiera sur l'unicité de I'adresse du courriel du contact. Pour que le fichier d'import soit valide, il est nécessaire qu'il soit d’'un format de
type .csv et le fichier doit disposer des noms d’entéte de colonne suivants :

Nom : de préférence en majuscule (Obligatoire). T x|

EMail : adresse de courriel unique (Obligatoire).  Import
Contact

P_re_r!om : premiere Iett_re du prénom de préférence en majuscule. 5 Reéservation &, Contact | 3
Civilite : écrire « Monsieur », « Madame » en toutes lettres. S
. . (« Importer des participants (@)
Fonction : fonction de la personne. ;
. . - P Parcounr Q
Societe, Adresse, CodePostal, Ville : champs de format alphanumérique. (=
o

Pays : en toutes lettres. (" Synchroniser des contacts a partir de |'Active Directory >}
" ~

. . . J . s, . Serveur |Hl:|m ou Adresse IP N
(attention de faire correspondre le libellé de la fonction, de la civilité ou du pays aux listes . _ Ng
disponibles dans le menu « Personnaliser » de Rooming'it). Dossier racine | Cli=Users, W
Compte | N~

Valeurl, Valeur2, Valeur3, Valeur4 : coordonnées téléphoniques dans la fiche

Fax : numéro de fax. Mot de passe |

Type de |Pa|'tiu:i|:uant J

£

Zonel, Zone2, Zone3, Zone4, Zoneb, Zoneb : correspondants aux 6 informations libres
disponibles dans la fiche des contacts (onglet coordonnées).

Notes : zone de commentaire libre. €3 Fermer

Publiable : valeur a -1 pour cocher la case , valeur 0 pour décocher la case (Par défaut a 0).
Demandable : valeur a -1 pour cocher la case , valeur O pour décocher la case (Par défaut a 0).
Organisateur : valeur a -1 pour cocher la case , valeur 0 pour décocher la case. (Par défaut a 0).

() Lordre des colonnes importe peu.

Vous pouvez aussi ne placer dans le fichier .csv
gu’une partie des informations décrites ci-contre.

\09'“@
OA& 46, rue Saint Antoine
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Importer des contacts

Vous pouvez synchroniser les membres de votre annuaire LDAP et ainsi récupérer une liste de personnels dans les contacts de Rooming'it (la
recherche dans l'unité d’'organisation se fait en récursif depuis la racine renseignée).

Cliquez sur le bouton [Tester] : si le bouton en bas a gauche s’active c’est que l'interrogation LDAP a réussie et vous pouvez cliquer sur
[Importer].

Compte : mentionnez une chaine incluant un compte utilisateur valable ayant les droits d'accés a l'active directory, par exemple
CN=ldap_admin,OU=administration et dans mot de passe, celui associé a I'utilisateur.

—
Import ﬁ _g
- Import o
Contact —
E Réservation #L Contact | S
~t
(" Importer des participants 5'
]
4 N\
e N W
+ Synchroniser des contacts a partir de I'Active Directory @ Les GariaEs chsaaiives a
Serveur |N0m ou Adresse IP verrouillés ou supprimés o
Dossier racine | Ch—sers, = dans I'Active Directory
Compte | -l seront mis en sommeil.
Mot de passe | ®
Type de |Parh'cipant ﬂ gg% TS

Q Fermer

L’automatisation depuis un serveur

Vous pouvez programmer une tache automatisée en ligne de commande depuis un serveur disposant d’'une version licenciée installée sur
le serveur. La ligne de commande a lancer depuis le planificateur de taches est la suivante :

«C: \ Progr anDat a\ Devel op\ Room ng\ Roomni ng. exe» Synchroni sationActiveDirectory

o

it
\09 = @
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Les impressions disponibles sont présentées dans le menu « Impression ». Ces impressions sont proposées en apercu a I'écran. L'impression
s'exécute en fonction des critéres d’'affichage en cours (Critere « Site » et critére « Date » tels que sélectionnés sur I'écran principal), en fonction
de la confidentialité des salles et des réservations et en fonction de critéres d’éditions a saisir. Les paramétrages des impressions sont conserveés
individuellement pour chaque poste client dans le fichier rooming.ini présent dans le répertoire d'installation de I'application. Les impressions

)

(2
Q-

tiennent également compte du site actuellement a I'écran (choisir (Tous) pour disposer de toutes les salles dans I'impression.

Seules les éditions « Occupation des salles » et « Occupation des salles par direction » sont réservées aux administrateurs.

& | @
lgp_l - VG il o Acceés a la mise en page.
Impressions Publier | Calculatrice Boutons de nav|gat|0n dans |es

D Etiquette des participants

D Fiche réservation (détaillée)

pages d’'apercu avant

Les personnalisations des mises en page sont

sauvegardées individuellement par état et par poste client.

—
Impression. 3
D Fiche réservation (simple) -O
[El@Liste des documents Y Rooming'it -0 ﬁ -
D Liste des réservations Fichier Affichage \Salle Réservation Impressions Exports 7 8
3 - =]
D Liste des réservations (personnalisée) « 4 6/11 | 2 > Q . @ ﬁ o m
D | iste des réservations du jour Premiére Précédente Suivante Dernigre Zoom  Miseen page Imprimer Fermer 6'
5 e s rsenation parpanicipnt LISTE DES RESERVATIONS DU 01/10/2020 AU 31/10/2 | )
D ccupation des salles
- ’ Salle : Salle des Associations )
D ccupation des salles par direction F I, t I A
D PR - Date de Heure Heure Organisateur Objet Direction Service ermer apergu e
anning journalier ) p PN Z
réservation  |de début | de fin revenir a |’ecran \
D Planning journalier des salles 01/10/2020 |15:00 18:00 Assodation des Organisation prochaine collecte de N
petits furéts bouchons I’II’ICI al de
D Planning hebdomadaire des groupes d'option 03/10/2020 |0%9:00 12:00 DUFLOT Anne Atelier Cuisine - Juniors Marie Commercid p p v
04/10/2020 |08:00 16:00 Amicale des seniors | Collecte dim entaire R H B
D Planning hebdomadaire des options 05/10/2020 |08:00 18:00 Ville de Paris Préparation du forum des associations | Mairie Technique OOmIng |t
Critéres 08/10/2020 |15:00 18:00 Association des Crganisation prochaine collecte de
D Pl3nning hebdomadaire des sal petits furéts bouchons
) . ) l.% Critéres 10/10/2020 |0%:00 12:00 | DUFLOT Anne Atelier Cuisine - Juriors Mairie Commercid
D Planning hebdomadaire des siti " Occupation des salles 11/10/2020 |08:00 16:00 Amicale des seniors | Collecte dim entaire
3 - 12/10/2020 D800 18:00 Ville de Paris Préparation du forum des associations | Mairie Technique
D Planning hebdomadaire des sit Date de début [[1/10/2020 - 15/10/2020 |15:00 18:00 Association des Organisation prochaine collecte de
. Date defin p1/10/2020 + petits furéts bouchons
D Plafining mensuel des salles _ 17/10/2020 |09:00 12:00 DUFLOT Anne Atelier Clisine - Juniors Marie Commercid
o || 18/10/2020 |08:00 16:00 | Amicale des seniors | Collects dimentzire
Direction |(Toutes) 19/10/2020 |08:00 12:00 Ville de Paris Préparation du forum des assodations |Mairie Technique
@ 7 22/10/2020 |15:00 18:00 Association des Organisation prochaine collecte de
Vous rganisateur |(Tous) j' petits furéts bouchons
Participant |(Tous) 24/10/2020  |09:00 12:00 DUFLOT Anne Atelier Cuisine - Juniors Mairie Commercid
obtenez : Salle ,—_‘ 25/10/2020 |08:00 16:00 Amicale des seniors | Collecte dimentaire
(Toutes) > 26/10/2020 |08:00 18:00 Ville de Paris Préparation du forum des assodations | Mairie Technique
Typed'option [(Tous) 29/10/2020 |15:00 18:00 Assodation des Organisation prochaine collecte de
- petits furéts bouchons
Statut |[TJannulee . X N .
B Confirmée 31/10/2020 |09:00 12:00 DUFLOT Anne Atelier Cuisine - Juniors Mairie Commercid
[ Demandée
[indisponible
Validée
Type
Administrateur | Administrateur | Maj |Mum | INSER.
Devis Envoyée
Facture Signé
Formulaire Accepté
Annulée idl
San [T
Les criteres d'eéditions non

p

46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - France
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disponibles sont grisés.
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Une fonction de mise en page dans I'affichage en apercu des éditions vous permet d’adapter I'impression a vos besoins.

Lij Un clic sur mise en page vous permet de
Mise en page définir I'orientation de la page et les marges
d’'impressions.

Mise en page x|

Fapier
e [m Ces parameétres sont individualisés par état
| et par poste client.

.\Lu

Oriertation Marges (milimétres)

& Porrait Gauche : [15 Drotee : [15
¢ Paysage Haut 15 Bas: [i5

Annuer

(z/2) uoissaidwi|

Dans I'état « Etiquette des participants » vous disposez, dans I'affichage en apercu, d’un bouton supplémentaire vous permettant de définir le
format adapté aux planches que vous avez I'habitude d'utiliser.

I_—| o—‘ Cette liste déroulante vous permet de zx1
- - définir le nombre d'étiquette par planche : %32
11x 3 s
4x 3
Sx2
Gx2
Gx3
Tx2
Gx2
Tx3
3x3
9x3
113
12x4
13x 5
=
0\09 .‘t?
) % 46, rue Saint Antoine
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Publier le planning des salles sur votre site

La publication vous permet de diffuser sur le Web (Intranet ou Internet) les réservations. Cette fonctionnalité n’est accessible qu’aux utilisateurs
disposant des droits d’administration sur Rooming'it. Avant d'initier cette fonctionnalité, vous devez disposer d’'un hébergement de site disposant
d’'un serveur Web et d'un module PHP (version 5.6 a 7.x) et d'un serveur SMTP sans authentification (ou avoir souscrit a notre proposition

d’hébergement - nous consulter).

Adresse du site et sous répertoire (par défaut
« / » pour la racine) dans lesquels seront
déposés via le protocole FTP les fichiers, les
images, les scripts php et les fichiers html
pour le compte FTP déclaré.

Par défaut, le mois courant est publié. Vous pouvez
définir ici le nombre de mois, postérieurs a la date
du jour, devant étre publié.

Courriel sur lequel les demandes de
réservation seront postées avec copie
éventuelle au gestionnaire de la salle. Sans
d’adresse e-mail de destinataire renseigné le
formulaire de réservation ne sera pas activé.

Le theme proposé sera repris lors de la
publication quand la case a cocher ‘Inclure les
programmes est cochée.

Inclure I'annuaire ou activer la saisie des
participants : permet de diffuser ou rediffuser
les contacts dits * publiables '. Cela permettra

d’afficher I'annuaire dans le formulaire de
demande de réservation.

@  Sivous étes hébergés sur nos serveurs dans
un sous domaine tel que (*.roomingit.fr)
indiquez impérativement dans I'émetteur
reservation@roomingit.fr et pensez a déclarer
cette adresse de courriel dans la liste blanche de
votre anti-spam.

. "t
""'v

0%
4@6}46, rue Saint Antoine

Q?’“ 75004 PARIS - France

Général:
[ Inclure les programmes
[ Inclure les salles
Publier 12 mois de ré

Publication

%@% Publication

Serveur FTP

Serveur [Hemo.roomingitfr

épertoire |/httpdocs/

Compte |ftp_demo_rooming
Mot de passe (esesssssee ®

Paramétres '

Demande de réservation :

Affichage des ré

Emetteur [reservation@roomingitfr

Destinataire [frenard @developit fr

¥ Envoyer au gestionnaire de@salle
¥ Envoyer une copie & I'e-mail ci-d2

ctiver I'authentification

Compte [rooming

¥ Activer les demandes multiples

[w Activer la sélection des salles

¥ Inclure les objets
¥ Inclure les organisateurs
¥ Inclure Ie nbre de participants

[ Inclure les synopsis
I~ Inclure les commentaires
¥ Inclure les options

I~ Inclure les participants

Mot de passe ®

[ Activer la sélection des options

[ Activer la saisie des organisateurs
[¥ Activer |a saisie des participants.
[ Inclure I'annuaire des contacts

Time out |20 ~ | minutes
Theme [Tvert =

Logo

S5 Publier

Serveur web

Serveur [nttps//demo.roomingitifr

i) Pensez a cocher un fois « Inclure les
programmes » si vous modifiez les parametres
de configuration de Rooming'it afin d’actualiser
le site lors de la prochaine publication.

@  Attention : un serveur SMTP doit étre défini sur
le serveur PHP utilisé pour la publication (Fichier
php.ini sur votre serveur).

PHP ne gérant pas I'envoi avec authentification, le
serveur SMTP que vous définirez devra étre sans
authentification. L’émetteur doit en outre étre une
adresse e-mail autorisée.

roomingit@developit.fr

Fait une tentative de connexion sur le serveur
FTP désigné, enregistre la réponse et se
déconnecte. Ce test ne dépose aucun fichier.
Il permet de vérifier la validité de votre acces
FTP avant publication (Port 21).

Inclure les programmes : permet de diffuser les
scripts et les fichiers programmes nécessaires au
bon fonctionnement du site (ceci ne doit étre
coché que pour régénérer le site lors de la
premiére installation, lors du déplacement du site
vers un autre hébergement, en cas de
dysfonctionnement du site ou en cas de MAJ).

Inclure les salles : permet de diffuser ou rediffuser
les parameétres des salles (plans, images, noms)
Note : les salles dites « en sommeil » ne seront pas
publiées.

(TT/T) 99\ uonedl|gngd

Publier : permet de lancer I'actualisation des
données et des programmes du site Web de
publication (Port 20 et 21).

Lien vers le site (ouvre par défaut votre explorateur).

Activer la saisie des organisateurs dans les
formulaires de demande et permet la création des
organisateurs dont I'adresse e-mail n'est pas
répertoriée dans le champs «E-mail» des fiches de
contacts de Rooming'it.
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Le site de publication

Le site de publication sera conforme aux parameétres de chaque salle et de chaque réservation tels qu'ils auront été définis dans I'application.

E Rooming'it - Agenda des ré-

& () demorcomingitfr/indecphp [ Q, Rechercher
‘,o'\‘, DEVELOP'IT
ss".‘\é S5
L] 46 rue Saint Antoine - 75004 PARIS
/l\Site|Unu5} v| (2) Plage horaire | 0s:00 - 2130w I Demander une résenvation
Calendrier mmur Semaine 2
Avril 2017 5
< v > Salle Polyvalente Bureau 1 Salle Atiantis Sale Amétnyste
L M M 1 V S D (Conférence)
12 12
4 3 4 5 6 7 8 8 14 ©
15 10 11 12 13 14 1516
1617 18 19 20 21 22 23 0
17 z4 25 26 27 [28] 29 30
[&] aviourarhui : 25 vl 2017 15 Laccueil des
etud\ﬁnt; etrangers
Iﬂ 20 (AVANCES)
== pétann AMILIS Benoit
00
éﬂRésewalion ~ 16
Walorisation de ren’gagement 30
étudiants (AVANCES)
a0
W salle Alpha 17
20
(%) 15:00 - 19:00
18 @
®, En attente de paiement
b pai
20
a Organisateur
- . 00
HENRI Clément v 19
20
A Options
-~ 20 ™
- e
.‘ﬂ‘ Participants

wBE 9 3% =

omingit™ 5.xx BN
ogiciel de gestion de salles [0
452 mise & jour le 28/04/2017 & 18:05 RS

IIE‘ Francais v ‘

T

bl

o Légende

Salle Alpha Salle Orionis

15:00 - 13:00
Valorisstion de I'engagement

Studiants (AVANCES)

HENRI Clément

NETTOYAGE
MANGIN Elisabeth
v

>

Spécifications pour publier en intranet sur un serveur ou un poste en local

Serveur Web : Apache ou IIS avec PHP 5.6 a PHP 7.x.

- Publication web depuis un poste client de Rooming'it via protocole FTP (port 20/21) en mode passif ou par copie de fichier vers le serveur web.

Pour activer le bouton d’ouverture du formulaire de réservation il
vous faut renseigner le courriel dans la zone dénommée
« Destinataire » des parameétres de publication Web.

Seules les salles définies comme
publiable seront proposée sur le site.

salle x|
“\ Salle

®  Salle Atlantis

1 Détail | J, Gestionnaires | @ Informations | A" Options | T Document 4| »

Nom [Salle Atlantis v Favorite

Site [Salles de réunion -]
Nombre de places [ Etage [Ler

Surface @0 m®  Postetéléphonique [44 01

C [votre réunion: r , café, équip de projection =]
et d'autres services sont dispenibles,
Crgreten | (o]| = ¥ Publiable I~ Confidentielle
Libération [p | minutes ¥ Demand [~ Ensommeil

Statut par défaut |[T] Demandée -

[ L'auteur de la réservation a le droit de modifier le statut
™ Les autres auteurs ont le droit de modifier la réservation

€ Fermer

5 supprimer

Cases a cocher
permettant :

- de définir si la salle
pourra étre publiée et/ou
demandable.

- de définir la
confidentialité par défaut
des réservations créées
dans cette salle.

- Pour la partie « envoi de formulaire de demande de réservation », un serveur SMTP (sans authentification) doit étre déclaré dans le fichier php.ini de votre serveur

WEB/PHP.

- Sur certains serveurs, un parametre d’encodage des courriels au format UTF 8 provoque une erreur ou empéche I'envoi du formulaire et doit éventuellement étre enlevé.
Dans ce cas décochez ‘Encoder les entétes en UTF- 8’ dans la fenétre de paramétrage de la publication Web.
- Pour désactiver le choix de la langue sur le site web le parametre « PRSL » de la table de configuration doit étre passé a la valeur « 1 ».

- Déclarez dans PHP.ini les variables date.timezone = Europe/Paris et default_charset = 1SO-8859-1.

- Si votre hébergement est mutualisé et que vous ne pouvez pas modifier le fichier PHP.ini, vous pouvez créer a la racine du répertoire de publication un fichier .user.ini

contenant les déclarations que vous souhaitez appliquer en spécifique.
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€. Rooming’it”

Automatiser la publication Web

ST¢ Réservation et gestion de salles

L’automatisation de la publication WEB depuis un serveur ou depuis un poste de travail

Vous pouvez programmer une tadche automatisée en ligne de commande depuis un serveur disposant d'une version licenciée installée sur le serveur
ou sur un poste de travail. La ligne de commande a lancer depuis le planificateur de taches est la suivante :

Depuis Wndows 7 et versions ultérieures

«C: \ Progr anDat a\ Devel op\ Room ng\ Room ng. exe» PublicationSil enci euse

Le chemin présenté dans les deux exemples est le chemin par défaut d'installation de I'application. Il peut étre différent en fonction des choix
d’installation que vous aurez personnalisés lors de la procédure d'installation des postes clients.

« PublicationSilencieuse » lancera la tdche de publication FTP sans interface utilisateur, seule la tache de fond est lancée.
« PublicationAutomatique » lancera la tache de publication FTP en ouvrant la fenétre de publication et en montrant 'avancement de la publication.

« PublicationLocale » lance la tache de génération des fichiers de données actualisés dans le répertoire local « SiteWeb » contenant I'ensemble du
site web a publier, doit donc faire I'objet d’'une ligne de commande pour la copie de ce répertoire vers le Chemin réseau de publication Web.

_

@ Le planificateur de tache peut étre lancé en session
fermée. Dans ce cas, le contexte d’exécution ne monte pas
nécessairement les lettres réseaux pouvant exister en
session ouverte. Veillez bien a ce que les chemins d'accés
dans le fichier Rooming.ini (voir la procédure d’installation
de l'application) soient disponibles dans ce contexte
d’exécution et que les droits d’accés soient correctement
paramétrés sur le compte utilisé pour activer la tache
planifiée.

Préférez donc initier Rooming'it sur le poste de publication
avec des chemins UNC de type
\\Serveur\Partage\Rooming\... plutdt que des lettres
réseaux. Puis vérifiez que l'utilisateur désigné comme
exécutant la tache planifiée dispose bien des autorisations
d’'acces a ce partage.

Créer une tiche de base
Déclencheur

Tous les jours

Action

| [ Démarrer un programme

Terminer

“@)| Démarrer un programme

Programme/script :

C4ProgramDataDevelop\Rooming\Rooming.exe Parcourir...

PuplicationSilencieuse

Ajouter des arguments (facultati] :

Commencer dans (facultatif) :

P e

Lancer latiche: | A I'heure programmés
Paramétres

) Unefois

® Chague jour

@) EEregaTE Répétertousles: |1 | jours
) Chaque mois

Paramétres avancés

[[] Report maximal de la tiche (aléatoire) : 1 heure

Répéter |a tiche toutes les: 15 minutes.

[¥] Anéter la tache si elle s'exéeute plus de: |30 minutes
[ Expiration: 20/10/2016 15:10:01

[] Activée

Démarrer: 20/10/2015 [@~ | [15:06:37

¥ pouruncduréede: 12heures v

Arréter toutes les tiches 2 l'issue de la durée de répétition

v

v

(TT/€) 99 uoneoljgngd

Synch. fuseaux

W s

Annuler

Exemple de tache sur un poste sous Windows 8.x
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Rcom I ng It Création de la réservation a partir du courriel recu

Réservation et gestion de salles

Créer la réservation dans Rooming’it en utilisant la piéce jointe contenue dans le courriel (format .roo)

Le gestionnaire de salle peut créer la réservation directement dans Rooming'it en utilisant la piéce jointe contenu dans le courriel généré par le
formulaire de réservation du site de publication (piéce jointe avec extension .ROO). Pour cela, il lui suffit, soit de réaliser un glisser/déposer de
cette piéce jointe vers la fenétre de Rooming'it, soit d’effectuer un double clic sur cette piéce jointe.

Le demandeur envoit la demande Vous recevez en tant que gestionnaire le e ...créé la réservation dans Rooming'it. L'organisateur, les
depuis le formulaire WEB courriel ci-dessous. Un double clic sur les pieces options et les participants seront repris. La fenétre de la
jointes (reservation-x.roo) ... réservation sera automatiquement ouverte.
TR vendredi 14 février 2014
N - PP De: RENARD Date: ven. 14/02/2014 11:12
demo.roomingitfr/reservation.php?DateCourante=2016-02-26 A TestEtest com; Test1 Btestcom
=] Demande de réservation . Cc:  Frederic RENARD nde Salle Luxembourg Salle Bresi
Merci de bien vouloir compléter le formulaire suivant : Objet: Demande de reservation de salle
Piézes jointes : (2] reservation.roo (1K) d\
@m | ) ~
Date " [26/02/2016 | de [09:00 [v]| » [13:30[v] 4 ——ga:aerva:mn ””"T;;;;;;;S;; 77777
[2770272016 | ae [10:30 [v] 2 [13:00 [v] Heure : de 09:00 & 09:30

= | Vidéoprojecteur ? : Oui
Plateaux repas ? : Non
| | Invité de margue ? : Non

3011:-1;\1’;;(11;;“;;11;: <fe1;x.bonavencure@:e:c.fr> DRI lForTl‘lation et 1
(ASSOCIATION) <contact@dri.fr> FRUITIER Michel Wéseﬂiﬂtlon
<michel.fruitier@demo.fr> o —— s
——— OPTiOnE ———— e
1 Paperboard
1 Portable
12 Chaise avec écritoire
“ Equipement numérique 1 Cafe 1 A 1
= e L Tiemmoissrie {D Un message d'alerte VOus sera propose si la
] rmopropsctaur oar here [ ] vasusion S réservation que vous souhaitez intégrer provoque
B Etremant cpari i ! rredees un chevauchement ou le dépassement du stock
Y- (- Sy . h che P )
/7 Equipement standard E-mail | frenardfdevelopit.iz disponible pour une ressources rare demandée.
[ 1% chaise [ rabie ) ) )
P y— oh?es ) Formation et présentation
- - © Précisions

< . 3 Public divers

~

Note : si vous souhaitez ne pas activer la sélection des salles sur le site, créez une salle dans Rooming'it en laissant son nom vide et positionnez
cette salle en premiére colonne : elle sera considérée comme salle d’attente et toutes les demandes de réservation seront automatiquement
placées sur cette premiére colonne en attente d’affection. A l'issue vous pourrez la déplacer dans une salle et envoyer un avis de confirmation
par courriel a I'organisateur.

Note : le demandeur peut également recevoir une copie de sa demande (voir Paramétrage / Modeles d’'avis / ‘Demande’).

Note : vous recevrez autant de piéces jointes que de dates de réservations demandées.

09'“
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Gérer les participants sur le site Web
ST¢ Réservation et gestion de salles

Publier un annuaire des contacts et les sélectionner sur le site WEB.

En choisissant « Activer la saisie des participants » et « Inclure I'annuaire des contacts » dans I'écran de publication, vous pouvez synchroniser le
site de publication avec la listes des contacts qui auront les cases a cocher « Publiable » et « Demandable » actives. Ces contacts doivent avoir
leur courriel renseigné.

C |Mobile ~| |

- |Autre j |

[ Organisateur [v Publiable [ Ensocmmeil -CU
[v Demandable (@)
=
2
) Annuler 0 Ferrer 5
-]
Une fois publié, le site disposera d’'un annuaire de contacts qui pourront étre inclus par simple clic dans le formulaire de réservation. o
- N\
& Rooming’t - - Mozilla Firefox ol x] Un clic ici ajoute ) Farticipants | aAMI| IS Benoit <amilis@developit.fr= o1
@ @ nttpsy/demorcomingitir/annuairepnp? | = le contact comme lune F'EFE‘:'”":? Par  \CAILLO Virginie <caillot@developit.fr= N
b Gametdadresses participant dans le 'an=) |FORT Francois <ffort@developit.fr> |':
] la formulaire de -/
. demande de
Nom E-mail Sélectionner rése rvatlon )
PO — S Vous pouvez également saisir les participants en saisie libre en respectant la
oms — P norme suivante :
DUFLOT Anne duflot@yahoo. fr “w ) X
—— % Nom Prénom <prefixe@domaine.com>
henric@developit. fr "
e B i p Le courriel étant encadre par < ...>.
€ Femer Le fichier joint au courriel de demande de réservation (.ROO) contiendra cette
liste, les participants seront alors reliés dans Rooming'it en fonction de leur
courriel : ce sera un participant libre si le courriel n’existe pas dans la liste des
Choisir la langue de publication contacts de Rooming'it, un participant lié si il y a correspondance de courriel.

Le site de publication sera conforme a la langue définie pour l'interface utilisateur sur le poste client et servant a la publication.
3
o®}
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‘ Room | ng |t Tester et vérifier la bonne communication FTP
( 4

entre votre poste et le serveur web - 1

Réservation et gestion de salles

Si lors de la publication Rooming'it se fige et est en erreur, c’est que quelque chose blogue la communication FTP entre votre poste et le serveur.
Généralement le message d’erreur est visible en haut et est a communiquer a votre gestionnaire informatique pour qu'’il puisse le traiter. Dans de
cas moins évidents, voici les tests que vous pouvez engager pour diagnostiquer la nature du probléme. Si une erreur survient a un point donné
vous aurez un élément de diagnostic précis a communiquer a votre gestionnaire informatique.

Notez les parameétres de connexion définis dans la fenétre de publication

Publication x| ﬁ;‘-‘\l Publication
{4 Publication ) o _ V'@ 530 Login incorrect,
5 Sous répertoire si nécessaire ou
Serveur FTP L— | / seul pour la racine
Serveur |dem0.r00mingit.fr
Répertoi /httpdocs/ o L, "G“E\ i i
épertaie |/ntpdocs : Le mot de passe vous a été H Pu'?hcatl,on . .
Compte [ftp_demo_rooming *— . - . b 3530 /httpdest Mo such file or directory
S — £ Tester transmis par le gestionnaire du
serveur d’hébergement. Exemples de messages d’erreur

e Lancez une fenétre de commande DOS en tapant CMD dans la zone du bouton Démarrer.
Dans la fenétre, tapez « CD C:\ProgramData\Develop\Rooming\SiteWeb\ » pour vous placer dans le répertoire d’installation de
I'application (Sous Windows 7 et ultérieur : C:\ProgramData\Develop\Rooming\) et dans le répertoire \SiteWeb\ comme illustré ci-

dessous :
B Administrateur : C\Windows\system32\cmd.exe -0 ﬂ

C:“ProgramData“Deve lop“Rooning~S8itellebX_

(TT/9) 99\ LUONEDIIgNd

e Tapez di r puis [ Ent r ée] vous devez avoir ces fichiers et notamment le répertoire data doit exister dans la liste

= : C\Wind em32\cmd.ex =] 3|

[z ProgranDatazDeve lop~Rooming S iteleh>dir
Le volume dans le lecteur C s’appelle SYSTEM
Le nunéro de cérie du volume est 382E-2B62

Répertoire de C:\ProgranData\Develop\Rooming“\SitelWeh
i5: 57 <{REP> .
%g;ggg A Si aucun fichier n'apparait vous devez procéder a la réinstallation
B £ gt sty m de I'application Rooming'it (seuls « Programmes » cochés). Voir a
B85/ B CSS - 74 tH H )
ce titre page 5 du manuel la procédure d’installation d’'un poste
H 7./B5./201F 2 541 DetailParticipant.php
[17/85,201% 6 583 DetailReservation.php H
7 85,2019 5 377 fnnc:mn inc.php C||ent_
[ 7/85,201% 38 M8 1_2(19)( php

28./85./2020 H s . . . .

Cocos acsa 1o: 332“1:... Contacter votre administrateur informatique
e

[17/85,2019 53 651 reservation.php

09 /03,2021 :
 7,/05,2019 3 788 Deta)lﬂpt)nn php

[17,/85,201% ;a3 ? 932 roon.ph

Tapez cd dat a puis [ Ent r ée]

q 46, rue Saint Antoine
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~\ Room | ng ? itTM Tester et vérifier la bonne communication FTP

")
N ’ _ g entre votre poste et le serveur web - 2
ST¢ Réservation et gestion de salles

Tapez di r puis [ Entr ée] : vous devez voir une liste de fichiers de réservation tels qu'illustrés sur I'écran ci-dessous. Notez pour la
suite un des noms de fichier du type reservation202102.inc.php

EX Administrateur : C:\Windows\system32\cmd.exe i | ﬂ

v? . 03./2821
B? /83,2021 H .-
0?.-03-2021 H annuaire.inc.php

09,03/2021 031 3 Davanstre inc.php Si aucun fichier n’apparait c’est que Rooming'it n’a pas pu
03,03/ 2071 B9 Po e ruationd02102. inc. produire ces fichiers dans le répertoire réservé a cet effet : ce
09032021 H ruation2B82183 .

09,/83/2021  89: vation2B2184 . inc . peut étre que les droits sur votre ordinateur ne sont pas

ny-A3/2021 H roation2@2185 .

AR A gescruationZiZioe inc bk suffisant pour écrire dans votre contexte d'utilisateur

Contacter votre administrateur informatique

B8 Administrateur : C:\Windows\system32\cmd.exe - ftp tast.roomingit.fr

Tapez la commande suivante : ft p NonSer veur
Remplacez « NomServeur » par le nom du serveur présent m 50 inconmu LASC.roomingit.fx.

dans la fenétre de publication. Dans mon exemple il aurait
fallu taper : ftp test.room ngit.fr puis [Entrée]

ftp> guit_

(TT/2) 99\ LUONEDIIgNd

ﬂ, Hote inconnu signifie que le nom de votre serveur n’est
8 Administrateur : C:\Windows\system32\.cmd.exe - ftp test.roomingit.fr paS Ie bon ou n'eSt paS reconnu, qu’ll y aun prObléme de
résolution de nom (DNS) ou une erreur de dénomination.

C:\>ftp test.roomingit.fr

[Connecté a test.roomingit.fr.
2280 ProFTPD Server (ProFTPD> [94.76.229.1731
Utilisateur (test.roomingit.fr:<{nonel> : _

Wrong protocol peut signifier un probléme de port FTP
(port 21) fermé par des régles de protection du mur de feu
local ou général ?

Tapez ‘quit’ puis [Entrée] pour quitter la fenétre.

Contacter votre administrateur informatique et/ou
le gestionnaire du serveur Web

1"t

2%
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\ ROOIT] | ng |t Tester et vérifier la bonne communication FTP
( 4

entre votre poste et le serveur web - 3
Réservation et gestion de salles

a Saisissez le compte utilisateur puis le mot de passe
guand il est demandé

BN Administrateur : CAWindows\system32\cmd.exe - ftp test.roomingit.fr

Cno>ftp test. roomingit.fr

Connecté a test.roomingit.fr

228 ProFTPD Server (ProFTPD) [94.76.229.1721
Utilizateur <(test.roomingit.fr:<{noned> : ftp_test
331 Password required for ftp_test

Mot de passe =

ER Administrateur : C\Windows\system32\cmd.exe _|d ﬁ

ER Administrateur : C\Windows\system32\cmd.exe - ftp test.roomingit.fr - |0 ﬂ C: >ftp test.roomingit.fr

Connecté & test._roomingit

228 ProFTPD Server (PlnFTPD) [94.76.229.1731
Utilisateur (test.roomingit.fr:{(none>> : ftp_test
331 Password required for ftp test

Mot de passe :

538 Login incorrect.

axftp test. roomingit _f»

Connecté a test.roomingit.fr

228 ProFTPD 1.3.5a Server (ProFTPD) [151.236.42.881
Utilizateur <(test.roomingit.fr:<{noned> : ftp_test
331 Password required for ftp_test

Echec de 1’identification.
ftp> guit

Mot de passe = 221 Goodbye .
238 User ftp_test logged in
Ftp> o

G:n>

Login incorrect, Echec d’identification : le compte
et/ou le mot de passe sont mal saisis, ont été changés ou
ont été désactivés.

@ Administrateur : CAWindows\system32\cmd exe - ftp test.roomingitfr =k Contacter le gestionnaire du serveur Web.

ftp> dir
2@ PORT command successful
158 Opening BINARY mode data connection for file list

3 ftp_test psacln 4896 Oct 21 2818 cgi-bin
2 root psaserv 4026 Dec 3 26818 error_docs FERTIIRT . . .
- 18 £tp_test psaserv 4896 Jan 19 18352 httpdacs m Une erreur d'initialisation de la communication

sur le retour du canal de données survient.

e Tapez la commande di r puis [ Ent r ée]

(TT/8) 99\ UONEDIIgNd

5 ftp_test psaserv 4896 Oct 21 2018 httpsdocs

Transfer complete
: 262 octets regus en @.808 secondes A 262000,.00 Ho/sec.

Contacter votre administrateur informatique
ﬂ' et/ou le gestionnaire du serveur Web

e Vérifiez que le répertoire (voir étape 1) est bien . . _

orthographié lorsque vous avez listé le contenu du Demandez a votre gestionnaire de serveur Web des
répertoire par la commande di r dans lequel vous vous m precisions sur la Iocalls_atlpn qle la publication sur le serveur,
situez (dans notre exemple le répertoire /httpdocs/ est bien le chemin qu'il vous a indiqué n’est pas le bon
présent). Si vous tapez PWD et que la commande vous
renvoit un chemin racine « / » c’est que vous étes déja
bien positionné pour publier a cet endroit.

Contacter le gestionnaire du serveur Web

46, rue Saint Antoine

s e, 5 75004 PARIS - France R ;
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\ Room | ng |t Tester et vérifier la bonne communication FTP
( 4

entre votre poste et le serveur web - 4
Réservation et gestion de salles

@ (Seulement si la commande PWD vous renvoit /httpdocs/ Tapez cd htt pdocs et [ Entrée]) puistapez cd data et [Entrée]

m Administrateur : CA\Windows\system32\cmd.exe - ftp test.roomingit.fr _ |3 ﬂ

: 262 octets recus en B.80 secondes a 262880.00 Ko-sec.
ftp) cd httpdocs

558 CilD command successful Le parcours de répertoires ne doit pas étre autorisé ou les

ftp> cd data

200, CUD connand successful droits d’acces au répertoire httpdocs et/ou data ne doivent
pas vous étre attribués.

Contacter le gestionnaire du serveur Web

8

@ Tapez binary puis[ Entr ée]

EX Administrateur : C\Windows\system32\cmd.exe - ftp test.roomingit.fr - |0 ﬂ

Fep> binary Un probléme de protocole se pose.
208 Type set to I
ftp>
| ' Contacter le gestionnaire du serveur Web

&

@ Tapez put reservati on202102.i nc. php puis
[ Entr ée] en remplacant le nom de fichier par un nom
visible a I'étape 3.

B8 Administrateur : C\Windows\system32\cmd.exe - ftp test.roomingit.fr _|O & m Un prObleme de prOtOCO|e se pOSG

ftp> put reservation2B15688.inc.php -

208 PORT command successful

150 Opening BINARY mode data connection for reservation2@1568.inc.php Contacter Ie geStlonnalre du serveur Web

226 Transfer complete
ftp : 78543 octets envoyés en 1.80 secondes & 3%.26 Korsec.

8

Le transfert de fichiers via FTP est opérant. Il y a peut étre un probléme spécifique et inattendu lié au contenu des réservations.

(TT/6) 99\ LUONEDIIgNd

ftp>

Si vous disposez d’un contrat d’assistance téléphonique en cours vous pouvez nous contacter.

t
o® 'y
04&3 46, rue Saint Antoine
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‘ Rcom I ng It Publication Web en SFTP

Réservation et gestion de salles

Certains hébergeurs ne permettent une publication vers leur serveur que par le protocole SFTP qui n'est pas pris en charge dans Rooming'it.
Voici une méthode de publication possible.

° Téléchargez et installer le logiciel libre FreeFileSync que vous trouverez sur le site : https://freefilesync.org/

Q Avec ce logiciel, créer un fichier de configuration Batch de Mise a jour du répertoire ..\SiteWeb\ vers le serveur de publication choisi

Yo¥ Comparer , - \]Y , f—-u Synchroniser
=N, Date et taille du fichier ¥ 0 P MiseaJour >
Glisser & Déposer r sftp:// @test-roomingit/
J‘ ChProgramDatat Develop'\Roomingt DemotSiteWeb J Parcourir ‘L | J | sftp://test-roomingit j Parcourir |L

Enregistrez le en tant que fichier de commande au nom de « PublicationWeb » qui vous enregistrez par exemple dans le répertoire
Ressources du partage de I'application, dans notre exemple : \\CheminServeur\Ressources\

(0T/0T) 9o uonealgnd

. Sr e | [ PublicationWeb.ffs_batch
W © peciontensrersaie | o I -

¥ Fermeture automatique &

Sauvegardersous.. | Annuler

e Créer un fichier Batch PublicationSFTP.bat contenant les 2 lignes suivantes :

C:\ProgramData\Develop\Rooming\Rooming.exe PublicationLocale
"C:\Program Files\FreeFileSync\FreeFileSync.exe" "\\CheminServeur\Ressources\PublicationWeb.ffs_batch"

La premiére ligne actualise le contenu du fichier \SiteWeb\ local des derniéres modifications apportées.
La seconde ligne publie en SFTP grace au fichier de commande qui a sauvegardé vos parameétres de publication SFTP.

Il ne vous reste plus qu'a créer une tache planifiée Windows pour finaliser 'automatisation de cette mise a jour.

q 46, rue Saint Antoine
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¢ Réservation et gestion de salles

Si le serveur de publication est un serveur Windows (disposant de IIS, Apache et PHP) vous pouvez vous dédouaner de passer par FTP ou sFTP
selon la méthode suivante :

e Installer un client Rooming'it fonctionnel sur un serveur Windows et créez une tache planifiée exécutant la commande suivante au

rythme que vous souhaitez : i e x|

VYous devez spécifier I'action que cette tiche effectuera.

Action: |Démarrer un programme j

Parametres

Prograrmme/script :

C:\ProgramData\DE\relup\Rouming\Rouming.ExEI Parcourir...

Ajouter des arguments (facultatif) : |F'uh|icationanaIe

Commencer dans (facultatif) : |

e Dans les paramétre du site Web du serveur Web (Dans les déclarations Apache ou 11S) faites pointer la racine du site web :

(TT/TT) 9oM uonealgnd

Cas 1 - le serveur au point 1 est celui qui exécute Apache ou IIS

Pointez sur : C:\ProgramData\Develop\Rooming\SiteWeb\

Cas 2 — le serveur Web est un autre serveur sur votre réseau local

Il doit avoir les autorisations nécessaires pour que la racine du site web pointe sur le chemin UNC ou sur un partage SMB que vous créerez
vers \\Serveur\c$\ProgramData\Develop\Rooming\SiteWeb\ afin que ce serveur puisse lire les scripts et les données du site.
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Une fois le service « Rooming Web Services » activé sur votre serveur (voir les premiére pages du manuel précisant les conditions
d’installation de ce service), chaque afficheur peut étre initié de la fagcon suivante (une licence client valide est requise pour chaque
afficheur) :

Depuis un navigateur Web de votre afficheur tapez I'URL que vous donnera votre informaticien comme par exemple :

http://monserveur:8080

Cela vous ouvre la page de configuration initiale de I'afficheur (Cette configuration sera enregistrée dans les ‘cookies’ de votre navigateur pour
vous éviter de la recommencer a chaque ouverture de I'afficheur). Votre écran se rafraichira automatiquement en interrogeant le service Web
toutes les x minutes en fonction du paramétrage qui vous aurez défini.

Y " e 14 janvier 2021
A o Tz B

x |+ Lla]x]
© & s e YRR Salle Atlantis Salle Cassiopée Salle Oméga

et 14 janer 2021 MANGIN Ellsabeth 11:00  Buffet o Bonvenue  Associaton des. 1330 Conselldeprojet  CAILLO Viginie
141520 Demandée. - petits T - Confimée.

Configuration de Iafficheur
nnnnnnn

@ Uit cesates Setes qunite Toutes e sales Vous Obtenez @ Pour afflcher votre

== B navigateur en mode plein
écran vous pouvez utiliser sur
Windows la touche [F11].

sinayoiyje so

«««

Passage de paramétres de personnalisation de I'afficheur directement dans I'URL

Les paramétres suivants peuvent étre passés directement dans I'URL pour éviter de passer par I'étape de configuration de I'afficheur.
&Modele=0Orientation ou Afficheur. Dans le cas ‘Afficheur’ ajoutez la variable &NbColonne=1 a 4
&ListeSalle=la liste des clés de salle (séparée par une virgule) ou &CleSite=la clé du site choisi.

Voici 3 exemples de parameétres a ajouter dans I'URL lancée depuis le navigateur web de votre afficheur et permettant de vous affranchir de la fenétre de paramétrage (Les
lignes proposées doivent étre préfixées de I'URL et du port d’écoute).

[?Modele=Afficheur&NbColonne=3&ListeSalle=11,12,13
/?Modele=COrientation&ListeSalle=11,12,13 (sans préciser la liste de salles, cela prendra par défaut toutes les salles)
/?Modele=Orientation&CleSite=77 (ne prend que les salles d’un site)

1"t
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Définir le programme externe a faire apparaitre dans le menu principal.

BRnnming'it
Fichier | Affichage Salle Réservation Impressions Exports 7

- . _ - A = o - d
f\uwurd hui 1o /;\ v &v B2 m m t

Planning v Jour alidation (Tous) 5alle  Réservation Auvjourd'hui Jour  Ser
Semaine

ralier des salles
n total de 40h30

[P ,
Mois
-
Journée compléte

Cliquez ici et définissez les éléments constituants le

Q o

“_I Zoom » lLI

Filtrer

Salle du conseil

Salle Atlantis

Salle Cassi

14 v Barre d'état
el Légende

nno |

Tailles d'icéne
v Etiquettes

28 29 30 3

[ | Aujourd'hui : 10/12/2020

o”

Programmes externes  » Calculatrice »
—“—F

4
4

Commande

Argument

programme externe.

Nom : le nom que vous souhaitez voir affiché.
Commande :I'exécutable incluant son chemin d'acces.
Argument : le parameétre facultatif.

Les champs dans argument peuvent étre :
[CleReservation] ou [CodeUtilisateur]

Le menu fera alors mention du bouton pour exécuter depuis Rooming'’it dans notre exemple, la calculatrice de Windows.

9‘
N

Eichier Affichage 3Salle Réservation

(] & R

it

Q 46, rue Saint Antoine
75004 PARIS - France

Impressions  Exports I

A% £ .| =

Blanning | Contact Document

Salle Réservation Aujourd'hui

Semaine  Mois

Q.

Zoom

roomingit@developit.fr

Filtrer

=

Impressions Calculatrice

Publier

SauJalxa sawwelbold

Page : 80



2, = 7:4TM
s“‘ Room I ng It Changer la langue de I'interface utilisateur

¢ Réservation et gestion de salles

"J
A)
A}

Changement de langue de I'interface utilisateur

Vous pouvez changer la langue utilisée dans l'interface utilisateur sur chaque poste client grace au menu suivant :

B Rooming'it
Fichier Affichage 5alle Réservation 1
Paramétrer i [=0 r|
r
Personnaliser English
Espafiol r
v Planning spano ¢ ’CC)
Mederlander
Contact 8
Document [y
3 =
Validation J %
Importer 2 4 5 A ' =
Exporter ) 11 12 13 ' E
Publier j 18 19 20 =
l 35 X% X ('n‘
Quitter ] o))
n

Pour rendre le changement effectif, quittez puis relancez I'application.

Vous pouvez également modifier le fichier rooming.ini (section [General])
CodelLangue=0 (pour une interface utilisateur en francais)
CodelLangue=1000 (pour une interface utilisateur en anglais)
CodeLangue=2000 (pour une interface en espagnol)

CodeLangue=3000 (pour une interface en néerlandais)

Vous pouvez faire cohabiter des postes différents en différentes langues.

1"t
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Définir gmail comme client de messagerie par défaut a travers le protocole « mailto: »

Vous pouvez sélectionner le client de messagerie a partir duquel vous souhaitez envoyer des notifications. Connectez-vous sur votre compte
Gmail depuis le navigateur Chrome et rendez-vous dans les Paramétres. Cliquez sur les 3 trois traits horizontaux, qui se trouvent a droite de la
barre URL de Google et sélectionnez « Paramétres » :

[=rTa Paramétres
= QU une sesson Cliquez une fois dans les paramétres de contenu,
— = - 7 - 7 . .
Connecte en tant que albuxech bonnied@amal.com, Gérez vos darnées synchronisées sur Google Dashboard, pLIIS SeleCtIOnneZ « Gerer Ies gest|0nna|res » et danS fo
Adblack Plus requiert de nouvelles autorisations Se déconnecter du compte Google: Paramétres de synchronisation avances |a sous_rubrique « Gestionnaires » Cho|S|SSeZ C
&dBlock requiert de nouvelles autorisations H Aricd i .
H P — « mail.google.com » comme précisé ci-dessous : 8
Mouvel onglet Ouwrir |3 page Nouvel onglet ‘I 0
= Reprendre mes activités 13 ol je m'etais arate Gestionnaires de protocoles * O
Mouvelle fendtre
N . . . & Ouwrit une page ou un ensemble de pages spécifiques Ensemble de pages 3
Mouvelle fenétre de navigation privée Gestiorinares de protocole actifs )
Apparence Type Site
Hiskarigue L3 v Q—
Chtenir d'autres themes maito il google.com —
Té&léchargements oy <
9] ffcher o bouton Acrusi (“ e 1)
Favaris 3 google.frf Modifer mail. google.com L
& Toujours afficher la barre de favoris m
Zoom - 1%+ N D
Rechercher m
Irmprimer De&finir le moteur de recherche 3 utiiser pour les recherches effectuses depfis |'Omnibox (barre d'adresse et
p o de recherche)
Rechercher. .. Palikan ~ || Gérer les moteurs de recherche. ..
Plus d'outils [
Personnes
Eni savir plus
Modifier Couper Copier Coller m Bonnie (profil actuel)

o Activer |3 navigation en tant qu'inwite

Paramétres

o Autoriser tous les utiisateurs 3 ajouter une pgfsonne dans Chrome

Supprimer ... Imnparter les favaris et les paramatres. .. Dorénavant, VOtre bo’l‘te de messagel’le
Gmail s’ouvrira automatiquement quand
VOuUS enverrez un avis via Rooming'it.

Aide »
Ajouter un profil utiisateur...

Quitker Navigateur par défaut

Le navigatewr par défaut est actuslsment Google Chrome.
Corfidentalité
Paramétres de contenu, Effacer les données de navigation...

Google Chrome utilise parfois des services Web pour amaliorer votre confort de navigation, Wous avez la
posshilite de désactiver ces services. En savoir plus

Note : il faut également que la clé de registre suivante : HKEY_CLASSES ROOT, Outlook.Application\CurVer soit inexistante.
C'est la présence de cette clé qui définit si la génération des avis s'effectue a travers une communication directe avec MS Outlook ou
passe par la fonction systeme « MailTo: »
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Procédure de sauvegarde

- 1= TM
‘\ Room I ng It Sauvegarder vos données manuellement

Depuis la barre de menu de I'application, vous pouvez lancer une sauvegarde de vos données (cas Moteur Microsoft Jet seulement, dans le cas
d’un moteur Microsoft SQL server ou MySQL, merci de vous rapprocher de vos administrateurs informatiques). Il est impératif que tous les

postes aient quitté le logiciel.

Cette sauvegarde inclut le fichier Data.mde ainsi que les répertoires contenant les personnalisations graphiques (Répertoires Icénes et Images)
ainsi que le répertoire contenant les modéles de documents et les documents résultats.

0 B o 8 B

Documents Icones Images Data.mde
RO151120.zip
Sauvegarde ﬂ
= Sauvegarde
Répertoire des sauvegardes o
|C:\Ter‘r‘| ph

Lance la procédure de sauvegarde

Le nom du fichier ZIP résultat
est généré automatiquement au format suivant :
« RO » + date au format : « aammjj ».zip

Sauvegarder
= q

Si plusieurs sauvegardes sont réalisées et

G Fermer

enregistrées au méme endroit le méme jour, la
sauvegarde précédente sera écrasée par la
derniére effectuée.

o
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Vous pouvez choisir ici I'emplacement dans
lequel sera archivé la sauvegarde.

SaSIBAIP suoIlsand

() Pour repartir d'un jeu de
sauvegarde, il suffit de les
désarchiver a l'aide de votre outil
de compression/décompression
habituel (7-Zip, WinZip, WinRAR,
...) et de remplacer les fichiers et
les répertoires présents dans le
répertoire des données en local ou
sur le réseau dans le cas d'une
installation multiposte.
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Suis-je dans la derniere version du logiciel ?

Vous disposez dans la barre de menu de I'application d'un « ? » et du sous-menu « A propos de Rooming'it » pour vous permettre d’identifier la
version en cours d'utilisation.

Version du logiciel

A propos de Rooming'it (partie cliente)

La structure courante
de la base de données est a ce jour
la version 7.2.0

Le poste client doit au moins 721

étre dans cette version.

Logiciel congu par
Develop’it
Copyright @ 2001-2023
c, ] Pour rappel, la version d'évaluation Structure : 7.2.0
téléchargeable n’est en aucune fagon
utilisable dans le cadre d'une mise en

production. Elle ne peut étre utilisée E-mail : reomingit@developit.fr M® de série:
qu’a fins d’évaluation.

Accelerator (www.vbacoelerator.oom

SaSIBAIP suoIlsand

Dépassement du nombre de poste client licencié ?

Si vous dépassez le nombre de licences réseau accordées, un message utilisateur vous préviendra. Pour ce qui concerne les régles de licences
d'utilisation, consultez nos conditions générales de vente annexées a nos documents commerciaux ou disponibles par simple demande.

Connecté en administrateur, le nombre de licences utilisées
est affiché avec le nom des couples SERVEUR/Utilisateur ou

MACHINE. Pour libérer une licence, contactez nous.
Yeous ne pouvez pas utiliser Roeming'it car le nembre de licences est

dépasse, B

Support en ligne...

Yeuillez prendre contact avec votre administrateur ou Develop'it. e naine Mois
Rechercher des mises a jour... it

Changer d'utilisateur

Rétablir la position des fenétres

DUNE
MUAGE Administrateur

A propos de Rooming'it
I

1"t
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° Depuis Rooming’it, avec un compte autorise, connectez-vous sur votre portail client.

E Rooming'it
Fichier Affichage 5alle Réservation Impressions Exports | 7
- - - F
m S |__\I 1o /;\ i s:v Support en ligne...
Planning Contact Document Yalidation (Tous)  Salle Rechercher des mises & jour...
!m!mYy Planning journalier des salles Changer d'utilisateur
11 réservation(s) pour un total de 40h30 Rétablir la position des fenétres

Connexions (3) r

ﬂ ﬂ Salle du cons

nin

A propos de Rooming'it

Teéléchargez depuis le portail le kit d’installation de la derniere version et le manuel. Rangez les dans le
répertoire « Ressources » situés sur le partage dédié a I’'application Rooming’it pour en disposer ultérieurement.

Téléchargements

£ N’hésitez pas a consulter votre portail client

Kit d'installation Version 7.0.0 (derniére autorisée) E‘gTelecharger maintenant , . . , . ,
régulierement afin de découvrir les nouveautés

Eéi Manuelde Hutisateur £ Tolochargor maintonant | | 2 Download the user quide gue Nous Vous pProposons.

Les mises a jour sont cumulatives, vous n’étes
pas obligé de réaliser ces mises a jour a chaque

Modifications de Rooming'it

Affichage : De la version 7.0.0 3 ° Toutes les modifications - 7 -
changement de version proposé si aucune des
Version 7.0.0 2 Décembre 2020 ;r‘w:nr\éﬁcues;jltz\(;r‘:ii‘r:s::furEvouse;{prnpn;ée. ] m0d|f|Cat|OnS ou deS nouveautés ne vous
jour de la structure des données.
- Intégration dans le service web d'une gestion d'afficheurs permettant d'afficher les plannings journaliers sur des afficheurs connectés. concerne.

- Distinction dans la gestion des utilisateurs des utilisateurs physiques et des périphériques.

e Avant de poursuivre, pensez a effectuer une sauvegarde compléte de vos données.

Une intervention de la part de votre Administrateur sur le serveur MS SQL ou MySQL sera nécessaire pour qu'il effectue une sauvegarde
préalable des données.

1"t
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° Depuis un premier poste client, la sauvegarde des données ayant eté réalisée :

Demandez a tout le monde de quitter I'application.

A propos de Rooming'it il

Insta}llez depl_Jis un prgr_nier poste cIi_ent I’application en La structure courante \" Roomingit™  [a] F21 5]
derniére version en utilisant le kit d’installation ) L — P

. 1z P . ., . , de la base de données est a ce jour Logiciel cancu par
préalablement téléchargeé et en veillant & n’avoir coché Develop'it

I Copyright @ 2001-2023

que « Programme ». la version 7.2.0 Copigne £

e . ) s . E-mail: roomingit@developit.fr N® de série:
Exécutez Rooming'’it une premiere fois et acceptez la -

mise a jour.

Si des utilisateurs étaient encore connectés a la base de données de Rooming'it vous auriez
le message suivant vous interdisant de procéder a la mise a jour des données :

" "‘-I Votre structure a besoin d'une mise  jour !

P
IQI Il reste des utilisateurs connectés, la procédure est impossible.
y

Pensez a faire une copie de sauvegarde avant de procéder a la mise a
jour des données,
(en cas de probléme, vous pourrez revenir a cette sauvegarde)

SaSIBAIP suoIlsand

Voulez-vous procéder a la mise a jour 7

Demandez a tous les postes clients de quitter Rooming'it puis relancez seul le
logiciel Rooming'it.

ey
|0\ Votre structure a &t€ mise a jour dans |a derniére version 4.0.609,
v

Passez sur chaque autre poste client et exécutez le kit d’installation de la derniere version qui vous avez déposé a lI’étape 2
dans le répertoire ressources du partage de I'application en veillant a n’avoir coché que « Programme ».

1"t
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Dans le cadre d’une installation de nombreux postes clients, vous pourrez réaliser un déploiement silencieux et automatiseé en
utilisant les commandes de script disponibles en complément de I’exécution du kit d’installation de la version licenciée.

Une installation silencieuse depuis le kit d'installation peut se faire en script avec les commandes suivantes :

Rooming-7.x.xxx.exe /SILENT
Rooming-7.x.xxx.exe /VERYSILENT

Les parametres suivants sont également disponibles :

/LOG="C:\Temp\Roomingit.log" pour tracer le contenu et le résultat de l'installation silencieuse (fichier qui sera stocké sur C:\Temp\ dans notre
exemple).

/COMPONENTS="program" pour n'installer que la partie programme (installation du poste client seule dans le cadre d’'une mise a jour).
/COMPONENTS="program,mysql" pour installer la partie programme et le pilote ODBC 32 bits MYSQL.

/NORESTART dans I'hnypothese ou l'installation demanderait un redémarrage du poste client.

SaSIBAIP suoIlsand

/SAVEINF ou /LOADINF=« NomDuFichier.inf » pour sauvegarder ou charger les informations personnalisées choisies manuellement.

1"t
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° Préparation du déploiement sur un poste témoin

Sur ce premier poste client lancez en ligne de commande la commande ci-dessous puis répondez aux questions durant I'installation :
C:\Temp\Rooming-6.x.xxx.exe /SAVEINF=« C:\Temp\InstallationRooming.inf »

Cela permet de générer le fichier InstallationRooming.inf. 1l disposera par exemple des lignes suivantes :

[Setup]

Lang=fr
Dir=C:\ProgramData\Develop\Rooming
Group=Develop'it

Nolcons=0

SetupType=custom
Components=program,mysq|
Tasks=desktopicon,quicklaunchicon

SaSIBAIP suoIlsand

Lancez Rooming'it et désignez les répertoires du partage réservé a Rooming'it dans votre environnement.
Quittez Rooming'it et récupérez le fichier Rooming.ini présent dans C:\ProgramData\Develop\Rooming\.

Il contiendra au minimum les lignes suivantes :

[Chemin]

MySQL=rooming
Document=\\CheminPartage\Documents\
Extra=\\CheminPartage\Extras\
Image=\\CheminPartage\Images\
Icone=\\CheminPartage\lcones\

[General]
CodelLangue=0
SeparateurCSV=;
1"t
\09 =
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Toujours depuis le poste témoin, construisez un fichier EnregistrementODBC32.reg contenant les paramétres ODBC 32 Bits grace a une
exportation des 2 clés détaillées ci-dessous. Il contiendra les paramétres adaptés a votre environnement serveur :

Sur un poste en Windows 10 Pro 64 bits (cas moteur MySQL fourni dans le kit d’'installation)

Windows Registry Editor Version 5.00

[HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\WOW6432Node\ODBC\ODBC. INI\ODBC Data Sources]
""Rooming"=""MySQL ODBC Develop®it Driver"

[HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\WOW6432Node\ODBC\ODBC . INI\Rooming] QO
"Description”="Rooming"it" c
"Driver"=""C:\\WINDOWS\\SysWOow64\\myodbc3.dl1" . . . . . . E%
"Database"="rooming" Sur un poste en Windows 7 Pro 32 bits (cas moteur MySQL fourni dans le kit d'installation) ~
"Server'="NomServeur" _ _ _ _ (@]
"User"="administrateur" Windows Registry Editor Version 5.00 -
"Password''= TRk n
"Port"="3306" [HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ODBC\ODBC. INI\ODBC Data Sources] o
"Option"=3" ""Rooming"=""MySQL ODBC Develop®it Driver" 2
“Stmt ="SET NAMES latini" [HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ODBC\ODBC . INI\Rooming] ')

"Description="MySQL ODBC 3.51 Driver DSN" En‘

"Driver"="C:\\Windows\\system32\\myodbc3.dl1" D

"Database'=""rooming"" (0]

""Server'= "NomServeur"

"User'= "Administrateur"”

"Password' =Rk

"Port'="3306"

"Option"="3"
e Déploiement sur les postes clients USTMEU=SET NAMES latinl™

Créez un fichier script contenant les 3 lignes de commande suivantes :

C:\Temp\Rooming-6.x.xxx.exe /LOADINF=« C:\Temp\InstallationRooming.inf »
REG IMPORT C:\Temp\EnregistrementODBC32.reg
COPY C:\Temp\Rooming.ini C:\ProgramData\Develop\Rooming\

Ce script doit étre lancé dans un rble administrateur, sous Windows 10 il peut demander une élévation ‘En tant qu’administrateur’.
1"t
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Récupérez le kit d’installation de la version actuellement en service sur votre réseau dans le répertoire « Ressources »
situés sur le partage dédié a l'application Rooming’it. Sinon téléchargez depuis votre acces client sur
http://www.roomingit.fr le kit d’installation de la derniéere version installée et rangez la dans le répertoire « Ressources ».

Téléchargements

% Kit d'installation Version 7.0.0 (derniére autorisée) L‘gTelechargermaimenam
Téléchargez la version courante installée sur les autres
- — B e b e e B Downloadtiie usesguide postes. Si vous téléchargez la derniére version, veillez a ce
— que cette méme version soit installée sur les autres postes

de votre réseau local.

Modifications de Rooming'it 'g
Affichage : De la version 7.0.0 3 o Toutes les modifications 8
Version 7.0.0 2 Décembre 2020 Une nouvelle version majeure vous est proposée. Q.
Elle nécessite une mise & jour de la structure des données. O
- Intégration dans le service web d'une gestion d'afficheurs permettant d'afficher les plannings journaliers sur des afficheurs connectés. 3
- Distinction dans la gestion des utilisateurs des utilisateurs physiques et des périphériques. m
o
<
)
=
o Installez le poste client sans les options « Fichier des données » et « Bibliotheque d’icbnes », éventuellement avec les %
connecteurs MySQL ou MS SQL selon le type de serveur géré. wn
5 Installation - Rooming'it 7.0.0 9 =] [
- . . , Rooming-7.2.3.exe Composants 3 nstaller .
Pour cela lancer le kit d’'installation télécharge : I_\l/_—l Type: Application s composnts d st st o tole N
Selectionnez les compasants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer finstallation.
[mstallation personnaiisée -l
Si vous avez lancé le kit en mode ‘Administrateur’ ne lancez pas B rvecmrnss.
Rooming'it dans ce contexte, revenez en session utilisateur avant de ectopeo s

passer a I'étape 3 ci-dessous.

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 19,1 Mo d'espace disponible.

<précédent | suvant> Annuler ‘

e Lancez le logiciel Rooming’it et désignez le répertoire réseau contenant le fichier Data.mde tel que demandé.

Cette opération permet de générer un fichier « Rooming.ini » qui mémorise le chemin d'acces au fichier
Data.mde et aux répertoires des ressources de I'application.

|‘t
\09 = @
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Réparation de base endommagée avec JetComp.exe

En cas de base Microsoft Jet corrompue - suite a un incident réseau par exemple - vous pouvez utiliser I'utilitaire Microsoft
JetComp.exe pour effectuer une réparation (présent sur les postes clients dans C:\ProgramData\Develop\Rooming\).

Demandez a I'ensemble des utilisateurs de quitter Rooming'it. Si vous
utilisez Rooming'it en tache de fond sur un poste ou un serveur vérifiez
gue Rooming'it ne tourne pas en tache de fond sur ce serveur. Puis
guand la base est entierement libérée de toute connexion :

Faites une sauvegarde zippée de la base de données Data.mde
présente sur le réseau puis enlevez la de son emplacement d'origine vers
un répertoire local comme C:\Temp\ par exemple.

@  Ne laissez jamais des fichiers de type *.mde ou data*.mde
accessibles dans les sous-dossiers ou dans le partage. Il se pourrait que
guelgu’un se connecte sur cette base par erreur et travaille sur des
données désynchronisées des autres.

Faites un zip de toute base sauvegardée et/ou rangez les pour
historigue dans un endroits inaccessibles aux autres postes.

Renommez le fichier Data.mde endommagée en DataOLD.mde

Lancez l'utilitaire JetComp.exe (présent dans le répertoire d’installation d'un
poste client) et désignez la base de données DataOLD.mde

Tools Help

Database to Compact From [Source):
|E:\Temp\DataDLD.mde

D atabasze to Compact Into [Destination];

| |

Databasze Locale:

Additional Compact Optiors

|None - Jze cunrent language

[ Encrwpt Destination 0 atabase

Usze database locale when copring data
for text columnns
(" Destination is 4.» database format

{* Destination is 3.» database format

o - @
.1 46, rue Saint Antoine
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Remplissez la zone « Database to Compact Into (Destination) »
en saisissant la ligne (n’utilisez pas le bouton proposé faites une saisie)

Tools Help

Database to Compact From [Source):
|E:\Temp\DataDLD.mde Compact

D atabasze to Compact Into [Destination];

|E:\Temp\Dala.mde J

Databasze Locale:

Additional Compact Optiors

|None - Jze cunrent language j ™ Encrypt Destination Database
Usze database locale when copring data
for text columnns
(" Destination is 4.» database format

{* Destination is 3.» database format

Choisissez impérativement Additional Compact Options « Destination is 3.x

database format » puis cliquez sur [Compact]

Reposez le fichier Data.mde réparé et relancez Rooming'it pour vérifier si la
réparation a portée ses fruits puis allez dans le menu Fichier/Paramétrer et
cliguez sur le bouton [Compacter la base].

Si une erreur survient ou si la tache JetComp renvoi une erreur, récupérez le
fichier précédemment sauvegardé et contactez-nous.

Si tout s’est passé sans erreur les utilisateurs peuvent se reconnecter.

roomingit@developit.fr

SaSIBAIP suoIlsand
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Des interrogations Web sur le Services Web via des pages html de Rooming’it sont possibles

Rooming'it renverra ainsi des informations de réservation a d’autres systemes qui l'interroge a travers le service Web.

Pour une gestion des commandes a travers un formulaire Web, I'ordinateur exécutant le formulaire doit étre déclaré en IP ou en adresse MAC
dans la liste des utilisateurs de Rooming’it. Les verbes disponibles sont décrits ci-dessous (les exemples html d’utilisation de ces API sont
disponibles sur simple demande). Les résultats retournés sont présentés au format JSON.

getParameters : renvoi les paramétres généraux suivants :
Interval: 30
BeginOfDay: "08:00:00 "
EndOfDay: "21:00:00"

getMeetings : retourne le détail de chaque réservation sur la période considérée au format JSON.
StartDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
EndDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
ResourcelList: liste de clés de salles séparées par des virgules

addMeeting : ajoute une nouvelle réservation et retourne au format JSON la nouvelle clé de la réservation
StartDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
EndDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
Resource : clé de la salle
Title : Objet de la réservation
Description : commentaire
OrganizerName : nom de l'organisateur
OrganizerEMail : courriel de I'organisateur (servant de clé d'identification de I'organisateur)
PresenceConfirmed : true (optionnel)

SaSIBAIP suoIlsand

delMeeting : supprime la réservation dont la clé est identifiée (Seul I'auteur de la réservation depuis I'lP déclarée a la droit de la supprimer)
ID : clé de la réservation

modMeeting : modifie les éléments d’une réservation existante (Seul I'auteur de la réservation depuis I'lP déclarée a la droit de la supprimer)
ID : clé de la réservation
StartDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
EndDateTime : au format aaa-jj-mmThh:mm:ss
Title : Objet de la réservation
Description : commentaire
OrganizerName : nom de l'organisateur
OrganizerEMail : courriel de I'organisateur (servant de clé d’identification de I'organisateur)
PresenceConfirmed : true (optionnel)

=
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\09 = @

< R

& 2. 46, rue Saint Antoine

Qfﬁ% 75004 PARIS - France
4 B

roomingit@developit.fr Page : 92



€. Rooming’it”

ST¢ Réservation et gestion de salles

Nous espérons que ce manuel vous a aidé & mieux appréhender Rooming'it.

Nous proposons des formations utilisateurs et des prestations d’'aide au paramétrage.

Autres prestations connexes :

- Importation des données existantes (listes de contacts ou de réservations depuis un logiciel tiers, un fichier Excel ou Texte, un annuaire MS

Outlook, ...). >
=
- Développement d'états d'analyses spécifiques. =
)
- Préparation de vos modeles de document selon votre charte graphique. ye)
=
()
Sur devis, nous consulter. ﬂ
Q
)
Notre équipe se tient a votre disposition : g
"
- Téléphone : 01 42 72 52 49
- Support technique : 09 51 72 26 00
- Courriel : contact@developit.fr
Autres logiciels disponibles
Follow’it logiciel de gestion de contacts et de mailings
Lawyer’it logiciel de gestion pour cabinets d’avocats
Training’it  logiciel de gestion pour organisme de formation
3
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